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PAA 2017

1. Introducgdo/Fundamentagio

O Plano Anual de Auditoria (PAA) representa boa pratica e
poder-dever para a gestao das Secretarias de Controle Interno (SCI)
do Poder Judiciadrio. O PAA 2017 foi elaborado para apreciacgdo e
aprovacdo da DD. Presidéncia do Tribunal Regional do Trabalho da 22.
Regido nos seguintes termos da Resolucgdo CNJ n® 171/2013:

Art. 9¢° Para fins de realizacdo de Auditorias deverd ser
elaborado Plano de Auditoria de Longo Prazo (PALP),
quadrienal, e Plano Anual de Auditoria (PAA), observadas as
Normas Brasileiras editadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade atinentes a auditoria, assim como aquelas
inerentes ao setor publico.

1e¢. Os Planos previstos no caput devem ser submetidos a
apreciagdo e aprovagcdo pelo Presidente do Tribunal ou
Conselho, nos seguintes prazos:

I - até 30 de novembro de cada quadriénio, no que se refere ao
PALP; e
IT - até 30 de novembro de cada ano, no que se refere ao PAA.

Além de determinagdes normativas e legais, ©0s processos
enfatizados pela Secretaria de Controle Interno contemplam o
monitoramento e avaliagcdo dos controles internos, com a promogao de
procedimentos de autocontrole a serem incentivados Jjunto as é&reas
atendidas para o) alcance dos objetivos institucionais e

estratégicos.

O trabalho de elaboracdo do PAA priorizou aspectos de
relevancia, considerando os beneficios advindos das auditorias para
os resultados do Tribunal, e as varidveis de materialidade,

criticidade e risco, em linha com a Resolugdo CNJ n® 171/2013.

No éambito do TRT 22. Regido, a estrutura e as atividades da
Secretaria de Controle Interno sdao reguladas por meio do Ato GP n¢
12/2014 e atualizagdes. Dentre as competéncias da Secretaria cumpre
a obrigacao de comprovar a legalidade e avaliar os resultados,
quanto a eficdcia e eficiéncia, da gestdo orcamentédria, financeira e
patrimonial e de submeter, anualmente, a Presidéncia do Tribunal, o

Plano Anual de Auditoria para o exercicio subsequente.



Em 2017, alinhado ao Ato GP n¢ 12/2014 atualizado, a énfase de
atuacdao serd a auditoria da folha de pagamento e avaliagdo da
conformidade normativa advinda de érgaos de controle.
Adicionalmente, o plano prevé as atividades de assessoramento a DD.
Presidéncia do Tribunal, trabalhos de monitoramento, andlise de
normativos, acbes de treinamento dos servidores da unidade e

atividades de gestao da SCI.

2. Escopo de Atuagdo

A  SCI realiza trabalhos de acompanhamento da gestdo e
auditorias a priori, concomitante e a posteriori com énfase nos
processos administrativos do TRT 22 Regido. O trabalho é realizado

em articulacdo com diversas &reas e unidades do Tribunal.

Ressalte-se que o conceito de Auditoria Interna, previsto na
Resolugdo CFC n®? 986/03, compreende os exames, anadlises, avaliacdes,
levantamentos e comprovagdes metodologicamente estruturados para a
avaliacao da integridade, adequacao, eficéacia, eficiéncia e
economicidade dos ©processos, dos sistemas de informagdes e de
controles internos integrados ao ambiente, e de gerenciamento de
riscos, para auxiliar a administragdo da entidade no cumprimento de

seus objetivos.

A politica de atuacado preventiva da SCI segue as melhores préaticas
de controle interno nacionais e internacionais e determinacdes dos
Colendos Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT), Conselho
Nacional de Justica (CNJ) e Tribunal de Contas da Unido (TCU). Os
produtos da SCI buscam auxiliar as &reas monitoradas no desempenho de
suas fungdes, prevenindo a ocorréncia de nao-conformidades perante a

regulagdo e as diretrizes aplicadveis ao TRT 228 Regiao.

Para 2017 serdo elaborados trabalhos de auditoria e avaliacdo de
conformidade dos processos coordenados pelas Secretarias
Administrativas do TRT 22 Regido, sendo priorizadas: a Secretaria da

Tecnologia da Informagcdo e Comunicacdo, a Secretaria de Gestao de



Pessoas e a Secretaria de Seguranca Institucional. As Secretarias
apresentam processos que devem ser priorizados em funcdo da

criticidade, do risco e da relevéncia para a prestagdo jurisdicional.

Serdao dedicadas cerca de 28 mil horas para o0s processos de
auditoria; atividades de conformidade de tecnologia da informacéo,
gestdo de pessoas e seguranga; processo de gestdo da Secretaria de
Controle Interno e atendimento a outras demandas do Tribunal. O
periodo contempla demandas legais e outras determinagdes da DD.

Presidéncia e dos Orgdos de Controle Externo.

Assim, a quantidade de horas serd dedicada a diversas
atividades desempenhadas pela SCI para suportar a funcgdao controle
interno nos termos constitucionais. Dentre as acdes destacam-se,
além do apoio aos o6rgaos de controle (TCU, CNJ e CSJT), as

auditorias de gestédo, de conformidade e operacionais.

3. Estrutura de Pessoal, Gestdo por Competéncia e Politica de

Treinamento

Atualmente, a SCI conta com uma equipe de 20 (vinte) servidores
que possuem formacdo profissional adequada para o desempenho de suas
atribuig¢des institucionais em constante atualizacdo. Os servidores
participarao de atividades de treinamento e desenvolvimento
presenciais e a distédncia. Foram estimadas 40 horas de treinamento
por servidor, distribuidas ao longo do ano. Assim, a SCI dedicaréa
cerca de 800 horas para treinamento, distribuidas ao longo de 2017,
com o intuito de capacitar os servidores para executarem a fungao de

auditor interno.

Para 2017 foil elaborada uma versado atualizada do Plano Anual de
Capacitacdo (PAC). Com o objetivo de consolidar as atividades de
planejamento, organizagdo e coordenacao das agdes de capacitagado da
Secretaria, o PAC busca o desenvolvimento e o aperfeigoamento das
competéncias—-chave da Secretaria de Controle Interno: conhecimento
normativo, contabilidade e orcamento, controle interno e auditoria e

tecnologia da informacao.



Em linha com a pratica institucionalizada de treinamento e
desenvolvimento, no ano de 2017, instituic¢des consagradas por sua
notéria especializagdo serdo escolhidas, a exemplo do Instituto
Serzedello Corréa (TCU), da Escola de Administracdo Fazendaria
(ESAF), da Escola Judicial (EJud/TRT-2), da Escola Nacional de
Administracéao Publica (ENAP) , do Centro de Formacao e
Aperfeicoamento de Servidores (CEAJud/CNJ) e Educacdo Corporativa do
Conselho Superior da Justica do Trabalho (EAD/CSJT) .

4. Cronograma de Atuagdo dos Trabalhos em 2017

A Secretaria de Controle Interno (SCI) executard auditorias nos
processos de gestdo, especialmente de compras, licitagdes e gestao
de pessoas que possuem maior relevadncia para apoiar os objetivos

estratégicos.

O cronograma de execucgdo de assessoria a gestdo, de auditoria in
loco e de novos processos fol dimensionado em dias. A medida mencionada
permite dotar a Secretaria de Controle Interno de flexibilidade
necesséaria para atender demandas mandatérias e contingenciais
originadas da Administracdo e de Orgdos de Controle Externo. Desta
forma, o cronograma proposto para as 1inspecgdes e atividades da

Secretaria de Controle Interno esta contemplado no Quadro 1.

Por fim, cabe ressaltar que em linha com a Resolugdao CNJ n°
171/2013 foram previstas atividades de auditoria direta, executada
por servidores desta Secretaria de Controle Interno, apoio
constitucional ao Tribunal de Contas da Uniéo (TCU) e acobes
coordenadas pelo Conselho Nacional de Justigca e pelo Conselho

Superior da Justiga do Trabalho.

Sao Paulo, 27 de outubro de 2016.

Rita Kotomi Yuri
Diretora da Secretaria de Controle Interno
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=3 ] Conhecimentos Risco e i et Area il S A ,
Descricao Sumaria dos e A Tipo e Forma Obijetivo(s)/Escopo . Inicio Término | Horas Area Responsavel
Objetos / Elementos Especificos Relevancia Responsavel
Auditoria sobre as informagdes que hé?(?;i?fg;ﬁ&g:n;?f Auditoria de | Testar a confiabilidade e a integridade Diversas Areas do TRT 2
compdem o Relatério de Gestdo ) ol ¢ao Elevados Gestdo/ Auditoria | das informagées que compdem o SClI 02/01/2017 | 30/06/2017 | 3.730 o :
Financas Publicas, Técnicas ) - - Regiégo
(2016) o Direta Relatério de Gestao.
de Auditoria
Atendimentos da  Gestdo e | Gestao Judicial, Legislagao e - Atender as demandas da Secretaria de Controle
Consultas Controle Externo Moderados Outras Atividades Administragcdo no ambito da SCI. SCl 02/01/2017 | 29/12/2017 | 4.360 Interno
. . Legislagcao Vigente, Y
Atos de pessoal: andlise dos atos - 2 Auditoria de o ) . ~
de admisséo, aposentadoria, Recomendagbes Qe lOrgaos Elevados Conformidade / Verificar a regularidade dos atos de SCAGP 02/01/2017 | 29/12/2017 | 2.250 Secretaria de Gestdo de
~ P de Controle e Técnicas de o pessoal. Pessoas
penséo, abono de permanéncia. Auditoria Auditoria Direta
Monitoramento das metas " A A
estabelecidas no Plano Estratégico Auditoria Zoerzltfrlglaersa ex'?gg?:]a;sterastil\j/ f(lgenmapic:: Secretaria de Gestao da
Institucional (PEI) 2015-2020, no | Plano Estratégico ) Informagao Institucional e
Plano Estratégico de Tecnologia da | Institucional 2015-2020 Elevados A(agﬁg?g Olgiarlzlet/a chcimZpOe;nsh- 2%1268 tz ggfnafsesmﬁgaojorgg SC,cca 02/01/2017 | 29/12/2017 | 1.060 Tecnologia da Informagéo
Informagdo  (PETIl) e  outros de governanca e Comunicagédo
indicadores de governanga. 9 ca.
. . ~ o= Auditoria de Atender demandas mandatérias . =
Outras Atividades e Pareceres em | Legislagdo e Normatizacdo - - . - = Secretaria de Gestao de
Gestio de Pessoas de Gestao de Pessoas Moderados Gestao( Auditoria | solicitadas pgla Administragdo do SCAGP, 02/01/2017 | 29/12/2017 | 650 Pessoas
Direta Tribunal e Orgaos de Controle Externo. CCG
Legislacao Vigente, Auditori . . Secretaria de
' o - 27 uditoria de Verificar ~a  conformidade, por
Procedlmento; . Ilpltatorlos & | Recomendagdes ,de. Orgéos Elevados Conformidade / amostragem, as diretrizes e politicas SCALC, CCG 02/01/2017 | 29/12/2017 | 4.225 Processamento e
contratos administrativos de Controle, Técnicas de Auditoria Direta institucionais e as disposicoes legais Acompanhamento de
Auditoria posI¢ gais. Contratos e Licitagdes
Treinamento, Capacitagao e | Praticas de Auditoria Interna . . Incorporar boas praticas de gestdo e CA, CCG Secretaria de Controle
Desenvolvimento e Atualizagdo Normativa Baixos Outras Atividades execucao de auditoria. 02/01/2017 | 29/12/2017 | 800 Interno
) - ) Avaliar o grau de observancia as
Verificagdo do atendimento as Iﬁi%'slr:giza ses de V(',)gregfs! Auditoria de resolugbes do CSJT e CNJ, com Diversas Areas do TRT da
resolugdes, as auditorias e aos de Controlege Técnicag de Elevados Conformidade / prioridade para as normas emitidas a SC, CCG 02/01/2017 | 29/12/2017 | 925 22 Regido
demais comandos do CSJT e CNJ Auditoria Auditoria Direta partir de 2015 e implementagdo dos 9
respectivos comandos.
Atividades  de laneiamento & Planejamento  Estratégico, Auditoria de Realizar planejamento das atividades scl Secretaria de Controle
avaliacio de deserg enr]m da SCI Auditoria, Normas | Moderados Gestdo/ Auditoria | para 2017 (PAA/PALP) e avaliar 02/01/2017 | 31/10/2017 | 1.190 Interno
¢ P Profissionais do IIA Brasil Direta desempenho da SCI.




Descrigao Sumaria dos Conhecimentos Risco e . . Area e o A .
o
N Objetos/Elementos Especificos Relevancia Tipo e Forma Obijetivo(s) Responsavel Inicio Término | Horas Area Atendida
— "
Oficio CSJT“?‘G'CPHQQ'SAP w o Avaliar os controles administrativos e
2216, lei  Omgarica da Auditoria os rocedimentos utilizados para Secretaria de Gestao de
10 | Auditoria de férias de magistrados Magistratura Nacional, legislagdo e | Moderados Operacional / Ianepamento e controle das fériag de SAO 02/01/2017 | 31/03/2017 | 500 Pessoas
nomatizagdo complementar sobre Auditoria Direta planej d
férias de magistrados. magistrados
Is_gtg)lrselag:o sttiggrmétr';ﬁﬁg) Avaliar os controles financeiros e Secretaria de
Auditoria  sobre honorario de = e d Auditoria Contabil / | normativos relacionados ao pagamento Coordenagao
1 peritos, tradutores e intérpretes r%gulagao especifica, Ato GF:, Moderados Auditoria Direta de honorarios de peritos, tradutores e SAC 01/02/2017 | 28/4/2017 420 Orgamentéria e
n® 12/2014, Ato GP/CR n® o - ’
intérpretes Financeira
02/2016.
Auditoria  de avaliagdo  de | Legislacdo e normatizagao :g:gi;g;o C:g;ro#isrrf;ivyscV:Sfeer:g;te:uz
?n%?::ng; edgomzicigglg%a(ﬂ%? .Sr?gre nissu;;gzr re‘lﬁgliggrig Auditoria de tratam de TIC. Andlise dos controles, Secretaria de Tecnologia
12 nos agspectos relacior?ados 3 | Federal (TCU, CNJ, TST e Elevados Conformidade / cronogramas e procedimentos internos SAITI 01/02/2017 | 31/5/2017 470 da Informacgéo e
: ” 4 ’ Auditoria Direta para a implantacdo das normas que Comunicagao
conformidade com as normas CSJT); Governanga de TIC estabelecem obrigagdes ao Tribunal sobre
vigentes. (COBIT). TC
Auditorias Coordenadas CSJT e | Legislacdo e Normatizagdo Auditoria Auditar os temas definidos pelo CNJ Diversas Areas do TRT
13 |CNJ - a serem definidas | vigente. Técnicas de Elevados Operacional / e/ou CSJT em seus planos de auditoria SCI 01/02/2017 | 30/11/2017 | 865 22 Regido
futuramente Auditoria Compartilhada coordenada para o exercicio de 2016. -1eg
Legislacdo e Normatizagao Avaliar os controles de Operagdes de TIC
Auditoria  de avaliaco  da sobre a estrutura do PJe-JT, relativos @ adequagdo da infraestrutura Secretaria de Tecnologia
- Contratagdo de Solugdo de Y tecnolégica que suporta o funcionamento =
%?éerrr;?gf;t: g aisnfg;i:fgﬁ ?g gg Tecnologia da Informagéo e Opegiz?grc:glae de do PJe-JT aos normativos do CNJ e do déolrrxgr:?gzggg/e
14 . .+ | Comunicagao (TIC), | Moderados ; CSJT. Andlise nos controles internos e SAITI 03/04/2017 | 30/06/2017 | 400 -
e e oo oo | Govemanca de TIC (COBI fontomidsde] |na_conformade . miaesirutra
(PJe-JT) ¢ Gestédo de Servigos de TIC tecnolégica relacionada ao PJe-JT, de e Administra ’éo Igredial
(ITIL), Gestéo e Fiscalizagao acordo com as normas vigentes e as ¢
de Contratos reconhecidas boas praticas.
. = N Secretaria de
Is_gtg)lrselagaocoﬁtagmrdrgggzagag Avaliar os controles financeiros e Coordenagéo
Auditoria em controles da gestao o Auditoria Contabil/ | orgamentarios relacionados as Orgamentéria e
15 orgamentaria e financeira orgamento ) publicos, | Moderados Auditoria Direta atividades de prestagdo jurisdicional e SAC 03/04/2017 | 31/08/2017 | 1.280 Financeira/ Unidades
especialmente Lei 4.320/64 e | D d d
atualizagoes. correlatas. eman antc_es e
Contratacoes
Secretaria de
Legislagdo e Normatizagao Auditoria de Certificar-se de que os manuais ou Processamento
. . ) sobre Compras e Licitacdes h normativos  vigentes  mostram-se SCl, CA, Acompanhamento. de
16 Revisdo em Manuais e normativos e de Gestao e Fiscalizagéo Moderados gggift%:rigl%ai?;; compativeis com a normatizagao CCG. SC 03/07/2017 | 31/10/2017 | 740 Contratos e Licitagdes /
de Contratos externa ao Tribunal. ’ Secretaria de Gestao de
Pessoas
Legislagdo e normatizagédo Avaliar o gerenciamento de
L L ~ | sobre a politica de disponibilidade da informagcéo de acordo . .
Inituional  rodtvamente | dos | LaSpaenca | piblca Auditoria Operacional | OM @ melhores prétias, _inclusive O e nomagao e
17 |controles  de  disponibilidade, Comunigagéo Q(TIC) Moderado | e de Conformidade / gos Comrolesp i pd‘i‘sponi'bi“ v SAITI 01/08/2017 | 31/10/2017 | 400 Comunicagao / demais
confidencialidade e integridade da ’ Auditoria Direta ) . . N § areas que divulguem
informacao Governanga de TIC (COBIT), confidencialidade e integridade da informagaes.

Gestdo de Servicos de TIC
(ITIL)

informagdo, de acordo com a politica
nacional de transparéncia publica.




B Descricao Sumaria dos Conhecimentos Risco e - - Area s S i .
N Objetos/Elementos Especificos Relevancia Tipo e Forma Objetivo(s) Responsavel Inicio Término Horas Area Atendida
L ecislacs o Avaliar os ;:,o‘ntrolez relacionados da Secretaria de
Auditoria de avaliagdo quanto a egislagao e normatizagao Y seguranca  Tisica —oa estrutura  do Infraestrutura
oficacia e eficiéncia dos controles sobre seguranga em Auditoria Tribunal.  Andlise dos  controles Logistica e ’
. edificagdes, infraestrutura Operacional e de | estabelecidos que garantam a gls ~
18 | relativos aos aspectos  de fisi It Elevados Conformidade / d = d SAITI 01/08/2017 | 30/11/2017 600 Administragao
seguranga na infraestrutura predial isica, ~_politicas e onformidace adequagao © seguranca  na Predial/ Secretaria
e benfeitorias do TRT da 22 Regido normatizagéo sobre Auditoria Direta infraestrutura do TRT da 22 Regido, tais de Sequranca
9 seguranga no trabalho. como seguranga contra incéndio, CFTV egurang
= oy Institucional
e protegdo ao usudrio e ao trabalhador.
Secretaria de
Coordenagéo
Auditoria sobre lancamentos | Regulagdo especifica sobre o s . e Orgamentaria e
19 | contdbeis em relagdo a Gestdo de | contabilidade publica e Lei Elevados AUdItC?I’Ia.COI’)tabI” A‘val|arl os _controles contabeis e SAC 01/09/2017 | 30/11/2017 1.160 Financeira,
A Auditoria Direta financeiros sobre pessoal. -
Pessoas 8.112/1990 e atualizagdes. Secretaria de
Gestéo de
Pessoas
Legislagdo e Normatizagao Auditoria
20 AUdItOI‘I"a sobre o tema “Trabalho | sobre o C.ontrole Externo e Baixos Normativa/ Verlflcar os controles dos recursos SAO 02/10/2017 | 30/11/2017 420 Secret;na de
Seguro Ato  Conjunto  TST/CSJT Auditoria Di destinados ao Programa Trabalho Seguro. Salde
142012 uditoria Direta
. = . I N Auditoria ) - . Secretaria de
21 Auditoria de gestdo de VEICUJOS, Leglslggao e normatizagao Moderados Operacional / Avaliar 0s controles adnjlmstratlvos e SAO 01/07/2017 | 31/10/2017 580 Seguranca
controles, consumo e manutengdo. | especificas sobre o tema. A os procedimentos de gestéo de frota. A
Auditoria Direta Institucional
22 | Auditoria de férias de servidores | L°9iS1acdo e normatizagao | o qeaqos O;Q;L:ggi%rrigl/ Q;/allar)rmizd?gg;%zs a‘ﬂﬂ?gjg:w%sarz SAO 16/01/2017 | 31/03/2017 | 475 nctan do
especificas sobre o tema. Auditoria Direta planejamento e controle das férias de Pessoas
servidores.
Auditoria de Folha de Pagamento Lei 8.112/1990 atualizada, Auditoria Auditar os controles administrativos e Secretaria de
23 de Servidores 9 legislagdo e normatizagédo Elevados Operacional / os procedimentos de Folha de SAO 01/08/2017 | 30/11/2017 700 Gestéo de
pertinentes ao tema. Auditoria Direta Pagamento de Pessoal. Pessoas
Monitoramento e revisdo das Realizar monitoramento (follow up) das i
- . = | - - o0 - .
o4 recomen.dagoes propostas  pela Técnicas de Auditoria Moderados Audltor]a Qe Qestao mfonnqgoes e rfacomendagoes CA, CCG 9 dia qe 15° dia qe 200 Dlversaf Area.s~ do
Secretaria de Controle Interno nas / Auditoria Direta | encaminhadas para as areas, com a cada més cada més TRT 22, Regido

auditorias realizadas

identificagdo de agdes implementadas.

QUADRO 1 - Plano Anual de Auditoria (PAA) 2017

Fonte: Secretaria de Controle Interno

Escala para Risco e Relevancia: Materialidade e Criticidade para o Negécio.

Areas Responsaveis: Secretaria de Controle Interno (SCI), Coordenadoria de Conformidade de Gestdo (CCG), Secéo de Controle e Avaliagido da Gestdo de Pessoas (SCAGP), Secdo de Controle e Avaliacdo de Licitacdes e
Contratos (SCALC), Secédo de Conformidade (SC); Coordenadoria de Auditoria (CA), Secédo de Auditoria Contabil (SAC), Secédo de Auditoria Operacional (SAO), Secao de Auditoria de Infraestrutura e Tecnologia da

Informagao (SAITI).




