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A Sua Exceléncia o(a) Senhor(a)
Juiz(a) da Vara do Trabalho

Assunto: Semana Nacional da Concilia¢io Trabalhista - 16 a 20/03/2015. Procedimentos.

Senhor(a) Juiz(a)

Tendo em vista a Semana Nacional da Conciliagdo Trabalhista que ocorrera de 16
a 20 de margo préximo, disciplinada pelo Ato CSJT.GP.SG N.° 272 e, no 4mbito deste Tribunal,
pelo Provimento GP/CR n.° 01/2015, encaminho as anexas orientagdes dadas pelo Centro
Judicidrio de Solugdo de Conflitos e pela Secretaria de Tecnologia da Informagio deste Tribunal,
visando garantir o correto computo dos resultados, que serdo enviados ao Conselho Superior da
Justiga do Trabalho apés o término da respectiva semana.

Atenciosamente,
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SEMANA DE CONCILIACAO
PROCEDIMENTOS

Durante a semana de conciliagdo que ocorrerd no periodo de 16 a 20/03/2015,
todas as audiéncias agendadas na semana (inicial, una, instrucdo), exceto julgamento,
deverdo ser langadas, independentemente se houve ou ndo celebrag¢do de acordo.

Os procedimentos abaixo deverdo ser observados para garantir o correto

cémputo dos resultados.
PROCESSOS FisSICOS

1. Audiéncias realizadas nas varas originarias
Os termos de audiéncia deverdo ser redigidos no AUD, publicados no AD1
preferencialmente com o tipo “Termo de conciliagdo”, e os registros estatisticos

deverdo ser corretamente langados na tela prépria do AD1 — menu “Publicagio”,

opc¢ao “Dados Estatisticos - Conciliagdo”.

2. Audiéncias realizadas em locais diversos (Niicleo, Juizo Auxiliar e outros)
Os termos de audiéncia deverado ser redigidos e publicados através do médulo Web de
Elaboracdo e Publicagdio de Termo. Os dados estatisticos serdo preenchidos no

préprio médulo na tela que surgira ao término da publicacdo do termo.

PROCESSOS ELETRONICOS (PJE-IT)

1. Audiéncias realizadas nas varas eletrdnicas origindrias (processos inscritos pelas
partes ou escolhidos pelos magistrados)
Os processos eletronicos inscritos para conciliagao, oriundos de vara Ple, deverdo ser
preferencialmente submetidos para conciliagdo na propria vara originaria.
Todos os atos serdo praticados no préprio Ple com a observancia do fluxo normal
disponibilizado no sistema, mas os dados estatisticos deverﬁo'ser langados, até o final
de cada dia, no médulo Web de Elaboragdo e Publicagdo de Termo, na op¢ao “Tipo:

Atualizagdo de Estatistica”.

2. Audiéncias realizadas fora das varas originarias (Nucleo, Juizo Auxiliar e outros)



2.1. As audiéncias de conciliagio serdo agendadas manualmente pelo Nucleo (fora
do sistema Ple e fora do médulo Web de Elaboragdo e Publicagdo de Termo) e as
respectivas datas e horarios serdo informadas as Varas onde o processo
tramité, por e-mail ou outro meio que se entenda adequado, para que estas
providenciem a intimagdo/notificacdo das partes via Ple.

2.2. As audiéncias serdo realizadas no mddulo Web de Elaboragdo e Publicacdo de
Termo, para que haja registro de sua ocorréncia e publicidade imediata, bem
como sua contabilizacdo através do langamento dos dados estatisticos no
préprio médulo na tela que surgira ao término da publicagdo do termo.

2.3. Encerrada a audiéncia e produzido o termo respectivo, 0s seguintes
procedimentos deverdo ser aplicados pelas varas eletrbnicas origindrias para
que haja registro de solugdo no sistema e o processo ndo fique pendente de
solugdo no Ple-JT:

A. Impressio do termo gerado no mddulo de conciliagdo e assinatura
tradicional em papel pelo magistrado conciliador;
B. Entrega do termo original a vara para que esta o digitalize e insira no Ple
com a observancia dos seguintes procedimentos:
i. Certificar a realiza¢cdo de audiéncia de conciliagdo em data tal, horario
tal, anexando o termo de conciliagdo respectivo ehviado pelo Nicleo;
ii. Caso tenha havido acordo e o processo esteja na fase de
conhecimento, fazer conclusdo do processo para julgamento
(sentenca);
iii. O juiz que atua na vara homologara o acordo no Ple como se se
tratasse de petigdo de acordo apresentada pelas partes (homologagéo
da transagdo), unica forma de garantir registro de solugdo para o
processo;
iv. Caso tenha havido acordo e o processo esteja na fase de execugdo,
fazer conclusdo do processo para decisdo (homologagdo — acordo em
execugao ou em cumprimento de sentenga), para que o juiz que atua

na vara registre a solugdo do processo.

3. Tentativa de conciliacio em processos que estejam no 22 Grau, pendentes de

solucdo e baixa



Caso os autos digitais estejam no 22 Grau com recurso pendente de solugdo e baixa, a
tentativa de conciliagdo também deverd ser feita pela vara, SEM A SOLICITACAO DE
BAIXA DOS AUTOS, com a observéncia dos seguintes procedimentos:

3.1. Como os autos podem ser visualizados pela vara ainda que estejam no 22 grau, a

- conciliagdo deverd ser feita na vara origindria com a utilizagdo do médulo de
conciliagdo externo ao sistema PJe. Nenhum ato sera praticado no sistema Ple
(agendamento da audiéncia e notificacdo, por exemplo). Conciliado ou ndo o
processo, o ocorrido serd certificado no PJe (que aceita a juntada de certiddo
ainda que o processo esteja no 22 Grau), juntando, em pdf, o termo da audiéncia
de conciliagdo.

3.2. Na hipdtese de a conciliagdo ter sido efetivada, a vara encaminhara cépia do
termo de conciliagdo ao 22 Grau, avisando o gabinete respectivo, e solicitando a
baixa dos autos para homologacdo. O envio podera ser feito por e-mail ou
malote digital, mas recomenda-se que o gabinete do Desembargador

responsavel seja avisado por telefone.



