Instrucdes gerais

Processos com instrucao processual encerrada aguardando redacao de sentenca
- SAP

No SAP, o processo fica pendente de prolacdo da sentenca se nao tiver sentenca
prolatada e tiver um dos tramites abaixo:

1. Conclusos os autos para julgamento (proferir sentenca);
2. Encerramento da instrugao;
3.  Aguardando Redacdo Sentencga Audiéncia de Julgamento;

Isto é, caso o processo tenha conclusdo para proferir sentenga e encerramento da
instrucdo, a data considerada é a da conclusdo. Importante: para todos os tramites, é
considerada a data da atualizacdo e ndo a data do tramite, que pode ser lancada
retroativamente.

Além disso, caso o processo tenha um dos tramites abaixo, a data da atualizacdo deles
passa a ser considerada:

4.  Sentenca anulada;
5.  Recebimento do TRT de Agdo Trabalhista para novo julgamento;

Todos os processos em uma das condi¢des acima sdo considerados processos “com
instrucdo processual encerrada pendentes de prolagdo da sentenca” e figuram nas listagens
enviadas aos magistrados. A depender da data em que ocorreram estes tramites, dos
afastamentos dos magistrados e dos periodos de suspensdo de prazo, o processo pode estar: no
prazo, com atraso superior a 60 dias e com atraso superior a 90 dias (Resolu¢do CSIT 155/2015).

No entanto, um processo que tenha um dos tramites listados acima, mas que em data
posterior a este tramite, tenha um dos movimentos abaixo:

1.  Convertido o julgamento e diligéncia;
2. Marcacgdo de audiéncia de instrugdo ou una ou inicial;

Deixam de ser “processos com instrucdo processual encerrada aguardando prolacdo de
sentenc¢a” e ndo aparecem mais nas listagens.

Magistrado responsavel pelo processo — SAP

O magistrado responsavel pelo processo e pela possivel pendéncia é aquele que constar
no movimento “conclusos os autos para julgamento (proferir sentenga). ” Caso ndo exista o
movimento de conclusdo, o magistrado considerado é aquele que realizou a ultima audiéncia
de julgamento.



Processos com instrucao processual encerrada aguardando redacgao de sentenca
- Ple

Ja no Ple, o processo fica pendente de prolacdo de sentenca caso tenha o movimento
“conclusos os autos para julgamento (proferir sentenca) ” e ndo tenha:

1. Solucdo registrada no tramite processual (Para que essa solu¢do seja contada, é
necessario que no histérico da movimentagdo processual apareca o tramite
“Julgado procedente em parte” ou “Homologada a transagao” etc);

2. Conversdo do julgamento em diligéncia (Movimento 11021->11022 — Convertido o
julgamento em diligéncia);

3. Declaragdo de incompeténcia (Movimento 11->941 — Declarada incompeténcia);

4. Remessa a instancia superior para processamento/ julgamento de recurso

Magistrado responsavel pelo processo — PJe

Neste caso, o magistrado responsdvel é aquele para o qual o processo foi concluso
para julgamento (proferir sentenca).

A seguir, algumas instrugGes para resolver pendéncias indevidas.

Conversao do julgamento em diligéncia

Pelo menu Executa Audiéncia

A conversao do julgamento em diligéncia devera ser executada pela funcionalidade Executa
Audiéncias quando a data de audiéncia for menor ou igual que a data atual. Importante: O
processo ja devera ter o tramite de Encerramento de instrugdo ativo para que o procedimento
seja efetivado.

1. Acesse o menu Audiéncias -> Executa Audiéncia



2. Apds a selecao do Juiz, selecione o processo que deseja converter em diligéncia:
#USessionA-[244800

File Edit ¥iew Communication Actions ‘Window Help
B 2|l @@ ) 0| | @2
Host: Pork: “Worlkstation ID:

WAudioo Instancia
5a0 Paul

Composicdo da Mesa na 12 Vara em 27/10/2016 Quinta

ERICA SIQUEIRA FURTADO MONTES SUBSTITUTO

Horario Audiéncia Processo Marcacao Situagao

:50 Instrugao 00024180420155020001 Vara Autuado
100 Instrucgdo 0PO24877020145020001 Vara Autuado
110 Instrugéao 00021530220155020001 Vara Autuado
;15 Julgamento 00024163420155020001 Vara Autuado

F3=S%air F5=Renovar F6=Altera Mesa F12=Cancela

MA A

=" [190 - Session successfully started

=101 ]

3. Selecione a opcdo Audiéncia ndo realizada — adiada p/ nova data:
=IOl

File Edit Yiew Communication Actions ‘Window Help

B | EE =] ] & &l
Host: | Part: | Warkstation 10

00024163420155020001 - ACAOD TRABALHISTA (ORDINARIO)

Luciana Frabetti Campos de Carvalho
DEJAIR PASSERINE DA SILVA 55226/5P/D

:, Itad Unibanco $.A.
MARIA DA GLORIA CHAGAS ARRUDA 147732/SP/D

Selecione o Resultado da Audiéncia de Julgamento em 27/10/2016
Audiéncia ndo realizada - adiada p/ nova data

Audiéncia realizada - marcada nova audiéncia

Audiéncia realizada / Solucionado

Aguardando Redacdo de Sentencga

F3=S%air F5=Renovar F12=Cancela

MA A 15/011
34" 1902 - Session successfully started




4. Ao perguntar se deseja reabrir a instrucdo, digite ‘S’ (Sim):

" i Session A - [24 = 80]

(o] x|
File Edit ¥iew Communication Actions ‘Window Help
B 2|l @@ ) 0| | @2

Host: Pork: “Worlkstation ID:

00024163420155020001 - ACAO TRABALHISTA (ORDINARIO)

Luciana Frabetti Campos de Carwvalho
DEJAIR PASSERINE DA SILVA 55226/SP/D
Reabre instrugdo?

147732/5P/D
Informe "S" ou "N"
F3=Sair Fb5=Renovar F12=Cancela 10/2016

Aguardando Redagdo de Sentenca

F3=Sair F5=Renovar Fl12=Cancela

=" [190 - Session successfully started

Apds, digite a nova data da audiéncia de Julgamento;

Ao perguntar se deseja encerrar a instrucao, digite ‘N’ (Ndo):

=1l Session A - [24 = 80]

_ol x|
Fle Edit Yiew Communication Actions window Help
By | 2%l @) w| ‘ha|%| ct| @[&)

Host: Pork: ‘Workstation 10

30/01/2017 14:32:14

00024163420155020001 - ACAO TRABALHISTA (ORDINARIO)

Luciana Frabetti Campos de Carvalho
Itad Unibanco S.A.

Encerramento de instrugdo?

Informe "S" ou "N"

F3=Sair Fb5=Renovar F12=Cancela

F3=S%air F5=Renovar F6=Pauta

F7=Tipos de Audiéncia F12=Cancela

MA A

=" [190 - Session successfully started




O processo receberd automaticamente o tramite de convertido o julgamento em

diligéncia e ndo constard mais como pendente para prolagao de sentenga:
- 1ol x|

File Edit Wiew Communlcatlon Actions Wlndow Help ;
CEE) @!I%I HJ-I ] %] 2| @@
Host: Pork: |2 “Worlkstation 1D

12 Instancia 30/01/2017 14:33:05

30/01/2017 Convertido o julgamento em diligéncia
30/01/2017 Conclusos os autos
30/01/2017 Encerramento de instrugao
27/10/2016 Adiamento de Audiéncia de Julgamento
27/10/2016 Marcacdo de Audiéncia de Julgamento
13/07/2016 Protocolo de Petigdo de Juntada de procuragao
13/06/2016 Protocolo de Petigdo de Manif.sobre esclarec.periciais
10/06/2016 Protocolo de Petigdo de Manif.sobre esclarec.periciais
7/06/2016 Marcacgdo de Audiéncia de Instrugdo
2/06/2016 Protocolo de Petigcdo de Esclarecimentos do perito
25/05/2016 Recebimento de autos - ﬂCﬁO TRABALHISTA (ORDINﬁRIO)
24/05/2016 Entrega em carga/vista de ﬂCﬁO TRABALHISTA (ORDINARIO)
9/05/2016 Protocolo de Peticdo de Manifestagdo sobre despacho
9/05/2016 Protocolo de Petigdao de Impugnagdo de laudo pericial

F2=Imprime F3=Sair F5=Renovar F6=Tramite F12=Cancela

[1902 - Session successfully started




Pelo menu Pauta de Audiéncias

A conversdo do julgamento em diligéncia devera ser executada pela funcionalidade Pauta de
Audiéncias quando a data de audiéncia for maior que a data atual, ou ndo houver audiéncia
designada. Importante: O processo devera ter o tramite de Encerramento de instrugdo ativo
para que o procedimento seja efetivado.

Acesse o menu Pauta de Audiéncias -> (Re) Marcagao de audiéncia;
Digite o nimero do processo que deseja converter em diligéncia;
Digite a data da nova audiéncia de julgamento;

Ao ser perguntado se deseja reabrir a instrucdo, responda ‘S’ (Sim):
= MSessionn-[244800

o Edd e contume i oo windo B oI
B oB|%| B[ w (%] 2t @
Trk 5. br Port: ] “Worlkstation 1D

Sl S

00023358520155020001 - ACAO TRABALHISTA (ORDINARIO)

Leonardo Pizzocaro
Stemac S/A Grupos Geradores (+

Reabre instrugao?

Informe "S8" ou "N"
F3=Sair F5=Renovar Fl12=Cancela

=101 ]

3)

Audié a cancelada.

F12=Cancela
Tecle ENTER para confirmar




5. O processo recebera automaticamente o tramite de convertido o julgamento em
diligéncia:
= MSessionn-[244800 -l x|

Eb BT B0 Croleln Gifm WD B
B | (| | ] | Y| @2

1, jus, br Port: ] 23 “Worlkstation 1D

12 Instancia

30/01/2017 Convertido o julgamento em diligéncia

30/01/2017 Remarcacgdo de Audiéncia de Julgamento

30/01/2017 Conclusos os autos

2871072016 Adiamento de Audiéncia de Julgamento

24/10/2016 Protocolo de Petigdo de Juntada de carta de preposigdo
19/10/2016 Entrega em carga/vista de ACAOD TRABALHISTA (ORDINARIO)
18/10/2016 Conclusos os autos

18/10/2016 Encerramento de instrugdo

18/10/2016 Marcagdo de Audiéncia de Julgamento

17/09/2016 Protocolo de Petigdo de Manif.sobre esclarec.periciais
16/09/2016 Protocolo de Petigdo de Manif.sobre esclarec.periciais
16/09/2016 Protocolo de Petigdo de Manif.sobre esclarec.periciais
15/09/2016 Protocolo de Petigdo de Impugnacgdo de laudo pericial
12/09/2016 Protocolo de Petigdo de Impugnagdo de laudo pericial

F2=Imprime F3=Sair F5=Renovar F6=Tramite F12=Cancela

essfuly started

Obs: A remarcacdao de audiéncia de julgamento sem a reabertura da instrucao
processual ndo retira a pendéncia do juiz.

Como alterar pendéncia de juiz

A partir de 31/01/2017 a funcionalidade do menu Audiéncia -> Altera pendéncia de juiz sera
removida. Essa funcionalidade ndo alterava a pendéncia para outro juiz para fins do e-Gestao.

Para alterar a pendéncia do juiz corretamente, devera proceder da maneira constante neste
manual.

Pelo menu Executa Audiéncia
A alteracdo de pendéncia de juiz devera ser realizada pelo menu Executa Audiéncia nos casos
em que a data da audiéncia de julgamento for menor ou igual a data atual.

1. Acesse o menu Audiéncias -> Executa Audiéncia



2. Apds a selecao do Juiz, selecione o processo que deseja alterar o juiz:
-l x|

File Edit ¥iew Communication Actions ‘Window Help
B 2|l @@ ) 0| | @2
Host: Pork: “Worlkstation ID:

Composicdo da Mesa na 12 Vara em 28/10/2016 Sexta

ALVARO EMANUEL DE OLIVEIRA SIMOES SUBSTITUTO

Horario Audiéncia Processo Marcacao Situagao

:20 Julgamento 00014073720155020001 Vara Carga
;50 Julgamento 0P021845620145020001 Vara Autuado
;00 Julgamento 00011362820155020001 Vara Carga
05 Julgamento 00023878120155020001 Vara Carga
155 Julgamento 0PO12757720155020001 Vara Carga
;00 Julgamento 00013049620155020001 Vara Autuado

F3=S%air F5=Renovar F6=Altera Mesa F12=Cancela

=" [190 - Session successfully started

3. Selecione a opcdo Audiéncia ndo realizada — adiada p/ nova data:
=lolx|

File Edit ¥iew Communication Actions ‘Window Help
B | (| | ] | Y| @2
Host: Port: “Worlkstation 1D

18 Instancia 30/01/2017 15:14:09

00021845620145020001 - ACAO TRABALHISTA (ORDINARIO)

Zuleica Pappa da Silva
MAURO STANMKEVICIUS 110758/75P/D

S. Motors Comércio Importagdo e Exportagdo Ltda. (+ 3)
DIEGO SABATELLO COZZE 252802/5P/D

Selecione o Resultado da Audiéncia de Julgamento em 28/10/2016
fudiéncia ndo realizada - adiada p/ nova data
Audiéncia realizada - marcada nova audiéncia
Audiéncia realizada / Solucionado
Aguardando Redagdo de Sentenca

F3=Sair F5=Renovar Fl12=Cancela

MA A

34" 1902 - Session successfully started




4. Ao perguntar se deseja reabrir a instrucdo, digite ‘N’ (Ndo):

(o] x|
File Edit ¥iew Communication Actions ‘Window Help
B 2|l @@ ) 0| | @2

Host: Pork: “Worlkstation ID:

00021845620145020001 - ACAO TRABALHISTA (ORDINARIO)

Zuleica Pappa da Silwva

MAURO STANKEVICIUS 110758/SP/D

Reabre instrugdo? tda. (+ 3)
252802/SP/D
Informe "S" ou "N"

F3=Sair Fb5=Renovar F12=Cancela 10/2016

Aguardando Redagdo de Sentenca

F3=Sair F5=Renovar Fl12=Cancela

=" [190 - Session successfully started

Digite a data da nova audiéncia de julgamento;

Em seguida, selecione o novo juiz que devera receber a conclusao:

_ol x|
Fle Edit Yiew Communication Actions window Help
o] 7 2% Bl ] o[%o| (e8] @]

Host: Ptk ‘Workstation 10

30/01/2017 15:14:50

Concluso os Autos - Selecdo do Juiz
155772 ERICA SIQUEIRA FURTADO MONTES

F3=Sair F4=Consulta F5=Renovar Fl12=Cancela

F3=Sair F5=Renovar F6=Pauta F7=Tipos de Audiéncia F12=Cancela

MA A

=" [190 - Session successfully started




7. Sera gerado um tramite de conclusdo para o novo juiz selecionado:

File Edit Yiew Communication Actions Window Help

B B o= ) | &t @¢
Host: rtsi 5.br Port: Workstation ID: I Disconnect I

00021845620145020001 i TRABALHISTA (ORDINARIO)
30/01/2017

Conclusos os autos
ara julgamento (proferir sentencga)
iz(a): ERICA SIQUEIRA FURTADO MONTES

30/01/2017 Hora:, 15:15:18

31147678855 - Jefferson dos Santos Felix

Sair F5=Renovar Fl12=Cancela

" 1902 - Session successfully started

Z

Pelo menu Pauta de Audiéncias

A alteracdo de pendéncia de juiz devera ser realizada pelo menu Executa Audiéncia nos casos
em que a data da audiéncia de julgamento for menor ou igual a data atual.

Importante: O processo devera ter o tramite de Encerramento de instrugdo ativo para que o
procedimento seja efetivado.

Acesse o menu Pauta de Audiéncias -> (Re) Marcagao de audiéncia;
Digite o nimero do processo que deseja alterar o juiz;

Digite a data da nova audiéncia de julgamento;

Ao ser perguntado se deseja reabrir a instrugao, responda ‘N’ (N3o):

WP



| 1/02/2017  17:31:31
: P1 - PRODUCAD

Processo : 00021845620145020001 - AGAO TRABALHISTA (ORDINARIO

Autor (es) : Zuleica Pappa da Silva
Réu(s) : 5. Motors Comércio ImportagSo e Exportago Ltda. (+ 3

(Re)m Reabre instrugdo?

Informe "S" ou "N"
F3=Sair F5=Renovar F12=Cancela

& cancelada.

F12=Cancela

11/054

01/02/2017
Em seguida, selecione o novo juiz que devera receber a conclus3o:

1 I Session A - [24 x 80] 3 =10] x|

File Edit ¥iew Communication Actions ‘Window Help
| oo B@E| ] s 22 @2

Host: C ) Port: “Worlkstation 1D

WAud i

0 0s Autos - Selecdo do J

1557¥2 ERICA SIQUEIRA FURTADO MONTES

F3=Sair Fd4=Consulta F5=Renovar Fl12=Cancela

F3=Sair F5=Renovar FG6=Pauta F7=Tipos de Audiéncia F12=Cancela

MA A

34" 1902 - Session successfully started

Serd gerado um tramite de conclusdo para o novo juiz selecionado:



= i Session A - [24 x 80]

File Edit Yiew Communication Actions Window Help

B BB e BmE @ st 2 @

Host: SP. jus Port: Workstation ID:

30/01/2017 15:18:49

00021845620145020001 ACAO0 TRABALHISTA (ORDINARIO)

30/01/2017

onclusc 0s autos
para julgamento (proferir sentenca)
Juiz(a): ERICA SIQUEIRA FURTADO MONTES

30/01/2017 Hora:
dos Santos

Sair F5=Renovar F12=Cancela

3" 1902 - Session successfully started

Felix




