)

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 22 REGIAO

TUTORIAL PARA REGURALIZACAO DAS INCONSISTENCIAS NAS RELACOES DE PENDENCIAS DO e-GESTAQ
.NO SISTEMA Ple-IT — 19 grau / .

-

O Sistema de Gerenciamento de Informagdes Administrativas e Judicidrias da Justica do
Trabalho (e-Gestdo) é uma ferramenta que visa fornecer a Justica do Trabalho informacdes atualizadas
sobre a estrutura administrativa e a atividade judicante de 12 e 22 graus de todos os Tribunais.

Importante frisar que do inventario extraido do sist¢éma e-Gestdo (item "a" do Oficio GP/CR n2
01/2016) constam pendéncias que nio significam necessariamente atraso. Estas pendéncias, muitas vezes,
.correspondem a real situagéo do processo e, portanto, ndo devem ser alteradas.

E correto, por exemplo que uma ”Agao Trabalhlsta - Rito Ordmano aSS|m que dIStrIbUIda
conste do .Painel de pendenaas do e-Gestdo nos itens abaixo indicados: -

» 90.059 Processos pendentes de sdlugéo
"> 90.342 Processos pendentes de finalizagdo - fase de conhecimento
" » 90.377 Processos pendentes de baixa — fase de conhecimento

Por outro lado, caso seja verificado, por exemplo, que consta a pendéncia “Processos
pendentes de solugdo” para processo ja julgado, com registro de solugdo em data anterior a data final do
_inventério, é possivel deduzir que n3o houve o registro da movimentagdo processual adequada.

O presente tutorlal tem por ObjetIVO, assim, orientar os servidores de 1° grau a corrigir
eventuais |nconS|stenCIas nas pendéncias constantes desse |nventarlo

S

Sugerimos que:, -

' : : - s
a) na medida em que forem trabalhando com os processos, analisem suas pendéncias no

inventario;

b) observem a data final do relatério, de modo a desconsiderar pendéncias cujo movimento
processudl adequado de baixa jé tenha sido langado entre referida data e a data atual, pois essas
pendéncias ndo constardo no préximo relatério; .

" ¢) utilizem os modelos disponibilizados no sistema Ple-JT nas tarefas de minuta de Decisdo e
Sentenga, para sanar as inconsisténcias existentes em razdo da auséncia de langamento dos movimentos

processuais adequados:
AN

> modelo de decisdo “Decisdo - e-Gestdo — Registro de movimentos”

» modelo de sentenga “Sentenca - e-Gestdo — Registro de movimentos”

-
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Segue, abaixo, o contetido das minutas:

“Registre-se o movimento processual adequado, apenas para corre¢éo do inventdrio extraido
do e-Gestdio - Sistema de Gerenciamento de Informagcdes Administrativas e Judicidrias da

Justica do Trabalho.

) presente ato néo gera qualquer efeito juridico.”

N

Item 90342 - Processos pendentes de finalizagdo - fase de conhecimento
ltem 90377 - Processos pendentes de baixa - fase de conhecimento

Item 90059 - Processos pendentes de solu¢ao

12 problema detectado - FALTA DE REGISTRO DE INICIO DE FASE PROCESSUAL (liquidagdo e execugio)

* Para que o processo tramite na fase processual correta no Ple-IT, faz-se necessdrio o registro
adequado da solugdo do processo, do transito em julgado e o inicio da préxima fase (liquidacdo ou
execucao). : .

. O registro, da solugdo do processo pode ser feito em audiéncia, por meio do AUD-Ple, ou por
minuta de Sentenca, em "Registrar resultado da sentenga". . ) .

. As classes judiciais em que a solugdo deve ser registrada foram abaixo listadas:

> PETICAO » EMBARGOS DE TERCEIRO

> ARRESTO > ‘INTERDITO PROIBITORIO

> ATENTADO ‘ ’ » MONITORIA

> BUSCA E APREENSAO » PRESTACAO DE CONTAS - EXIGIDAS

» CAUCAO > PRESTACAO DE CONTAS - OFERECIDAS

> CAUTELAR INOMINADA > REINTEGRACAO / MANUTENCAO DE POSSE "
> EXIBICAO , . > RESTAURACAO DE AUTOS

> INTERPELACAO > ALVARA JUDICIAL

> JUSTIFICAGAO » ACAO CIVIL COLETIVA

> NOTIFICAGAO > ACAO CIVIL PUBLICA

> PRODUGAO ANTECIPADA DE PROVAS > HABEAS DATA

> PROTESTO ,\ > HOMOLOGACKO DE TRANSACAO EXTRAJUDICIAL
> SEQUESTRO > MANDADO DE SEGURANCA '

» CONSIGNACAO EM PAGAMENTO » MANDADO DE.SEGURANCA COLETIVO ’

.
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ALVARA JUDICIAL - LEI 6858/80 » ACAO TRABALHISTA - RITO SUMARISSIMO
ACAO DE CUMPRIMENTO - » AGAO TRABALHISTA _RITO SUMARIO (ALGADA)
ACAO TRABALHISTA - RiTO ORDINARIO . - > CONTRAPROTESTO JUDICIAL

INQUERITO PARA APURAGAO DE FALTA GRAVE

- S3o consideradas movimentag¢des processuais que solucionam o processo:

Procedéncia
improcedéncia

Procedéncia em parte

Concessdo da Seguranca

Concess3o do Habeas déta

Denegag%o da Seg_uranga

‘Denegagﬁd do Habeas Data

Concesség em. parte da Seguranga
Concessdo em parte do Habeas Data
Indeferimento da petigdo inic[al
Homologacdo d~e rentincia ao dirlei_to
Paralisagdo por negligéncia das partes
Abandono da ﬁausa

Auséncia de pressupostos processuais
Perempgao, litispendéncia ou coisé julgada
Ausénc,i'a das condigOes da agao
Convencao de arbitragem -

Desisténcia |

Agdo intransmissivel

Confusdo entre autor e réu

Homologz_\géo de transagdo

Pronuncia de decadéncia ou prescri¢do
Arquivamento Suman‘ssih\o (;‘art. 852-B, § 19,CLT)
Arduivamento por auséncia do reclamante
Declaragdo de iﬁcompeténcia ]
Reconhecimento do pedido pelo réu '

Suscitagdo de conflito de competéncia

v
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. Ap6s solucionado © processo, faz-se necessario o registro do transito em julgado para
possibilitar a movimentagdo do processo para as fases de liquidacdo ou execu¢3o (conforme o caso), ou
para o arquivo. O registro do transito é imprescindivel, exceto para as solugbes: '

» Arquivado o processo por auséncia do reclamante
» Homologada a transagao.

> Desisténcia

Caso o processo conste do inventario extraido do e-Gestdo em alguma das pendéncias deste
tépico (90342, 90377 e 90059), em razdo da falta do registro do inicio da fase processual, siga a orientacdo
detalhada abaixo para o registro da solu¢do em uma minuta de Sentenca. - - '

Na tarefa "Minutar sentenca", elabore sua minuta, utilizando, se julgar conveniente, o modelo
de minuta disponibilizado no sistema Ple-JT, e clique em "Registrar Resultado da Sentencga": ‘

Indique a solugdio da agdo, o valor da condenagdo (s€ houver), o valor das custas processuais
(dispensadas ou a arrecadar) e se o(a) reclamante é beneficiario da assisténcia judiciéria gratuita.

No resultado do julgamento, é de extrema importancia a marcagdo do campo "Senten(;a
Liquida?" para que o processo ingresse na fase: de execucao.

Caso 0 campo ndo seja marcado, o‘processo somente podera ser movimenfado para a fase de
liguidacdo. ATENCAO: SE A SENTENCA NAO FOR LIQUIDA, NAO MARQUE A CAIXA!

2 m\:s da ngm "*%wk
B

Santenca Liquida? .

!

Apds a assinatura da sentenga, a solugdo indicada passard a constar das movimentagdes do
processo. Registre o transito em julgado e, em seguida, inicie a liquidagdo ou a execugdo, conforme o caso.

22 problema detectado - FALTA DE REGISTRO DO ARQUIVAMENTO DEFINITIVO

-

Considerando que algumas inconsisténcias nas pendéncias do e-Gestdo referem-se a processos
eletronlcos arquivados em tarefas antigas de arquivamento, a maioria dos processos eletromcos que se
encontram nessas tarefas serao mlgrados automaticamente para outras tarefas. .

" Processos arquivados na tarefa nova “Arquivo definitivo" nio serdo movimentados.

4
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N

a) A tarefa "Arquivamento definitivo - PA" sera encerrada para os processos eletrénicos que se encontrem

também em outra tarefa. N

b) Processos que se encontrem nas tarefas antlgas "Arquivamento Definitivo" e “Arquivamento Definitivo
PA” sem o correspondente reglstro da solugdo e/ou registro do transito em julgado serao movimentados
para a tarefa de Anlise (Anélise do Conhecimento/Liquida¢do/Execugdo), da aba em que O processo se
encontra, na pasta "Registrar solugdo e arquivar". ' -

Localize as caixas e analise a aba “Movimentacdes” do detalhamento dos processos para aferir se houve o
registro da solug3o e do transito em julgado (se necessario) e, ainda, a fase do processo. ’

b.1) Processos localizados na tarefa Ana’lisé do Conhecimento

Analise a aba “Movimentagdes” do detathamento do processo. ‘ . o

Caso a solucdo n3o tenha sido lancada, registre-a adequadamenfe, elaborando uma minuta de sentenca
(utilizando, se julgar conveniente, modelo de miinuta disponibilizado no sistema Ple-JT). Apds a assinatura

da sentenca e o registro do trinsito em julgado, arquive o processo.

Caso somente o transito em julgado ndo tenha sido lancado, registre adequadamente o trinsito e arquive
O processo. ' .

b.2) Processos localizados nas tarefas Anélise de Liquidacdo e Andlise de Execugdo
. Analise a aba “Movimentacdes” do detalhamento do procésso.

Caso a solucdo n3o tenha sido lancada, registre-a adequadamente na fase em gue o processo se encontra,
elaborando uma minuta de sentenca (utilizando, se julgar conventente, modelo de minuta disponibilizado
no sistema Ple-JT). Apds a-assinatura da sentenca, arquwe 0 processo. Processos nestas fases podem ser

arquivados sem o registro do transito.

. Atencio! Nestas fases, além do registro do(s) mowmento(s) processual(ls) de solucao reglstre também o
movimento de arbitramento de custas.

)

c) Processos eletrdnicos arquivados nas tarefas antigas que possuam o correspondente registro da solugdo
e transito em julgado ou que, em razdo da classe, prescinplam de solugdo serdo localizados na tarefa
"Arquivamento Definitivo". Localize-os (nas 4 abas) e movimente-os para a nova tarefa de arquivo, para que
o correto movimento processual de arquivamento seja langado e os processos n3o mais constem do

inventario.
Siga o passo a passo:

- abra a tarefa;
| I

- visualizando o lancador de movimentos com o movimento de Baixa definitiva pela Distribui¢do
preenchido, clique em Gravar; ‘ :
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- na tela abaixo, selecione a opgdo mais adequada para arquivamento:
» Preparar Arquivamento — para processos que tramitam na fase do conhecimento
> Preparar Arquivamento — Exec — para processos que tramitam na fase de execug¢do

> Preparar Arquivamento — Liq — para processos que tramitam na fase (_fe liquidagdo

3

32 problem'a detectado - falta de registro do pagamento das parcelas do acordo

Havendo homologacdo de acordo, o processo deve aguardar na tarefa 'Aguardando
cumprimento de acordo ou pagamentos' até o integral cumprimento da transagdo:
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Sempre que a parte petlcnonar o pagamento de uma parcela a Unidade Judlcnarla deve efetuar

o reglstro do pagamento no sistema Ple-JT.

»

Selecione a proxima acdo "Registrar parcelas ou despesas processuais” e clique em OK:

3

3 ¥ -
. Préxima ag30: Seleckone.
| Sk

ATENCAO! Caso seja necessario registrar o pagamento efetuado de mais de uma parcela ou
despesa processual, altere a "quantidade", conforme ilustrado abaixo:

.

5

.@@5’ i \w; e

Pagamenio efelsaco

12

complementado, clicando-se no icone de folha (Preencher cqmplementos).

No langador de movimentos, o movimento processual "Pagamento efetuado" deve ser

g Preencha o objeto e o motivo do pagamento, o tipo € 0 valor da parcela e clique em OK.

Preenchidos os.complementos do movimento, o langador exibe um tique verde. Clique em

"Gravar".
Ao final do registro, retorne para.'Aguardandb cumprimento de acordo ou pagamentos'.

Caso ndo haja informagdo a respeito do pagamento das parcelas e havendo presungdo de
quitagdo do acordo, ao preparar o arquivamento, a Unidade deve reglstrar o pagamento em parcela final final

ou unica.

\

v

Apds o registro, clique em "Voltar”, hipétese em que o processo retorna para a Andlise em que
se encontrava (do Conhecimento, de Liquidagdo ou de Execugdo). Registre o transito em julgado, se

necessario, e arquive o processo.

Esse procedlmento serve também para os item 90066 » Processos aguardando cumgnmento
de acordo na fase de conheamento, item 90081 (liquidacdo) e item 90104 (execu;ao).
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Importante anotar que, na tarefa "Registrar parcelas ou despesas processuais”, devem ser

registrados todos os pagamentos referentes a:
/

_>» contribuicdo previdencidria - " v » honorarios periciais
> crédito do exequente | » imposto de renda
> custas » indenizagdo pafa o FAT .
>. ‘em(‘)lumentos > indeniza¢do por danos morais coletivos
» honorarios advocaticios » multa
> honérérjos assistenciais ) _ > multa aplicada por érgdo de fi§calizag§o.

As Cartas, precatdrias e de ordem, que foram afquivadas em tarefas de arquivamento antigas
(Arquivamento Definitivo ou Arquivamento Definitivo PA) serdo migradas automaticamente para a “Andlise

do Conhecimento” ou “Andlise de Execu¢do”.

a) Cartas arquivadas em “Arquivamento Definitivo” ou “Arquivamento Definitivo - PA" que ndo possuam o
assunto “55292 - DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO / PROCESSO. E PROCEDIMENTO / CARTA -
PRECATORIA/ROGATORIA/DE ORDEM / EXECUTORIA” serdo movimentadas para a tarefa "Andlise do
€onhecimento", na caixa Enviar para a andlise da carta e registrar a remessa, pk ara que a Unidade Judiciaria
movimente o processo no subfluxo para "Cartas devolvidas".

b) Cartas arquivadas em “Arquivamento Definitivo” ou "Arquivamento 'Definitivo - PA" com o assunto
“55292 - DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO / PROCESSO E PROCEDIMENTO / CARTA -
PRECATORIA/ROGATORIA/DE ORDEM / EXECUTORIA” serdo movimentadas para a tarefa "Andlise de
Execucdo", na caixa Enviar para a andlise da carta e regis’trar a remessa, para que a Unidade Judicidria
movimente o processo no subfluxo para "Cartas devolvidas". : ’

Nos dois casos acima descritos, o cumprimento da tarefa "Andlise da Carta" é necessario para
que o e-Gestado considere o movimento processual de remessa da carta, ndo sendo necessario, portanto,
reenvio do arquivo em PDF da carta para 0 Juizo deprecante.

ATENGAO! AS CARTAS NAO DEVEM SER ARQUIVADAS, MAS, SIM, DEVOLVIDAS PELA TAREFA "ANALISE DA
CARTA", SELECIONANDO A PROXIMA ACAO “REMETER A CARTA”: -
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Concelto Processos em hqmdagao de sentenca processada medlante célculos, artigos ou arbitramento que

se encontram pendentes de encerramento.

Se a sentenga de I|qundagao for reglstrada por Despacho 0 processo é relacnonado como

Ilqwdaqao pendente de encerramento. ' ‘ )

O usudrio deve registrar a sentenga de liquidagdo como Decisdo seleuonando 0 movimento

processual adequado: homologagao > Iqu|dagao
e O processo é baixado, também, com o registro do inicio da execugdo, se for o caso.

Segue o movimento préprio para registro da sentenga de liquidacdo:

e e T L . ;i Eatrutura do Documento™ ’

Docisdn

Partes cleotes?
s W Ndo
Pubitcar as DIEF
® sim D pdo
Dosonatariors)
#3 Poloative. ¥ Porepassve # smpos
. Prazojem diss}
8

v £
{ ik vasdig 4o wn s, Barets posterior.

ié, Ingstesmento
~ L3 pamiggEs

& Acorin em execuis3o oy efn curprimer

E Adiusticagdo de bem
malagi»: B nem

iRl
@ Restaurag3o 46 autos
#; Desistinda ds recursa

O juizo deprecante deve registrar o movimento ”juntada a cafta precatéria” no langador de

movimentos quando do recebimento de todas as cartas precatorlas (cumprldas ou ndo pelo juizo

deprecado) para que haja a dewda baixa da pendencna ‘ ,

-

Assim, caso uma carta precatéria tenha sido expedida em um processo eletrénico de sua
‘Unidade Judicidria, o processo serd relacionado nas pendéncias do e-Gestdo no item 90193 — “Cartas
Precatdrias pendentes de devolugdo pelo juizo deprecado”. Quando o Juizo deprecado devolve a carta
precatdria, é necessario o registro do movimento “juntada a carta precatéria” no lancador de movimentos,
para que a pendéncia seja baixada e a carta precatéria‘ conste do inventario da Unidade Judicidria como
90192 - “Cartas Precatérias devolvidas pelo juizo deprecado”. ' ’

Segue o passo a passo para o referido registro.

Acesse o menu Processos > Outras a¢es > Langar movimentos:
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AS$00IaT processos
| Griar 10t OF Processos:

Digite parte do numero do processo e selecione o nimero completo do processo eX|b|do pelo

sistema. Clique em "Adicionar":

Processo*
1000123 : =

/}QW?%QSWJ% W‘ i s §@
| 1000123-37.2013.5.02 0421 : ) 4

& Leudo oupraca
* ,g*ﬁncm
.‘& Desmembrament de teltos.
3 Reunt3o aprocesso
Z% Cumprimenio de diigéncia
¢ Requisicdo de autos ou mandado

ge peia

5 Execugao PprOvISaN2 el gelniva
2 Reunido de processs |
i Concess3o de efelta suspeasivo a recurso =

No lancador de movimentos, preencha o complemento necessario para o movimento
processual de juntada de documento, clicando sobre o icone de folha de papel:

*

Atencdo! Caso seja necessario juntar mais de uma carta precatéria recebida no mesmo
processo, altere a "Quantidade"”, conforme ilustrado acima. '

Em tipo de documento, selecione "carta precatdria”. Clique em "OK" e "Gravar".

’

Assim, a pendéncia sera baixada no e-Gest&o.
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~

Em primeiro lugar, o usudrio devera registrar o pagamento das custas conforme passo a passo

do item 1 (32 problema).

Apoés, partindo de uma das Anélises (Conhecimento, Liquidacdo e Execugdo), selecione
"Concluso ao Magistrado" e clique em "OK" ou em "Apreciar Admissibilidade do recurso” clique em

.

"Concluso ao Magistrado",
/

Em tipo de conclus3o selecione "Decisdo".

Em "Complemento do tipo de conclusio”, cliqgue em "Geral", selecione o Magistrado e clique

em "Gravar e Prosseguir". - : ]

Em "Minutar decisdo", utilize, se julgar conveniente, modelo de minuta disponibilizado no
sistema Ple-IT, e selecione o movimento processual de admissibilidade, conforme o caso. Lembrando que,
em "Minutar decis3o - ConPra" os movimentos possiveis s3o apenas aqueles que se referem a recebimento
ou nio de recurso. ; ' '

> Para recebimento, selecione a op¢ao "Sem.efeito suspensivo".

L

> Para nio recebimento, selecione a opgdo "Recurso”.

a) Em caso de recebimento de dois ou mais recursos ho mesmo processo, 0s movimentos processuais de
admissibilidade deverdo ser Iangados para cada. um deIes alterando, se necessario, a "Quantldade no
langador de movimentos:

‘Nesta hipétese, deverdo ser preenchidos os complementos de movimento de cada um dos
recursos. ' :

Apds o preenchimento do(s) movimento(s) e de seu(s) COmpIe’mento(s), cligue em "Gravar".

Com a assmatura da decisao ‘de admissibilidade pelo Magistrado, os ‘movimentos processuals
sao gravados no processo e a pendéncia do e-Gestéo é bauxada
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/

b) No caso de protocolo de dois ou mais recursos idénticos, o.usuario devera alterar o tipo de peticdo do

Gltimo recurso para "Manifestagdo" no langador de movimentos.
Acesse 0 menu Processos > Outras agdes > Langar movimentos.

‘Digite parte do nimero do processo e selecione o nimero completo da processo exibido pelo
sistema. Clique em "Adicionar": / '

Langadocos Woytmentos | 5o
Processo”™

1000123

Capuoenis T S ey

: 1000123-37.2013 5.02.062¢

¢ 1000123-66.2015 5 02,0521

=

P

’

Selecione abaixo 0 movimento processual "Alterado o tipo de peticao":

Selecione o5 Movimantos Processuals -
2 Publcalo
% Remesss de avlos da Secrslara
¢+ 3 Recobimento de autos pels &

Z
& Pagamento efatuado
& Encenmments 0o suspensdo ou sobsestamento
& Lavsugs de acdrddo

Preencha o tipo de peti¢do anterior e selecione como tipo de peti¢do posterior a opgdo
"manifestacdo”. Clique em OK e "Gravar".

c) Se houver mais de um recurso e ja tiver sido feita a admissibilidade e remessa de apenas um deles, a
correcdo do erro serd feita mediante a baixa do incidente no langador de movimentos.

Acesse 0 menu Processos > Qutras agGes > Langar movimentos. \

Digite parte do nimero do processo e selecione o nimero completo do processo exibido pelo
sistema. Clique em "Adicionar": )

| ancador ds Movimentas... Saniloi

Processo™

1000223 o e B
00012803, 2074 5 02 DESY. ¢ -
1000123-37.2013.5.02 0521 Bl g
¢ $000123-66.2015.5.02.0821
i :

i

.

Selecione abaixo o movimento processual "Baixado o incidente/recurso":

-
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-~ Selecione os Movi P

£& Reunido a processo
& Cumpnmento de diligéncia
“{% Requisigdo de autos ou mandado
b i§§ Julgamento do confiito de competéncia
' Recebimento de documento pela Secretaria
Execugdo proviséria em definitva
Reunido de processo 4
4 Concessdo de efeito suspenghl® recurso

I Baixado o incidentefrecurso

E, clicanda no icone de folha de papel, preencha um dos complementos: nome do incidente ou

nome da recurso. Clique em OK e "Gravar".

L.

Para evitar ou corrigir pendéncias indevidas deste item, selecione a op¢do "Examinar embargos.

de declara¢do" no controle de prazos pds-sentenca.

. Caso o processo tenha sido retirado deste controle, partindo da Analise do Conhecimento, abra
a tarefa e selecione a opgdo "Controlar prazo pés-sentenca” e clique em "OK".

Segue abaixo tela do sistema que ilustra a movimentagdo do processo para o subfluxo-de

andlise de embargos de declaragao:

N

Feita a conclusdo para julgamento dos embargos de declaracdo, vincule o Magistrado correto e

clique em "Gravar e Prosseguir":

complemento do tipo de
imi dos Embargos de Declarsgéo

Na tarefa "Minutar Sentenca - ED", elabore sua minuta (utilizando, se julgar conveniente,
modelo de minuta disponibilizado no sistema Ple-JT) e selecione o movimento processual, conforme o caso:
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- Selecione os Mavimentos Pre
% | E} Acolhimento de Embargos de Dectaragio
| Acclhimento em parte de Embargos.de Declaragfio
’ {4 Néo conhecimento T
| - {i N&o acolhimento de Embargos de Declaragdo
£ Recurso prejudicado '

§ B de &
P da Declaragio
W&W&‘QW#S s

Caso os embargos de declaragdo ndo tenham sido julgados (por exemplo, em razdo de

homologacdo de acordo), o movimento processual a ser selecionado ¢ “ Recurso prejudicado”.

Importante ressaltar que somente da tarefa “Controle manual - Prazos pés-sentenca” é possivel
movimentar o processo para o subfluxo de Embargos de declaragao.

Nesta tarefa, o controle dos prazos pés-sentenca é feito manualmente.
Para fazer uma sentenca de ED, selecione a préxima ac¢do "Examinar Embargos de Declaragdo”.

Caso nao.haja ED e sim recurso no processo, selecione a préxima agdo "Apreciar admissibilidade de

recurso”.

\

Para realizar alguma outra tarefa, selecione "Sair do controle de prazos", retornando o processo,
oportunamente, ao “Controle manual - Prazos pés-sentenga” caso haja embargos de declaragdo ou

recurso por apreciar.

complemento da tipo de canc
i -da Antécpacso de Tutelr

Somente na tarefa “Minutar Decisdo” estardo disponibilizados os movimentos processuais
adequados dé apreciagdo da antecipagdo de tutela (de concessdo, concessdo em parte, n3o concessdo ou

prejudicado o inciderite).
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Nos casos em que o Advogado distribui a a¢io trabalhista com a anota(;ao ‘de pedldo de tutela
antecipada, mas nao ha esse pedido efetlvamente na-peticdo inicial, o processo serd distribuido, ainda

assim, na tarefa "Apreciar Urgentes". .. ,

Para sanar a pendéncia de apreciagdo de tutela antecipada, retifique a autuagdo, alterando, na
aba “Caracteristicas do Processo”, o campo “Pedido de liminar ou de antecipac¢do de tutela?” para “N3o”.

Clique em “Gravar”,

Segredo de Justica? i . " Justica Grawita? Pedido de liminar y tecipagio de Valor da causa {R$}*
S sz & Sm T NS | tutela? i v e
. < Sim # Ngoo

a%,‘(}ampu(’

Se foi protocolado por equivoco, o tipo de peticdo "Antecipa¢do de Tutela”, altere o tipo de

petlgao no "Langador de movimentos". . .

No caso de julgamento da excecdo DE INCOMRETENCIA em audiéncia, o datilégrafo podera
registrar o resultado correspondente nas contingéncias do AUD: :

“FT Progsequir

Entretanto a contingéncia utilizada grava no processo o mowmento processual "Acolhida a
excecdo de incompeténcia”, que soluciona somente o incidente. o,

Para solucionar o progesso, permitindo o arquivamento do feito (se necesséria a remessa do
feito a-outra Justica ou a outro Regional), a Unidade Judicidria deve registrar um dos resultados abaixo:

- “Declarada a incompeténcia” em DECISAQ : \
- "Extinto por auséncia dos pressupostos processuais" em SENTENCA

) : — 4 LA A
Por outro lado, caso a apreciagdo da excecdo de incompeténcia reste prejudicada (por
homologac¢do de acordo em audiéncia, por exemplo), é necessario langar @ movimento processual Ihc;dente

N

prejudicado em minuta de decis3o.

-
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Orientacdes gerais:

v Sempre que observar o protocolo equivocado de um "tipo de documento" que gera pendéncia, faga o
.acerto; alterando o tipo de peti¢do no Langador de Movimentos. )

v Cumpridas as determinagBes da decisdo ou ata de audiéncia que encerrou a instrugao (por exemplo,
intimac3o), é necessario remeter o processo a conclusdo para julgamento imediatamente, vinculando a
conclus3o o Magistrado que proferird a sentenga. O processo permanecera na tarefa “Minutar Sentenca”.

Ainda que haja a designagdo de audiéncia de julgamento no menu correspondehte {menu Audiéncias >
Pauta de Audiéncia), faz-se necessério também o cumprimento da tarefa de conclusdo ao Magistrado, com
0 complemento 'proferir sentenga' e com a vinculagdo do Magistrado, assim que encerrada a instrugdo. O
processo permanecera na tarefa “Minutar Sentenga”. ‘ :



