PODER JUDICIARIO FEDERAL
Tribunal Regional do Trabalho da 2.2 Regido

Frentes de Trabalho do Programa de Modernizagdo e responsaveis pela proposicao, analise e aprovacado das melhorias

Frente C — Andlise dos Processos de Trabalho da Area Judiciaria de 1° Grau
Anexo |

1. Magistrados responsaveis pela aprovacado das melhorias propostas:

- Dr. Eduardo Azevedo da Silva (DD. Corregedor Auxiliar)

- Dr. Mauricio Miguel Abou Assali, Titular da 12 VT de Sao Paulo

- Dr. Roberto Barros da Silva, Titular da 822 VT de S&o Paulo

- Dra. Rosana de Almeida Buono Russo, Titular da 412 VT de Sao Paulo

- Dr. Salvador Franco de Lima Laurino, Titular da 22 VT de Itapecerica da Serra
- Dr. Samir Soubhia, Titular da 222 VT de Sao Paulo

2. Servidores que atuaram na equipe de 1° grau:

- Alessandro Garcia da Silveira

- Dalva Daré

- Débora Agrumi Bauerfeldt

- Dulcinea Lima de Jesus Figueredo
- Elisabeth Sotrati

- [talo Leonelo Junior

- Marcos da Silva Kucharsky

- Marcus Biondi Moreira

- Margareth Mary Machado

- Paulo César Martins Alves

- Renata Ferretti

- Roberta Carolina de Novaes e Souza Dantas
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Frente C — Andlise dos Processos de Trabalho da Area Judiciaria de 2° Grau
Anexo Il

Desembargadores responsaveis pela aprovacao das melhorias propostas:

- Dr. Decio Sebastido Daidone, DD. Corregedor Regional
- Dr. Eduardo Azevedo da Silva

- Dra. Ivani Contini Bramante

- Dra. Jucirema Maria Godinho Goncgalves

- Dr. Rovirso Aparecido Boldo

2. Servidores que atuaram na equipe de 2° grau:

- André Cabello

- Arlindo Antonio Teixeira da Costa
- Ednada Silva Lapo

- Joao Cunha Filho

- Luiz Antonio Fernandes Carrieri

- Lupércio Endéi de Oliveira

- Maria da Graca Navarro

- Maria Inés Ebert Gatti

- Monica Sampaio Cavalcante

- Olga de Faria

- Priscila Fioramonte Guerra

- Priscila Maceti Ferrarini Pacheco
- Sergio Luiz Silva Souza

- Sergio Stankevicius

- Siumara de Fatima Loureiro Pires
- Téania Maria Figueiredo Moro

- Vera Lucia Pedroso Ribeiro
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Frente C — Gestdo de Arquivamento
Anexo Il

Magistrados responsaveis pela aprovacao das melhorias propostas:

- Dr. Decio Sebastido Daidone, DD. Corregedor Regional
- Dr. Rovirso Aparecido Boldo
- Dr. Samir Soubhia, Titular da 222 VT de Sao Paulo

2. Servidores que atuaram na equipe de Gestao de Arquivamento:

- Ezequiel Temistocles Garcia

- Leonard Silva Dalmarco

- Maria Inés Ebert Gatti

- Masaru Fujimoto

- Patricia Dias de Rossi

- Paulo César Martins Alves

- Roberta Carolina de Novaes E Souza Dantas
- Sergio Luiz Silva Souza

- Siumara de Fatima Loureiro Pires

- Vera Lucia Pedroso Ribeiro

Frente C — Atendimento ao Publico
Anexo IV
Magistrados responsaveis pela aprovacdo das melhorias propostas:

- Dr. Decio Sebastido Daidone, DD. Corregedor Regional
- Dr. Rovirso Aparecido Boldo
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- Dr. Samir Soubhia, Titular da 222 VT de Sao Paulo
2. Servidores que atuaram na equipe de Atendimento ao Publico:

- Alessandro Garcia da Silveira

- Dalva Daré

- Débora Agrumi Bauerfeldt

- Dulcinea Lima de Jesus Figueredo
- Ednada Silva Lapo

- Gilda Garcia

- Mbdnica Sampaio Cavalcante

- Olga de Faria

- Prisicila Maceti Ferrarini Pacheco
- Renata Ferretti

- Roberta Carolina de Novaes e Souza Dantas
- Sandra Mara Azevedo

Frente B — Area Administrativa
Anexo V
1. Responsavel pela aprovagcdo das melhorias propostas:
- Rubens Parente Junior — Diretor Geral da Administracdo
2. Servidores que atuaram na equipe da area administrativa:
- Adriana Marcellino
- André Silva dos Reis

- Denize Mota
- lvan Freddi
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- Julia Mayumi Tagamo Hirota
- Renata Ferretti
- Telma Ferreira Rocha
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Anexo |
Frente C — Andlise dos Processos de Trabalho da Area Judiciaria de 1° Grau

1. Magistrados responsaveis pela aprovacado das melhorias propostas:

- Dr. Eduardo Azevedo da Silva (DD. Corregedor Auxiliar)

- Dr. Mauricio Miguel Abou Assali, Titular da 12 VT de S&o Paulo

- Dr. Roberto Barros da Silva, Titular da 822 VT de Sao Paulo

- Dra. Rosana de Almeida Buono Russo, Titular da 412 VT de Sao Paulo

- Dr. Salvador Franco de Lima Laurino, Titular da 22 VT de Itapecerica da Serra
- Dr. Samir Soubhia, Titular da 222 VT de Sao Paulo

2. Servidores que atuaram na equipe de 1° grau:

- Alessandro Garcia da Silveira

- Dalva Daré

- Débora Agrumi Bauerfeldt

- Dulcinea Lima de Jesus Figueredo
- Elisabeth Sotrati

- [talo Leonelo Junior

- Marcos da Silva Kucharsky

- Marcus Biondi Moreira

- Margareth Mary Machado

- Paulo César Martins Alves

- Renata Ferretti

- Roberta Carolina de Novaes e Souza Dantas

3. Consultores da Fundacao Getulio Vargas:

- Maria Fernanda Leite Soares
- Alessander Monaco Ferreira



4. Quadros das melhorias aprovadas:

Tribunal Regional do Trabalho da 2.2 Regido

Macroprocesso: 6. Gestdo de Expedientes

Processo: 6.1 Recebimento e Cadastro de Petic¢éo Inicial

Situacéo atual

Mudancga

Beneficio

Reclamante profissional distribui quantas acdes
deseja, sendo penalizado somente apés o
processamento da acao.

1. Definir critérios para a identificacdo dos
reclamantes profissionais (NUmero de vezes em
determinado periodo de tempo). Em caso de
reclamante profissional identificado, inibir a
marcacao da audiéncia, emitindo relacdo de todas
as acles daquele CPF para informar ao juiz.

- Diminuigdo de custos.
- Aumento da credibilidade da justica.

2. Se o reclamante de uma ac¢éo ja possuir algum
processo tramitando no TRT — 22 Regido ha mais
tempo que o definido pela mudancga 01, o sistema
distribuird normalmente, emitindo relagdo de todas
as acbes daquele CPF para informar ao juiz.

- Aumento da credibilidade da justica.

A utilizacdo do pré-cadastro s6 é acessivel aos
advogados. Outros 6rgaos (MPT, PFN, etc.) e o
cidaddo ndo podem realizar o pré-cadastro
remotamente. Isto acarreta um grande volume de
iniciais a serem cadastradas pelas Unidades de
Atendimento (UAS).

3. Permitir que o sistema pré-cadastro possa ser
utilizado por outros 6rgdos (ex: MPT, PFN) e pelo
cidadéo, remotamente.

Nos casos de execucdo fiscal e titulos executivos
extrajudiciais, o sistema ndo deve realizar a
identidade de partes.

- Racionalizacéo do trabalho.
- Facilidade para o cidadéo.
- Celeridade processual.

Macroprocesso: 1. Tramitacdo Processual em 12 Instancia
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Processo: 1.1 Distribuicdo dos processos

Subprocesso: 1.1.1 Distribuicéo de peti¢des iniciais

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

A identidade de partes ndo enseja compensagao,
com isto, acBes com objetos diferentes séo
distribuidas para a mesma vara e sem possibilidade
de compensacdo, mesmo com o pedido do juiz.

4. A identidade de partes deve ensejar compensacao
na distribuicdo, para que o trabalho tido com o
processamento da acdo seja considerado, exceto nos
seguintes casos:

- Extingdo sem julgamento do

mérito;

- Indeferimento da peticéo inicial;

- Arquivamento;

- Desisténcia da ac¢éao;

- Caréncia da acao.

- Equilibrio do trabalho gerado no processamento
da acédo em relagdo ao balanceamento das acdes
distribuidas.

Subprocesso: 1.1.2 Recebimento e cadastro de outr

0s expedientes

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Atualmente, o0s processos encaminhados para
redistribuicdo séo recadastrados.

5. Ao redistribuir os processos, utilizar os dados
anteriormente cadastrados na distribuicdo inicial.

- Eliminacéo de atividade duplicada.

As comunicagcdes do andamento das cartas
precatérias ao juizo deprecante implicam em
elaboracao de oficio e envio por malote.

6. No caso de cartas precatdrias distribuidas dentro
da 22 Regido, devera ser gerado no SAP1, no juizo
deprecante, um tramite automatico de distribuicao.
No caso de carta precatéria inquiritéria, seréo
gerados também no SAPl os andamentos de
marcacdo de audiéncia e da sua realizacdo. Sera
criada funcdo para informar estes dois tipos de
andamento, sem que a Vara precise procurar
processo a processo.

- Eliminacéo de atividades manuais.
- Economia de recursos.

Subprocesso: 1.1.3 Preparacéo da agao
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Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

A Corregedoria possui uma lista de enderecos de
reclamados que possuem maior incidéncia de acdes
e recomenda a utilizacdo destes enderecos para
citacdo inicial (enderecos relevantes). No entanto
esta pesquisa € manual e permite ocorréncia de
falhas.

7. Cadastrar os enderecos relevantes no sistema
(Corregedoria) e quando for feita a citacdo inicial de
alguma dessas reclamadas, o sistema fornecera
esses endere¢os automaticamente.

- Racionalizacéo do trabalho.

- Evitar pedido de nulidade de acdes.

- Evitar postar notificacdo para endereco incorreto.
- Evitar perda da audiéncia.

Para cada processo autuado € emitida uma certidao
de autuacdo (uma folha) sendo que os campos para
as informacgbes da certiddo ja existem na folha de
rosto, sem utilizacdo e sem o preenchimento pelo
servidor que procedeu a acgdo. Para a confeccdo da
certiddo o servidor faz um trabalho que é quase todas
as Vara conferem.

8. Eliminar a certiddo de autuacéo, transferindo os
campos de montagem dos autos, da folha de rosto
para o termo de distribuicdo. Inserir também, no
termo de distribuicdo, o campo de identificacdo do
funcionario que procedeu a autuagdo com o0s
seguintes dados: nome, matricula, volumes,
apartados e dUltimo numero de documentos (se
houver).

- Racionalizacéo do servico.
- Economia de custos.
- Eliminacéo de atividade duplicada.

Sao emitidas: uma certiddo de abertura e outra de
encerramento de volume (duas folhas) para cada
volume de documentos aberto.

9. Eliminar as certiddes de abertura e encerramento
de volume de documentos, pois as informacdes ja
constam na folha de rosto do processo principal. A
folha de rosto sera atualizada no correr do processo
devendo ser impressa e substituir a anterior.

- Racionalizag&o do servico.
- Desburocratizacgéo.
- Diminuigédo de custos.

O envio de documentos e processos € feito no
sistema e é elaborada a guia de malote em arquivo
texto e impressa para envio ao servigo de expedicao,
ou setor de distribuicdo nas comarcas do interior.

10. Automatizar a confec¢cdo das guias de malote e
guias de correio para o envio de documentos e
processos. ldentificacdo automatica do endereco de
destino desde que seja juizo.

O SAP1 deve identificar se o envio sera por malote
ou correio a partir do CEP informado, tanto para
devolucdo de precatéria, quanto para emissdo de
documentos, vinculando o municipio a jurisdicdo.

- Automatizacéo do trabalho.
- Reducéo da possibilidade de erro.
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Processo: 1.2 Conhecimento

Subprocesso: 1.2.1 Audiéncia

Situacéao atual

Mudanca

Beneficio

Em casos de desentranhamento de documentos,
independentemente da fase processual, ap6és o
desentranhamento, os autos sdo renumerados a
partir do primeiro documento desentranhado.

11. A certiddo de desentranhamento de
documentos devera ser colocada no local dos
documentos  desentranhados, indicando a
numeracédo de folhas retiradas a fim de evitar que
0s autos sejam renumerados a partir do primeiro
volume desentranhado.

- Eliminacéo de trabalho desnecessério.
- Economia de recursos.
- Padronizacéo

Ha grande dificuldade para a realizacdo de
pericias médicas devido ao desinteresse dos
profissionais de atuar no judiciario trabalhista em
face da demora e do alto risco de néo
recebimento dos honorarios pelo trabalho
realizado, acumulado com a demora quando
realizado pelo IMESC.

13. Criar uma comissdo de juizes e
desembargadores para estudar sobre o problema
de honorarios prévios e rol de peritos médicos, de
modo estimular a permanéncia dos profissionais
médicos nesta justica.

- Celeridade processual.

- Diminuicdo de incidentes processuais como:
correi¢éo parcial e mandado de seguranca.

- Diminuicéo do fluxo de petices na Secretaria
referentes ao pedido de reconsideracao e rotinas
decorrentes.

Os esclarecimentos do laudo pericial, relativos a
impugnacdo, geram notificagdo para ambas as
partes. Em caso de laudo mantido, a parte que
ndo tem interesse no laudo, acaba também vindo
ao balcéo e retirando o processo em carga, 0 que
aumenta o fluxo no balcdo, no atendimento,
pedido de devolugéo de prazo, etc.

14. Gerar no sistema um alerta para verificar se
deseja notificar ambas as partes ou apenas a
parte que entrou com a impugnacao.

O sistema gera a notificacdo para ambas as
partes (nos casos de laudo alterado) ou apenas
para a parte que impugnou (nos casos do laudo
mantido).

Criar protocolo especifico para recebimento de
laudo do perito (alterado ou mantido)

- Celeridade processual.
- Economia nas rotinas internas.
- Facilidade para as partes.
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Atualmente, algumas varas retiram o processo de
pauta em casos de notificagdo negativa por
endereco incorreto. Estes processos ficam
adiados sine die, porém o sistema ndo gera
listagem destes processos de modo a possibilitar
0 vencimento do prazo.

15. Criar no sistema uma relacéo de processos na
fase de conhecimento sem audiéncia designada.

- Celeridade processual
estimulada a agir no processo.

porque a parte é

A parte precisa ir a Vara duas vezes, uma para
solicitar a guia de depdsito e outra para retirar.

16. Tornar disponivel para as Varas a emisséo da
guia de deposito pela Internet ja utilizada pela
Central de Cartas Precatérias.

A guia de depésito € solicitada pela parte através
do site do TRT — 22 Regido. A Vara formula a guia
de depdsito no SAP1, que gera o documento em
pdf (portable document format), o qual é enviado
por e-mail ao solicitante.

Na guia de depdésito deve constar as penalidades
para o caso de ndo pagamento.

- Facilidade para a parte.

- Diminuic&o do fluxo de pessoas no balcéo.
- Economia de recursos (eliminagéo
impresséo).

da

O oficial de justica recebe a notificacdo e néo
consegue validar o ato em razdo de néo ter
poderes como: executar 0s atos de oficial apos as
20h, adentrar a residéncia, ou convocar a policia
solicitando a identificacdo de quem estiver no
recinto. Também nao permite a intimacao por hora
certa.

17. Para qualquer tipo de notificagéo, intimacéo e
citacdo, que deva ser cumprida por oficial de
justica, deve ser expedido mandado de
notificacdo, intimagdo e citagdo, conferindo
poderes ao oficial para cumprimento da diligéncia.

- Eliminacéo de etapas.

- Celeridade processual.

- Efetivacéo da continuidade do processo.
- Garantia da efetividade do ato.

O termo de comparecimento de testemunhas é
feito manualmente em formulario pré-impresso,
fornecido pelo Tribunal.

18. Criar no sistema o termo padrao de
comparecimento de testemunhas e das partes na
audiéncia. Puxar os dados das testemunhas e das
partes do préprio AUD para o termo.

- Automatizacéo do trabalho.
- Supressao de tarefas.
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E obrigatério o uso de etiquetas ou carimbos
referentes aos atos ordinatérios, sendo que o teor
desses despachos sera repetido nos atos.

19. Eliminar o despacho do ato ordinatério,
apenas executando o proprio ato ordinatorio.
Atualizar a lista dos atos ordinatorios.

- Eliminacéo de etapas.
- Celeridade processual.
- Economia de recursos.

Todas as peticbes, exceto as que estdo
contempladas no rol de atos ordinatérios, s&o
despachadas pelo juiz. Exemplo: Etiqueta /
carimbo “Processe-se”.

20. Despachar somente as peticdes que serao
indeferidas, pois as providéncias ordinatérias a
serem cumpridas das peticbes deferidas ja
estardo representadas pelo seu cumprimento.
Atualizar a lista dos atos ordinatorios

- Eliminacéo de etapas.

- Celeridade processual.

- Economia de recursos.

- Desoneracéao do trabalho do juiz.

Na ata de audiéncia emitida pelo AUD consta a
indicacdo para assinatura do diretor, além da do
juiz.

21. Eliminar a necessidade da assinatura do
diretor na ata de audiéncia emitida pelo AUD, pois
ja é assinada pelo juiz.

- Desburocratizacgéo.
- Eliminacéo de atividades desnecessarias.

O envio dos atos processuais para 0 SINT néo é
automatico e sim através da cépia do arquivo em
um documento e cola do arquivo em outro local. A
abertura do SINT é demorada.

22. Tornar disponivel , para todas as Varas, a
funcionalidade de envio automatico (E-Desp) dos
atos realizados em arquivo texto para o SINT,
existente em Vara piloto. Nao é necessario abrir o
SINT para exportar os textos. Tornar o E-Desp
disponivel para os juizes substitutos e tornar
obrigatério o seu uso.

- Facilidade para a parte, que tem acesso a
todas as informacgdes na integra.

- Diminuicédo do fluxo de advogados no balcéo.

- Economia de recursos.

Muitos juizes substitutos utilizam a estrutura da
Vara ao invés da estrutura do Setor de Apoio
existente  especialmente  para  atendé-los,
impactando o funcionamento da Secretaria.

23. Reestruturar o Setor de Apoio para melhor
atender aos juizes substitutos.

- Racionalizacéo do trabalho
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Subprocesso: 1.2.2 Pés-sentenca

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

O envio dos processos para a 22 Instancia exige a
confec¢cdo manual das guias de malote.

24. Ao enviar processos para 22 Instancia, gerar
automaticamente a guia de malote, por relacéo.
(Semelhante a rotina de arquivamento).

- Racionalizac¢éo do trabalho.
- Economia de recursos.

Apo6s despachados e regularmente cumprido o
comando, 0S processos vao para o escaninho de
prazo, todavia nem sempre 0S prazos Sao
vencidos no dia.

25. Os processos em que ha prazos legais a
serem vencidos devem ser guardados em
escaninhos separados dos prazos comuns; tais
prazos deverdo ser vencidos a cada 15 dias ou
guando encher o escaninho, o que for menor.

- Celeridade processual nos prazos de lei, como
recurso ordinario, agravo de peticdo, que pedem
um andamento mais célere.

Processo: 1.3 Execucéao

Subprocesso: 1.3.1 Liquidacéo

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Em muitos casos, apés a mudanca pela Instancia
Superior da sentenca de liquidacdo, os autos séo
remetidos ao reclamante para que ele apresente
nova conta e reiniciando todo o processo de
liquidacao.

28. No caso de reforma da sentenca de mérito
pela Instdncia Superior, os autos devem ser
remetidos para readequacdo da liquidacdo por
aquele que o forneceu calculo homologado pelo
juiz, podendo ser o reclamante, o reclamado ou o
contador. (Recomendacéo)

- Celeridade processual.
- Economia de recursos.
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Em casos que a execucdo se processa por carta
de sentenga ou nos casos de recursos
processados em apartado, apdés o retorno dos
autos principais, as cartas de sentenca e o0s
apartados séo juntados aos autos implicando na
renumeracdo de todas as folhas a partir da
juntada, dificultando o manuseio dos autos em
funcdo do aumento de pecas no processo e
aumento excessivo de volume. Além do que, as
cépias juntadas na extracdo da carta de sentenca
e na formacdo do apartado tratam-se de cOpias
dos autos.

29. No ato do retorno dos autos principais /
apartado, recolher a carta de sentenca / apartado,
providenciar seu cancelamento junto ao sistema
informatizado, desentranhar e inutilizar as copias
utilizadas para sua formagdo e proceder o
encerramento da carta / apartado e seu
arquivamento como volume, certificando o0s
procedimentos nos autos principais, nos quais a
execucao prosseguira.

- Facilidade de manuseio dos autos.
- Diminuig&o de volume fisico.
- Racionalizag&o do trabalho.

Muitas varas dao ciéncia da sentenca de
liquidagdo no momento de sua prolacdo, o que
desencadeia o entendimento pelo autor de que
abriu prazo para eventual impugnacdo quando

30. A ciéncia da sentenca de liquidagdo ao
reclamante sera dada apos a garantia do juizo. Se
recebida eventual impugnacéo a referida sentenca
antes do prazo assinalado, proceder o despacho:

- Evitar que a peticdo fique esquecida, o que pode
causar nulidades, em casos de processos muito
longos.

este na realidade sé serd aberto prazo apés a | “Renove-se no momento oportuno”.
garantia do juizo. (Recomendacéo)
Subprocesso: 1.3.2 Citacéo, penhora e avaliacdo
Situacéo atual Mudanca Beneficio

Na emissdo dos mandados néo é identificado se o
municipio pertence ou ndo aquela jurisdicdo
sendo que muitas vezes trata-se de documentos a
serem cumpridos por carta precatoria.

31. No caso de emissdo de mandados, o sistema
nao permitird a emissdo de mandados para
municipios diferentes da jurisdicdo da Vara
emissora.

- Reducéo de erro material.
- Evitar retrabalho.
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Algumas varas priorizam a penhora por oficial de
justica, que muitas vezes poderia ser evitada
através de blogueio on-line. Muitas vezes as
penhora sdo de bens de baixo valor e pouco
interesse para venda.

33. Apéds decurso do prazo de intimacdo para
pagamento do valor devido, priorizar a utilizagédo
da penhora on-line e se for negativa, tentar o
banco de créditos remanescentes, se houver, ou a
consulta / bloqueio por Orgdos Conveniados.

O mandado de penhora e avaliacdo via oficial de
justica sO deve ser emitido se as tentativas acima
forem infrutiferas.

- Eliminacéo de retrabalho.
- Celeridade.
- Eficiéncia e eficacia.

Pela falta de critérios definidos, os créditos
remanescentes ndo sdo utilizados.

34. Definir critério para a utilizacdo do crédito
remanescente. Sugestdo de ser alocado ao
processo mais antigo; o sistema informara para
qual processo o crédito sera alocado.

Definir também a partir de que momento o
processo estard apto a receber o crédito
remanescente (transito em julgado da sentenca /
liquidacao / citacdo em execucao).

- Garantia da efetivacéo do direito.
- Celeridade processual.
- Eficiéncia e eficécia.

No caso de desconsideracdo da personalidade
juridica do executado, muitas vezes ndo ha o
cadastro do s6cio no pélo passivo. Isto néo
permite a inclusdo do sécio em certiddes podendo
gerar responsabilidade patrimonial para o TRT —
22 Regido. Também dificulta a localizagdo do
processo em que consta a execugao.

35. Os mandados de citagcdo e de penhora so
poderdo ser emitidos se o0 executado estiver
cadastrado no pélo passivo. O cadastramento
deve ser feito no momento da desconsideragéo da
personalidade juridica e ndo somente no
momento da penhora, conforme atual provimento.

Obs: Deve ser emitido um mandado para cada
executado.

- Garantia da efetivacéo do direito.
- Racionalizag&o do trabalho.
- Maior clareza para a parte.
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Quando ocorre emissdo de mandado de penhora
em crédito de terceiros, algumas varas emitem um
Unico mandado para se proceder a penhora de
créditos em mais de uma empresa. Isto dificulta a
distribuicdo e o cumprimento do mandado

36. Expedir um mandado para cada detentor de
crédito indicado pelo exeqliente.

- Celeridade no cumprimento do mandado.
- Cumprimento efetivo do mandado.

As executadas e/ou seus sécios ndo possuem
impedimento algum para pratica dos atos da vida
civil, mesmo respondendo por diversas execuc¢des
na justica do trabalho. (Ex: Podem fazer crediario,
fazer licitacoes).

38. Fazer convénio com o SDT (Servico de
distribuicdo de titulos para protestos) a fim de que
ap6s esgotados 0s meios para execucao, seja
utilizado o convénio com o objetivo de que o
crédito da Reclamacdo Trabalhista, que é um
titulo executivo judicial, seja encaminhado para
protesto.

- Aumento da efetividade da
jurisdicional.
- Celeridade processual.

- Maior credibilidade da justica do trabalho.

prestacao

Os autos do processo, apOs expedicdo da
certiddo para habilitagdo de créditos, ficam na
Secretaria ou no arquivo provisério por muito
tempo ocupando espaco.

39. Em caso de citacdo vdlida para massa falida,
enviar via SEED, a certiddo para habilitacdo dos
créditos para o reclamante. Se a notificagdo for
negativa, intimar o advogado do reclamante via
DO. Apé6s a notificagdo, arquivar 0 processo em
definitivo. Se o reclamante nao tiver seu crédito
recebido no juizo falimentar, devera provocar
mediante manifestacdo do prosseguimento da
execucdo na pessoa dos sOcios. A certidao
devera ter forca de titulo executivo conforme
modelo a ser definido.

- Economia de recursos.
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Subprocesso: 1.3.3 Embargos

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Determina-se a intimagéo da parte contraria para
contraminutas em todos os embargos que s&o
interpostos.

40. Somente intimar para contraminutas aos
embargos cujo objeto ndo seja manifestamente
infundado e / ou protelatdrio, passando a julga-los
liminarmente. (Recomendacéo)

- Economia de atos processuais.
- Celeridade processual.
- Economia de recursos.

Em casos de agravo de peticdo em apartado,
alguns autos sobem sem as pegas necessarias e
o Tribunal devolve para devida complementacéo.

41. No caso do juiz determinar o processamento
do agravo de peticdo em apartado, intimar o
agravante para que fornega as pecas necessarias
para sua formacdo, sendo que a Secretaria da
Vara fica desobrigada a conferéncia das pecgas.

- Celeridade processual.
- Economia de recursos.

Muitas vezes s&o juntadas peticdbes que sé&o
dirigidas aos autos principais, nos apensos.

42. Deve ser caracterizado o encerramento dos
apensos colocando-se uma etiqueta de finalizacéo
no verso da Ultima folha evitando a juntada de
guaisquer outros documentos naquele volume.
Observa-se que a etiqueta ndo se confunde a
certidao, pois a certidao ndo gerara efeito visual.

- Evitar o equivoco de juntar peticdes nos apensos.
- Evitar retrabalho.

A IN 16 do TST é complexa trazendo muitas
dividas quanto a sua operacionalizagéo, deste
modo cada Vara tem um entendimento, o que
implica em procedimentos n&o padronizados,
refletindo também no 2° grau quanto a forma de
processamento do agravo de instrumento.

43. Divulgar que o procedimento que sera
aplicado é o do Regimento Interno (art. 173).
Alterar as normas da CNC (art.5°).

- Celeridade processual.
- Eficiéncia decorrente da padronizacéo.

Subprocesso: 1.3.4 Formalizacdo da praca/ leildo

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio
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O cadastro de licitantes ndo aceita o cadastro de
pessoas juridicas, o que exige o cadastro da
pessoa do sécio, o recolhimento do contrato social
e a procuragdo no caso de representante. Além

disso, esse procedimento € repetido para cada
lote (processo) pois cada lote é de uma vara.

45, Permitir o cadastro da pessoa interessada
(fisica ou juridica) no cadastro de licitantes, nédo
vinculando-se ao lote.

- Racionalizag&o do trabalho.
- Desburocratizacéo.

Ha bens que sédo vendidos varias vezes pela
hasta publica.

46. Criar banco de dados de bens (carros e
imoéveis) arrematados a partir do registro do carta
de arrematagdo (provisoria /  definitiva). Na
elaboracdo de um novo leildo, a partir de
identificacdo cadastrada (no auto de penhora)
para veiculos e iméveis. O sistema indicara se o
bem ja foi vendido anteriormente.

- Eficacia da hasta publica.
- Credibilidade da hasta publica.
- Eliminacéo de retrabalho.

Algumas varas expedem a carta de arrematacédo e
ao mesmo tempo determinam a liberacdo do
dinheiro ao reclamante, sem a certeza de que o
arrematante entrou na posse do bem.

47. O despacho que determina a expedicdo da
carta de arrematacdo deve determinar o prazo
para o arrematante entrar na posse do bem. No
seu siléncio, o dinheiro sera liberado apés o prazo
estipulado. (Recomendacéo)

- Garantia para o arrematante
- Credibilidade da hasta publica.

O sistema s6 emite o auto de adjudicacdo, que
ndo deve acontecer na hora da hasta e sim auto
de arrematacéo pelo crédito.

48. Criar no sistema auto de arrematacdo pelo
crédito do exeqliente.

- Evitar recursos por nomenclatura inadequada do
ato processual.

Em caso de penhora positiva em cartas
precatorias, ndo havendo recurso a prépria Vara
deprecada remete o bem para hasta publica,
desencadeando dificuldades na solugcdo de
eventuais intercorréncias quando do leildo.

49. Devolver o processo a origem no ambito da 22
Regido, em caso de penhora positiva em cartas
precatérias, para que a hasta publica seja
realizada pelo préprio Juizo deprecante, pois na
22 Regido o leildo é unificado.

- Estando o processo na origem, 0s eventuais
incidentes sédo resolvidos com maior celeridade.

- Eliminagcdo da emissdo de oficios de
transferéncia de valores.

Subprocesso: 1.3.5 Embargos de terceiros

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio
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Entre o recebimento da peticdo como ET e a
distribuicdo, algumas vezes ndo é possivel saber
quem é o embargante.

50. Apo6s despacho do juiz recebendo como
embargos de terceiros, certificar nos principais
com o nome do embargante, numero do
protocolo e a data.

A peticdo de embargos de terceiros deve ser
enviada a distribuicdo no mesmo dia do despacho
do juiz.

- Facilidade para as partes.

- Publicidade dos atos.

- Seguranca processual.

- Padronizacéo de procedimentos.

Quando transita em julgado, os embargos de
terceiros sédo apensados no principal aumentando
volume e dificultando o manuseio.

51. Ap6s o transito em julgado dos embargos de
terceiros, extrair copia da decisdo e juntar no
principal com a respectiva certiddo de transito em
julgado dos embargos de terceiros. Remeter os
autos dos embargos de terceiros ao arquivo geral
com baixa definitiva.

- Racionalizacéo do trabalho.
- Economia de espaco.

Processo: 1.4 Cumprimento de diligéncias externas

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Ha bens que sédo penhorados varias vezes pelo
oficial de justica.

52. Quando da certiddo de auto de penhora no
sistema web o oficial identificara se é penhora de
veiculo ou de imovel. Para veiculo, os campos
obrigatérios serdo: placa e renavan. Para imovel:
matricula de registro, cartério e cadastro do
contribuinte. O sistema consultara o banco de
dados de arrematacdo e informar4d no auto de
penhora.

- Eficacia da hasta publica.
- Eliminacéo de retabalho.
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Mandados, que demandam acompanhamento,
vem acompanhado de folha indicativa de contato
sem maiores detalhes, acarretando muitas vezes
no impedimento de acesso ao local, do
acompanhante, onde deva ocorrer a diligéncia por
falta de autorizacé@o no corpo do mandado.

53. Em caso de mandado com acompanhamento,
inserir no corpo do mandado o texto padrdo com a
determinacdo ou despacho autorizando o
acompanhamento do exequente, seu patrono e
terceiros interessados.

- Agilidade no cumprimento da diligéncia.
- Economia de recursos.
- Celeridade processual.

Muitas vezes, as partes que acompanham a
diligéncia querem interferir no trabalho do oficial
de justica indicando bens ou tumultuando a
diligéncia.

54. Regulamentar o acompanhamento para
identificacdo de endereco, destinatario, entrega de
bens, imissdo na posse, reintegracdo e boca do
caixa (nas localidades que ndo ha depdsito
judicial).

- Agilidade no cumprimento da diligéncia.
- Economia de recursos.
- Celeridade processual.

Quando a testemunha ndo comparece em
audiéncia, alguns juizes determinam que seja
conduzida coercitivamente e cobram multa pelo
ndo comparecimento, o que gera a emissdo de
dois mandados: de conducdo coercitiva e de
cobranca da multa.

55. Unificar os mandados de conduc¢do coercitiva
e citacdo de multa. Nos casos de multa, inserir o
campo com a opgdo com ou sem multa.

- Efetividade no cumprimento da diligéncia.
- Celeridade processual.

Algumas Varas fazem a penhora no rosto dos
autos através de expedicdo de mandado para
Varas do mesmo Forum e até mesmo para a
mesma Vara em outro processo. Além disto
obriga a Vara que recebeu o mandado de penhora
no rosto dos autos comunicar por oficio ao
Cartério de Registro de Imdveis a nova constricao
sobre o referido bem.

56. Efetuar a penhora no rosto dos autos através
do Sisdoc.

- Eliminacéo de etapas.

- Elimina a responsabilidade do Diretor de
Secretaria como fiel depositéario.

- Evita recursos contra a transferéncia de
eventual crédito remanescente para 0 processo
gue efetuou a sobrepenhora.

- O expediente é cumprido em tempo real, o
protocolo acontece diretamente no SAP1.
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Hoje é necessario gerar um mandado de
reavaliacdo, mais um termo de penhora de imovel,
0 qual precisa ser retirado pelo exeqiiente e
levado ao registro de imdvel. E necessario
também realizar a descricdo do imoével duas
vezes, no mandado e no termo de penhora.

Inimeros expedientes que séo levados a registro
sdo devolvidos pelo oficial do registro de imével
sob alegacdo de que o proprietario do imdvel é
diverso daquele que consta no mandado, emitindo
assim juizo de valor acerca da ordem que foi
emitida.

57. Eliminar o termo de penhora de imovel e
reformular o mandado de (re)avaliacdo para
mandado de penhora, avaliacdo e registro de
imovel. Estudar a possibilidade do préprio oficial
de justica fazer o registro.

- Economia de atos da Secretaria.
- Celeridade processual.

- Facilidade para parte.

- Protecédo ao terceiro de boa-fé

A descricdo completa do imovel é escrita cinco
vezes, duas vezes pela Vara e trés vezes pelo
oficial de justica.

58. Realizar convénio com a Corregedoria do
Tribunal de Justica para substituir a descricao
completa do imével no mandado de penhora pelo
namero de sua matricula no cartério, nimero de
cadastro de contribuinte (IPTU) e nuamero de
registro.

Isso se justifica porque além do mandado de
penhora acompanhar a coépia da matricula, o
cartério de registro de imdveis possui as
informacdes relativas ao imével.

O oficial de justica descreverd o imovel em sua
certiddo com as informacgbes relevantes (em
modelo proprio) para a realizacdo da hasta
publica.

- Eliminacéo de atividades duplicadas.
- Celeridade processual.
- Economia de recursos.
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Processo: 1.5 Encaminhamento de cartas precatdrias

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

A devolucéo da carta precatoria é feita no sistema
e também é feita a guia de malote em arquivo
texto e impressa para envio ao servico de
expedicdo ou setor de distribuicdo nas comarcas
do interior.

59. Tornar disponivel o programa de devolugédo de
CPIs (Cartas Precatorias Inquiritérias) por malote
ou correio para as Varas fazerem a devolucdo de
qualquer tipo de carta precatéria, pois este
programa emite a guia de malote ou guia de
correio automaticamente, a partir da leitura do
c6digo de barras. Identificacdo automéatica do
endereco de destino desde que seja juizo.

- Automatizacéo do trabalho.
- Reducéo da possibilidade de erro.

A carta precatoria recebida na origem € apensada
aos autos principais, gerando numeracdo de
folhas e algumas vezes a duplicagdo de
documentos.

60. A carta precatéria finalizada, recebida no juizo
deprecante (origem), ndo precisa ser apensada
aos autos principais podendo ser acondicionada
como documento apartado.

- Eliminacao de atividades desnecessérias.

O juiz assina a carta precatoria.

61. Delegar a competéncia aos Diretores de Vara
para a assinatura da carta precatoria. Seguir 0
modelo do mandado.

- Desburocratizacgéo.
- Desoneracéo do trabalho do juiz.

As cartas precatdrias e os documentos gerados
no SAP1 com envio por malote exigem a
confec¢cdo manual da guia de malote.

62. Na emisséo de cartas precatdrias ou qualquer
outro documento gerado no SAP1l que sera
enviado por malote, dar a op¢édo para a geracao
no sistema da guia de malote.

- Racionalizacao do trabalho.
- Economia de recursos.
- Automatizacao.
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Processo: 1.6 Concretizacao da prestacéo jurisdicional

Subprocesso: 1.6.1 Extin¢cédo da obrigacdo por acordo

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Os parametros do acordo nédo séo especificados,
gerando incidentes processuais como discussao
sobre o prazo para compensacdo de cheque,
divergéncia sobre a cobranca, sobre a incidéncia
da multa pactuada, pedido de execucdo apds
meses do pagamento da parcela inadimplida.

63. Fixar os parametros-padrdo em acordo para:

- Pagamento em cheque

- Incidéncia de multa (sobre a parcela inadimplida
ou sobre o total de acordo ou sobre o saldo
remanescente a ser pago),

- Prazo para pedido de execucdao,

- Incidéncia de corregdo monetaria e juros (se
incide da distribuicdo, da homologacédo ou da data
de inadimplemento).

Se os parametros nao forem explicitados pelas
partes no acordo, serdo utlizados os padrées
definidos pelo Tribunal.

O texto padrao deve estar disponivel no sistema
AUD para caso de acordo em audiéncia e no
despacho padrdo de homologacdo de acordo fora
de audiéncia no SAP1.

- Facilidade para as partes.
- Efetividade na prestacao jurisdicional.
- Celeridade processual.
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As peticdes de acordo séo redigidas muitas vezes
deixando de contemplar diversas situacdes que
podem se tornar objeto de discussdo em fase de
execucdo do préprio acordo ou de recurso do
INSS ou divergem de pontos fixados em
sentenca.

64. Criar e tornar disponivel no site do TRT
modelo-padrdo de acordo para as fases de
conhecimento e execucdo. Neste modelo
constardo os parametros-padréo fixados pelo TRT
para:

- Pagamento em cheque,

- Incidéncia de multa (sobre a parcela inadimplida
ou sobre o total de acordo ou sobre o saldo
remanescente a ser pago)

- Prazo para pedido de execucao,

- Incidéncia de correcdo monetaria e juros (se
incide da distribuicdo, da homologacado ou da data
de inadimplemento).

- Facilidade para as partes.
- Efetividade na prestagéo
jurisdicional.

- Celeridade.

Subprocesso: 1.6.2 Liberacéo de crédito e pagamento de despesas

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Na emissdo de alvar4d de levantamento pelo
SAP1, as informacdes relativas ao nome do
advogado, nome do favorecido ndo sdo exibidas
automaticamente pelo sistema (excecdo aos
alvaras de levantamento de depdsito recursal)
implicando na necessidade de consulta prévia das
informacdes pelo servidor que emite o alvara.

65. Na emissdo do alvard de levantamento, os
dados relativos ao processo devem ser
carregados automaticamente, a exemplo quando
da emissdo do alvara para levantamento de
depésito recursal.

- Racionalizac¢éo do trabalho.
- Economia de recursos.
- Reducéo de erro material.
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Subprocesso: 1.6.3 Finalizagdo do processo

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

As pecas processuais vindas aos autos por via de
regra contém documentos originais. Isso implica a
necessidade de desentranhamento desses
documentos ao final do processo e transfere para
o TRT a responsabilidade da guarda desses
documentos (CTPS, RG, livros contabeis, etc)

68. As pecas serdo preferencialmente instruidas
com coépias. Na impossibilidade da juntada de
copias que a parte declare tal fato trazendo para
si 0 6nus da juntada dos documentos originais.

- Segurancga para a parte.
- Racionalizag&o do trabalho.
- Seguranca pra o Tribunal.

A vara anota fisicamente na CTPS o
reconhecimento de vinculo e emite oficio para as
autoridades (DRT, CEF, INSS). Essa anotacao na
carteira de trabalho dificulta a busca por outro
emprego.

69. Realizar convénio com o Ministério do
Trabalho para que as informagdes relativas ao
reconhecimento de vinculo sejam feitas
eletronicamente no préprio cadastro do Ministério
do Trabalho.

- A parte ndo tera a CTPS “manchada”.

- Economia de recursos.

- Maior confiabilidade na informacéo.

- Compartilhamento da informag&o com todos os
6rgaos interessados.

Eliminacdo da expedicao de oficios.

- 100% dos reconhecimentos de vinculos serédo
comunicados aos outros Orgaos.

Processo: 6.2 Recebimento e cadastro de expedientes

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Para cada peticdo de andamento juntada aos
autos, €é aposto carimbo e preenchido
manualmente o nimero do protocolo, data da
juntada, assinatura e identificacdo do servidor.

70. Eliminar o carimbo de juntada de peti¢cdes aos
autos, exceto as juntadas que ndo obedecam a
ordem cronolégica processual, observando o
registro obrigatério das juntadas no sistema.

- Desburocratizacgéo.
- Celeridade processual.
- Economia de recursos.
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Nas Varas que contam com atraso nas juntadas
das peticBes, muitas vezes as peticbes sao
separadas por data de protocolo e a
juntada/despacho é feita observando a ordem
cronolégica implicando a necessidade de
verificacdo do mesmo processo por quantas
vezes houver peticbes protocoladas em datas
posteriores demandando providéncias e
determinacdes que muitas vezes que ja se
tornaram desnecessarias por peticbes posteriores
aquela data.

71. Recomendar o ordenamento sequencial das
peticdes por nimero de processo para que todas
as peti¢cBes referentes a um (nico processo sejam
juntadas / despachadas em um U(nico ato. E as
peticdbes devem ser encartadas assim que
protocoladas.

- Celeridade processual.
- Eliminacéo de retrabalho.
- Economia de recursos.

Nos termos da Lei 9.800/99, s&o recebidas
peticdes enviadas por fax, algumas das quais com
mais de 30 folhas. Apbés o recebimento, o
peticionario liga para confirmar o recebimento e
necessariamente essas folhas séo acrescidas dos
respectivos originais nos autos, o que demanda
que uma mesma peticdo seja processada 2
vezes.

73. Vedar o recebimento de peticbes por fac-
simile, jA que o artigo 5° da Lei 9.800/99 nao
obriga os Orgdos Judiciarios a dispor de
equipamentos para recepgao. Além disso, o TRT
— 22 Regido ja dispbe de diversos outros meios
para recebimento de peticbes mais modernos e
rapidos, como o E-doc2, PET e SISDOC,
convénio com os Correios e postos avancados de
Protocolo do TRT — 22 Regiéo.

- Economia de material.

- Evita o duplo processamento do mesmo
expediente.

- Evita papel indtil nos autos.

- Estimula o uso de meios mais préximos ao
SUAP/JT.

O E-doc2 e o SISDOC (envio de documentos via
Internet) sdo pouco utilizados pelos Advogados,
por desconhecimento ou falta de acesso.

74. Disponibilizar computadores e digitalizadora
para que os Advogados sejam auxiliados e
incentivados ao uso do E-doc2 e do SISDOC nos
Postos de Protocolo de maior movimento.

Os Advogados serdo orientados por Estagiarios
da OAB, previamente treinados.

- Usuarios conhecerdo melhor o Sistema, seus
beneficios e poderéo aderir ao uso.

- Havendo maior adeséo, o Servico de Protocolo
e |Informacdes Processuais vai reduzir o
atendimento ao publico.

- Celeridade processual.

5. Quadros das melhorias rejeitadas:
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Processo: 1.2 Conhecimento
Subprocesso: 1.2.1 Audiéncia

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Nos acordos, sdo discriminadas somente as
verbas indenizatérias. Fica a cargo do INSS
indicar as verbas salariais. Deste modo, o INSS
faz uma discriminacdo de verbas proporcional e
retroativa ao inicio do contrato de trabalho e
utilizando os valores apontados na inicial, que
nem sempre sao devidos. Isso implica num valor
maior de recolhimento da  contribuicdo
previdenciaria porque ha multa e correcéo
monetaria incidente més a més desde o primeiro
més de contrato declarado pelo reclamante.

12. Além de fazer a discriminagdo das verbas
indenizatérias, fazer também a discriminacao das
verbas salariais, indicando destas Gltimas o més
de referéncia do pagamento efetuado, buscando
sempre restringir aos Ultimos meses de contrato.
(IN 30 do INSS artigo 132)

- Recolhimento correto do valor
previdenciario, facilitando o recolhimento
espontéaneo.

- Aumento da capacidade de pagamento da
reclamada durante o acordo.

- Facilidade de execucéo

- Facilidade para realizacdo de acordo.

Processo: 1.3 Execucao
Subprocesso: 1.3.1 Liquidacéao

Situacéao atual

Mudanca

Beneficio

A utllizacdo da terminologia pericia contabil,
quando da divergéncia dos calculos, permite a
apresentacdo de quesitos e indicacdo de
assistente técnico pelas partes; quando o juiz
indefere a apresentagdo de quesitos ou assistente
técnico acaba gerando incidentes processuais.

26. Na existéncia de divergéncia entre os calculos
de liquidac&o apresentados pelas partes abster-se
de usar a terminologia pericia contabil, perito,
perito do juizo, passando a usar a terminologia
contador do juizo implicando assim a néo
necessidade das partes apresentarem quesitos e
indicacdo de assistente técnico.

- Celeridade processual.
- Economia de recursos.
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ApOGs a apresentacao do laudo pelo contador do
juizo, é aberta vista as partes do laudo judicial
para impugnagdo, gerando discussdo na
totalidade dos casos que ha discordancia, sem a
garantia do juizo.

Essa discussdo ocorrera
Embargos a execucao.

novamente nos

27. Apb6s a apresentagdo do laudo pelo contador
do juizo, encaminhar diretamente para a sentenca
de liquidacdo, sem vistas as partes, por
presuncao de exatidao (por razdo que é elaborado
por profissional de confianca do juizo) e a CLT
faculta a vista as partes nesse momento, no art.
879.

- Eliminacéo de atividades duplicadas.

- Celeridade processual.
- Economia de recursos.

Subprocesso: 1.3.2 Citacéo, penhora e avaliacdo

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Em muitas varas, a citacdo na execucdo € feita
por oficial de justica, nos termos da CLT, o que
implica no trabalho do oficial de justica e a demora
no cumprimento, no minimo 45 dias.

32. Substituir o mandado de citacdo por intimacao
pela Imprensa Oficial, por influéncia do 475-J do
CPC.

- Celeridade.
- Economia de Recursos.

Hoje, algumas varas néo fazem a penhora on-line
em execucao provisoria por inibicdo do TST. Em

37. Autorizar a penhora on-line nos casos de

- Celeridade processual.

funcdo do tempo, quando a execucdo se torna ~ S - Garantia da entrega da prestacdo
A " ~ : . execucéo provisoria. S
definitiva, é freqliente a empresa ndo possuir mais jurisdicional.
bens, desaparecer, falir, etc.
Subprocesso: 1.3.4 Formalizacdo da praca/ leildo
Situacéo atual Mudanca Beneficio

Algumas varas retiram o bem durante a hasta,
causando transtornos na sua operagdo e
prejudicando sua credibilidade.

45. Permitir o cadastro da pessoa interessada
(fisica ou juridica) no cadastro de licitantes, nédo
vinculando-se ao lote.

- Racionaliza¢&o do trabalho.

- Desburocratizacéo.
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Processo: 1.6 Concretizacdo da prestacéo jurisdicional Subprocesso: 1.6.3 Finaliza¢do do processo

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Os autos em que ndo houver meio para
prosseguir a execucdo sdo baixados ao arquivo
provisorio aguardando provocacdo ad eternum
sem possibilidade de eliminagéo.

66. Na falta de meios para prosseguir a execugao,
entregar 0s autos para o0 reclamante,
responsabilizando-o pelos documentos
entranhados.

Caso o0 reclamante ndo retire no prazo
determinado, o processo sera enviado ao arquivo
definitivo.

- Economia de espaco.
- Celeridade processual.

Ha uma recomendacao da Corregedoria prevendo
a entrega dos documentos as partes apdés o
decurso do prazo para recurso do INSS. Como o
INSS geralmente s6 tem vistas ao processo no
final, os documentos ficam o tempo todo no
processo dificultando o manuseio e guarda e
gerando trabalho por ocasido do arquivamento.

67. Tornar obrigatério o desentranhamento de
documentos quando celebrado o acordo em
audiéncia, tendo em vista que aproximadamente
50% dos processos resultam em acordo. A
devolucéo se opera no ato da audiéncia.

- Racionalizacéo do trabalho.

- Facilidade no manuseio e guarda dos
processos.

- Ganho de espaco.

- Seguranca para a parte.

Macroprocesso: 6. Gestdo de expedientes

Processo: 6.2 Recebimento e cadastro de expedientes

Situacédo atual

Mudanca

Beneficio
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Tanto a 12 Insténcia como o 22 Instancia fazem a
extracdo da Carta de Sentenca, que é processada
na 12 Instancia e la precisa ser conferida e em
muitos casos completada.

72. Normatizar que as Cartas de Sentenca sejam
extraidas pela 12 Instancia, quando requeridas no
prazo de contra-raz6es do recurso ordinario, e
pela 22 Instancia, quando requeridas no prazo de
contra-razbes do recurso de revista, quando
recebido.

As Cartas de Sentenca somente poderdo ser
requeridas nesses prazos.

- Celeridade processual.

- Adequacédo do pedido ao momento oportuno.
- Diminuicdo do tempo de ciclo do processo
de trabalho.
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Anexo Il
Frente C — Andlise dos Processos de Trabalho da Area Judiciaria de 2° Grau

1. Desembargadores responsaveis pela aprovacao das melhorias propostas:

- Dr. Decio Sebastido Daidone, DD. Corregedor Regional
- Dr. Eduardo Azevedo da Silva

- Dra. lvani Contini Bramante

- Dra. Jucirema Maria Godinho Gongalves

- Dr. Rovirso Aparecido Boldo

2. Servidores que atuaram na equipe de 2° grau:

- André Cabello

- Arlindo Antonio Teixeira da Costa
- Edna da Silva Lapo

- Joédo Cunha Filho

- Luiz Antonio Fernandes Carrieri

- Lupércio En6i de Oliveira

- Maria da Graca Navarro

- Maria Inés Ebert Gatti

- Mbdnica Sampaio Cavalcante

- Olga de Faria

- Priscila Fioramonte Guerra

- Priscila Maceti Ferrarini Pacheco

- Sergio Luiz Silva Souza

- Sergio Stankevicius

- Siumara de Fatima Loureiro Pires
- Tania Maria Figueiredo Moro



- Vera Lucia Pedroso Ribeiro
3. Consultores da Fundacao Getulio Vargas:

- Maria Aparecida Bernardo de Souza
- Fernanda Speranza Faifer

4. Quadros das melhorias aprovadas:

Tribunal Regional do Trabalho da 2.2 Regido

Macroprocesso: 2. Tramitacdo Processual de 22 Instancia

Processo: 2.1. Validagéo e solucdo de expedientes

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Quando a SDI, SDC e Turmas recebem peticoes,
que nao permitem a identificacdo do Processo,
como também peticbes que sdo direcionadas ao
TRT 22 Regido, mas pertencem a outros 6rgaos,
encaminham-nas ao SPIP (Servico de Protocolo e
Informacdes Processuais) para devolucdo ao
peticionario.

Em muitos casos, ha a necessidade de
encaminhar a peticdo ao Presidente do Tribunal,
acompanhada de “Conclusdo”, para que seja
proferido o despacho, determinando a devolucéo.
Para evitar tal procedimento, em outros casos, 0
SPIP (Servico de Protocolo e informacbes
Processuais gasta até 40 minutos, tentando
descobrir os dados corretos para corrigir a
peticéo.

1. Delegar competéncia ao Servigo de Protocolo e
Informacdes Processuais (SPIP), SDI, SDC e
Turmas, para que possam devolver, diretamente
ao peticionario, as peticdes que ndo permitam a
identificacdo do Processo.

- Desburocratiza o procedimento de devolucao
da peticéo.

- Diminui expressivamente o tempo de ciclo do
processo de trabalho.

- Acdo educativa ao Peticionario.
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Se a Vara ndo registrar o envio dos autos ao 22
Grau no SAP1, o SPIP (Servico de Protocolo e
Informacdes Processuais) ndo consegue inserir o
resultado do Julgamento do Conflito de
Competéncia do STJ.

Nesses casos, h4d a necessidade de entrar em
contato com as Varas, para que posicionem o
Processo corretamente no Sistema.

Além disso, o servidor do Servico de Protocolo
precisa estar alocado, através do SAP1, na
mesma Comarca a que pertence a Vara para
inserir os dados.

2. Alterar a funcionalidade existente no SAP1 para
que possibilite ao SPIP (Servico de Protocolo e
Informacdes Processuais) o lancamento de
resultado do STJ, independente do registro pela
Vara do envio para o 2° Grau, e que
automaticamente atualize a situa¢do do processo
quanto ao envio para outro Orgo.

- Autonomia de atuacdo do Servico de Protocolo.
- Agilidade para execucéo do trabalho.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

Na digitacdo dos numeros dos protocolos para
reemissdo de etiquetas em lote feita no SAP2, o
sistema ndo aponta, com especificidade,
eventuais erros de digitacdo, mas simplesmente
noticia que ha incorrecao.

3. Corrigir o sistema, no programa de Reemisséo
de Etiqueta em lote para indicar o ndmero do
protocolo em que foi detectada inconsisténcia.

- Facilita a correcdo de dados incorretamente
inseridos.
- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

Na autuacdo do agravo de instrumento para o
TST é gerado no numero Unico o serial de
apartado que é utilizado pelos advogados quando
da apresentacéo de contraminuta e contra-razdes.
No cadastramento da peticdo h& a necessidade
de se pesquisar qual 0o nimero do processo
principal sobre o qual foi formado o apartado para
poder efetuar a inclusdo no sistema.

4. Alterar o programa de inclusdo de peticao
(wbsppe00) para que, inserido o numero de
apartado do agravo de instrumento do TST, seja
identificado automaticamente o nimero do
principal sem a necessidade da pesquisa.

- Celeridade processual.
- Evita pesquisa do niimero Unico do principal.
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Processo: 2.2. Cadastramento e distribuicdo

Subprocesso: 2.2.1. Cadastramento de a¢des e recursos

Situacéo atual

Mudanca

beneficio

O setor de autuagdo, para verificar se ha
prevencdo em determinado processo que retorna
ao 2° Grau para novo julgamento, consulta
diariamente as listas elaboradas pela Secretaria
de Convocacdo de Juizes, que trazem os Juizes
ativos separados por Turma. Tal informacédo é
confrontada com a primeira tramitacdo do
processo no Tribunal, verificando se o Magistrado
gue ali atuou encontra-se ativo € na Turma em
gue proferiu o primeiro julgamento.

5. Criar uma funcionalidade especifica para
identificar o Magistrado e a Turma que atuaram
naquele processo, através do resgate de
autuacdes anteriores com idéntico nimero de 1°
Grau, possibilitando ao servidor sua insercao ou
nao, dependendo se o Magistrado esté ativo.

- Seguranca no resgate da prevencao.
- Evita o retrabalho.
- Celeridade processual.

N&o ha padronizacdo na insercéo e alteracdo do
nome das partes no sistema, o que dificulta a
pesquisa por nome de parte e a emissdo de
certiddo negativa de acdes trabalhistas.

6. Padronizar o cadastramento de partes através
dos seguintes meios:

- Criar uma tabela no sistema para registro das
abreviaturas a serem utilizadas, com consulta
disponivel durante o cadastramento;

- Definir padrdes de ortografia a serem utilizados
(acentuacdo, uso do cedilha, pontuagéo, etc);

- Construir uma consulta por nome, parcial ou
completo, de uso restrito, que leve em conta
grafias tanto em caixa baixa como alta.

- Normatizar que seja obrigatéria no
cadastramento a inser¢do do nome de todas as
partes, vedando a remissdo numérica as demais
partes que nao encabecam a peticao.

- Celeridade na busca de informag0es.
- Seguranca na emisséo de certiddes.
- Seguranca nas informacdes.

- Maior produtividade.

- Evita o retrabalho.
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Uma série de dados hoje ndo disponiveis
poderiam ser acrescidos ao sistema para facilitar
a tramitacdo processual. Hoje, quando seus fatos
geradores acontecem no 1° Grau, essas
informacdes s6 sdo inseridas em sistema quando
de sua tramitacdo no 2° Grau.

7. Incluir campos (tais como prioridade e
respectivo motivo, entes publicos, dados do
sindico, litisconsércio, classes processuais,
volume de documento, processos correlatos,

processos apensados) no SAP1 e no SAP2.

- Celeridade processual.

- Seguranca das informacdes.

- Maior produtividade.

- Evita retrabalho.

- Viabiliza a migracdo de dados.

Os sistemas SAP1 e SAP2 ndo sao integrados,
sendo que os dados inseridos em um deles nao
sao transferidos automaticamente para o outro, 0
gue demanda atualmente a insercdo no SAP1 e
reinsercdo no SAP2.

Para solucionar parte deste problema uma
ferramenta foi desenvolvida para migrar do SAP1
para o SAP2 o nome das partes e advogados.

8. Agregar outras informag8es na migracdo SAP1
para SAP2, além dos nomes das partes e dos
advogados, sendo que os tipos de informagfes
ainda ndo existentes no sistema que atende o 1°
grau, mas considerados relevantes, demandaréo
ajustes no SAP1 para que 0s novos dados sejam
inseridos com a concomitante identificacdo do
responsavel (log) pela informacao.

Os dados que auxiliardo a autuagédo no 2° Grau
deverao ser definidos por servidores de ambos os
graus.

Nota: dada a relevancia da mudanca, o
Corregedor Regional solicitou a inclusdo da
questdo da prioridade no PRECAD, sendo que o
advogado esté sujeito a pena de litigancia de ma
fé no caso de inclusédo indevida.

- Celeridade processual.

- Confiabilidade.

- Uniformizagéo de pesquisas.
- Agilidade.

- Evita o retrabalho.
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Cada Turma adota um tipo de procedimento, para
solicitar alteracdes, como mudanca de rito e de
ndmero unico ao Servigco de Registro, Autuacao e
Distribuicdo dos Feitos em 22 Instancia. As
solicitagBes sao feitas ora por e-mail, ora por
telefone, com envio do processo ou nao, o que
dificulta a organizacdo das rotinas daquele setor.

- Apenas o Servico de Distribuicdo € capaz de
alterar a prioridade.

9. Padronizar a forma de interacdo das Turmas
com o Servigco de Distribuicdo, com edi¢cdo de
norma prépria. Esclarecimento quanto as fun¢des
disponiveis no sistema, que permitem a insergao
dos dados objeto desta melhoria pelas proprias
Turmas.

- Modificar o programa do SAP2 que altera a
prioridade no processo, para que essa
funcionalidade se estenda a todos os érgaos do
Tribunal, com registro da identificacdo do servidor
que fez a alteracao (log).

- Evita a movimentagéo desnecessaria dos autos.
- Celeridade processual.
- Simplificagdo dos processos (diminui atividades).

O SAP2 ndo mantém registro de alteracdes feitas
na autuacdo dos processos, no que se refere a
guantidade de volumes, documentos, pacotes,
alteracao e retirada de apensos.

10. Alterar o sistema para que guarde o histérico
de todas as alteracBes feitas na autuagdo dos
processos.

Ndo ha controle no sistema quanto ao
recebimento dos processos no Setor de Autuacao.
A Vara faz uma lista em editor de texto, que nao
dica registrada no sistema. Ndo ha seguranca
guanto ao paradeiro do processo até seu
cadastramento no sistema de 2° Grau.

11.

No 1° Grau:

Gerar lista de remessa de processos (com cédigo
de barras) no SAP1 (por Vara e por lote), com
identificacdo da peticdo, (recursos, agravos, etc)
gue acompanhara os autos.

No 2° Grau (no setor de Autuacao):
Validar a recepcdo da lista gerada na forma do
item anterior, no préprio SAP1, quando de sua
entrada no Setor de Autuacdo, com possibilidade
de mudanca de status (enviado ao TRT e
aguardando autuacdo em 2° Grau).

- Facilita a localizacao de autos.

- Evita a remessa de expedientes indevidos a
autuacao.

- Listagem gerada automaticamente, sem
necessidade de digitacao.

- Evita retrabalhos.
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No retorno dos processos as Varas, as folhas de
rosto de autuacdo do 2° Grau costumam ser
retiradas. No caso de nova remessa ao 2° Grau,
ocorre nova autuagéo.

No entanto, quando os autos sdo baixados para
cumprimento de diligéncias, se a folha de rosto é
retirada, no retorno ha o risco de ser efetuada
nova e, neste caso, indevida autuacao,
distribuicao, etc.

12. Manter a capa do processo em ordem
cronoldgica dos recursos e atos processuais.
Comunicar as Varas do Trabalho para manter
todas as folhas de rosto na capa plastica.

- Evita retrabalho.

- Evita desperdicio de material.

- Celeridade processual.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

As Varas utilizam o Setor de Autuacdo para
encaminhar processos a setores diversos, como
se fosse 0 Setor de Expedicao.

13. Normatizar quais processos devem tramitar
através do Setor de Autuacado e orientar todas as
Varas do Trabalho a procederem da mesma
forma.

- Evita retrabalho.
- Celeridade processual.
- Economia de tempo, dinheiro e transporte.

Para fazer o envio fisico de autos ao Gabinete,
utiliza-se a lista “processos distribuidos que
permanecem no servico de Distribuicdo”,
disponibilizadas na intranet. Essa lista ndo indica
0S processos que estdo movimentados e os que
ndo estdo mais fisicamente no Setor de
Distribuic&o.

14. Criar uma lista especifica de processos
distribuidos e aguardando envio ao Relator que
foram movimentados.

- Controle da localizagao exata do processo.

- Evita procurar um processo como perdido,
guando na realidade ele estd em movimentacao.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.
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Subprocesso: 2.2.2. Distribuicdo de processos

Situacgéo atual

Mudanca

Beneficio

No Setor de Autuacdo, a lista de processos
autuados no dia, cerca de 500, ndo contempla a
separacgdo por servidor que realizou a autuacéo, o
gue dificulta a conferéncia. Além disso, na
chegada ao Setor de Distribuicdo hoje €
necessario o0 relancamento do processo no
sistema para completar sua recepcao.

15. Alterar as disposicdes das telas de envio da
autuacdo, para MPT/Distribuicdo, a fim de que
sejam contemplados os filtros por CPF do servidor
gue fez a autuagéo.

A acdo da tela de envio para distribuicao devera
posicionar 0 processo ha situacdo “aguardando a
distribuicao”.

- Elimina a etapa de recebimento.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

- Permite ao funcionario uma critica ao proprio
trabalho, podendo fazer as correcdes que ele
mesmo detectou em seu lote (melhoria continua —
qualidade).

- Elimina a etapa de verificacdo pelo superior
hierarquico.

- Cria a cultura da responsabilizacéo pelo trabalho
realizado e o comprometimento com o resultado
do trabalho.

Uma vez autuado e definido o destino do
processo, ndo ha possibilidade de corre¢cdo pelo
proprio setor. Essa correcdo so € possivel através
de memorando dirigido a Secretaria de
Informatica, que faz a alteracdo manual,
diretamente na base de dados.

16. Criar uma funcionalidade que permita
mudanca de enderegcamento do processo, apés a
sua autuacdo, seja qual for o destino
anteriormente selecionado (Distribuicdo ou MPT).

- Simplificagcdo de procedimentos.

- Autonomia para correcdo das informacdes no
sistema.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

- Corrige o desvio de atribuicdo, tendo em vista
gque a tarefa estava sendo realizada pela
Secretaria de Informatica.
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Tendo em vista a megadistribuicdo, muitos
processos, embora ja distribuidos, sdo mantidos
em estoque no Setor de Distribuicdo, e geram
atribuicdes que nédo Ihe sao proprias.

As Turmas retiram 0S processos em carga para
gualquer tipo de intervencédo, desde a juntada de
um simples substabelecimento até a juntada de
um acordo.

Além disso, cada Turma adota um tipo de
procedimento. Algumas Turmas vao ao Setor de
Distribuicdo para retirar 0s autos; outras o0s
pedem, por e-mail, por telefone; outras fazem a
juntada de peticbes no préprio Setor de
Distribuic&o.

Isso demanda grande movimenta¢do de autos,
com prejuizos aos trabalhos do Servico de
Distribuic&o.

17. Editar Norma autorizando pratica de atos
ordinatorios (art. 162 do CPC, § 4°, pela
Secretaria das Turmas, propiciando, ainda, a
juntada de peticdes, pelas Turmas, no proprio
Setor de Distribuigéo.

- Uniformizar os procedimentos das Secretarias
de Turmas quanto aos servicos que envolvam
cadastro e distribuicdo, padronizando e
organizando a forma de retirada de processos,
através de agendamento em dias pré-
determinados para cada Turma junto ao Servico
de Distribuicéo.

- Padroniza a forma do ato da juntada.

- Reduz a movimentacao de atos que pode vir a
atrapalhar a ordem cronoldgica de envio aos
Gabinetes.

- Agiliza o resultado do processo.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

- Produtividade maior, eliminando interrupcdes.

- Qualidade, pois minimiza a possibilidade de
erro.

As Secretarias das Secdes Especializadas e do
Pleno devem numerar todas as folhas constantes
dos volumes de documentos.

18. Estender o estabelecido no Provimento
GP/CR 13/2006 aplicavel ao 1° Grau, quanto a
numeragdo das folhas dos volumes de
documentos, exigindo que o0s advogados
apresentem os documentos ja numerados.

Nota: no ato da autuacdo, a Secretaria
responsavel devera emitir certiddo Unica de
abertura e encerramento do volume de

documentos.

- Celeridade processual.
- Otimizacdo de m&o-de-obra.
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Subprocesso: 2.2.2. Distribuicdo de processos (SDC, SDI e Pleno)

Situacao atual

Mudanca

Beneficio

Todos 0s Desembargadores, inclusive
aposentados e falecidos, compdem as listas
constantes do Sistema, 0 que dificulta a
localizacdo dos Desembargadores ativos, seja
para distribuicdo de processos ou simples
consulta.

19. Na tela de cadastramento de processos do
SAP2, aplicar filtro para nado exibir os
Desembargadores aposentados e falecidos.
Estender essa fungcdo as consultas de
Desembargadores e distribuicdo de processos no
SAPG.

- Celeridade processual.

- Evita retrabalho.

- Evita erro.

- Facilidade na localizagdo dos nomes dos
Desembargadores.

A liberacao diaria da tabela de Desembargadores
ativos para receber distribuicdo no SAPG (SDI,
SDC e Pleno) esta centralizada na Autuacédo da
SDI, sendo realizada trés vezes para atender trés
setores distintos. Essa atividade ndo é atribuicao
da Autuacao da SDI.

As informacdes necessérias, para montagem das
tabelas, provém da Assessoria de Convocacéo de
Juizes e é necessaria a confirmacéo, junto a essa
Assessoria, da atualidade das listagens
disponibilizadas na internet.

20. Atribuir, a Assessoria de Convocacdo de
Juizes, a liberacdo diaria da tabela de
Magistrados ativos para receber distribuicdo no
SAPG (SDI, SDC e Pleno).

Quem tem as informacBes € que vai realizar o
processo. Consequentemente:

- Ha seguranca na montagem das tabelas.

- Evita o retrabalho.

- Celeridade processual.

- Transparéncia ao processo de distribuicdo, pois
guem monta a listagem de Magistrados ndo é a
mesma pessoa que distribui.

Subprocesso: 2.2.3. A¢cBes de competéncia exclusiva e conhecimento prévio

Situacgéo atual

Mudanca

Beneficio

A Emenda 45 bem como o novo Regimento Interno
determinam a distribuicdo imediata dos processos.
Mas foi definido que nosso sistema efetuaria a
distribuicdo apenas com quorum de 3
Desembargadores. No caso da SDC (Secretaria de
Dissidios  Coletivos), que conta com 10
Desembargadores, ha hip6teses em que o quorum
néo € atingido para distribui¢éo.

21. Alterar o Sistema para retirar a exigéncia de
guorum minimo.

- Cumprimento das disposicdes legais.

- Entrega da prestacdo jurisdicional com a
distribuicdo imediata.

- Celeridade processual.
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Subprocessos: 2.2.3. AcGes de competéncia exclusiva e conhecimento prévio

2.3.1. Relatoria/ revisao

Situacao atual

Mudanca

Beneficio

N&o ha base de dados especifica das decisfes
monocraticas, que deveriam ser de guarda
permanente nos termos da legislacdo vigente.
Tais decisfes sdo incineradas com 0s autos e nao
ha possibilidade de consulta para fins de
jurisprudéncia.

22. Criar uma funcionalidade que permita
armazenamento e consulta das decisdes
monocréticas, oriundas dos diversos Sistemas
Judiciais (SAP1, SAP2, SAPG).

Determinar, por norma especifica, que todas as
decisGes monocraticas sejam registradas nos
Sistemas e sob cédigo especifico no caso do
SAPG.

Nota 1: Melhoria dependente do envio de
despachos, pelos Gabinetes, por e-mail as
Secretarias de Turmas, SDI, SDC e Pleno,
conforme melhoria nimero 29.

Nota 2: Exemplos de decisBes monocraticas:
Conflto de competéncia, medida cautelar,
liminares em geral, indeferimento de peticédo
inicial, embargos declaratérios em decisao
monocratica, homologacédo de desisténcia.

- Criacdo de wum acervo de decisdes
monocraticas.

- Formacao da memdria referente as decisbes
monocraticas.

- Cumprimento da legislacao.

- Possibilidade de pesquisa.

- Pesquisa realizada com rapidez.

Subprocesso: 2.2.4. Processamento de precatdrios

Situacgao atual

Mudanca

Beneficio

Ha uma concentracdo do envio dos Precatorios no
més de junho.

N&o h& padronizagéo, quanto a data de envio de
precatorios.

23. Normatizar o envio do Precatério, em até 30
dias, apés o despacho do Magistrado,
determinando a expedi¢do do oficio requisitério.

- Solicitar a Corregedoria, que verifigue o
cumprimento dessa determinagéo nas Correi¢coes.

- Distribuicdo mais regular do trabalho, na
Secretaria de Assessoramento Juridico, em
Expedicao de Precatorios.
- Maior qualidade.

- Atendimento mais
jurisdicional.

eficaz, na prestacéo
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Algumas Varas ndo certificam o transito em
julgado da Sentenca de Liquidacao.

24. Acrescentar a informacdo de transito em
julgado da Sentenca de mérito e de Liquidacdo ao
modelo de oficio requisitdrio constante do SAP1.

- Evita movimentacéo dos autos.
- Celeridade processual.
- Evita retrabalho.

N&o recebe informacdo da Vara de quando ocorre
pagamento nos autos.

Verifica no SAP1 se houve o pagamento e
encaminha  oficio as Varas, solicitando
informacao.

25. Quando se tratar de Orgéos Publicos, no ato
do protocolo da guia de depésito, ou do aviso de
crédito pela Vara, o Servidor informara o
pagamento a Assessoria de Precatérios, através
de uma caixa de dialogo. O programa devera
capturar as informac¢bes do processo, para
posterior verificacdo do cumprimento do
precatério.

Criar uma consulta para acesso a esses dados
por parte da Assessoria de Precatorios.

- Celeridade processual.

- Minimizag&o do retrabalho, na medida em que a
verificagcdo no SAP1 sera realizada, somente nos
precatérios onde ocorreu 0 pagamento, e
eliminacdo do encaminhamento de oficios as
Varas.

- Otimizacdo da mé&o-de-obra.

N&o h& controle sobre a quitacdo dos precatorios,
sendo que muitos processos sao arquivados, sem
gue ocorra a comunicagdo a Assessoria de
Precatorios.

26. Criar um oficio, que registre a quitacdo do
Precatério e que tal informacgéo seja armazenada
no SAP1.

Alterar a tela de arquivamento definitivo de autos
no SAP1, para verificar se houve a emissdo do
oficio anteriormente citado. Em caso negativo, tal
acao ficara impedida.

- Celeridade processual.

- Maior precisdo nas informa¢des quanto ao valor
real da divida de cada Org&o Publico.

- Otimizar espac¢o na Assessoria de precatérios.

- Otimizar o trabalho, evitando consultas
desnecessarias.
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Processo: 2.3. Julgamento

Subprocesso: 2.3.1. Relatoria/ reviséo

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Tendo em vista a quantidade de gabinetes
atendidos (62) e o numero de funcionérios
dedicados a esse servico (2), a SDI e a SDC, via
de regra, ndo tém condicBes de realizar a
passagem dos processos, ho mesmo dia, entre
Gabinetes de Relatores para Revisores, ficando a
movimentagdo postergada para o dia seguinte.
Ocorre que a data da passagem fica anterior ao
dia da efetiva movimentagdo, 0 que gera
transtornos quando os autos chegam ao Gabinete
do Revisor e este se encontra afastado (férias,
licenga, compensacéo, etc).

27. Criar funcionalidade, como existe nas Turmas,
para lancamento da passagem ao Revisor pelo
proprio Gabinete, vinculado a SDI e SDC
(langamento de um Unico tipo de ocorréncia), apos
consulta a Secretaria para saber quem é o
Desembargador Revisor naquela data, adotando-se
assim procedimento analogo aquele ja utilizado nas
Turmas.

- Agilidade na passagem dos processos,
possibilitando a entrega dos autos ao Revisor no
mesmo dia em que o registro é feito no sistema.

- Garantia de sigilo (o voto ira direto para o
Gabinete do Desembargador Revisor).

O programa que possibilita a impressdo dos
relatdrios e folha de rosto dos processos na SDC,
SDI e Pleno o faz em apenas 1 via para cada
documento.
Uma segunda impressdo implica na reinsercédo
dos dados.

28. Alterar os programas que possibilitam a
impressdo de relatérios e folhas de rosto de
processos e que estdo contidos, nos menus
“estatistica”, “relatérios-movimentacao” e ‘“relatdrio-
documentos/etiquetas” respectivamente da SDC,
SDI e Pleno para possibilitar a informacdo do
namero de vias desejadas.

- Evita retrabalho.
- Celeridade processual.
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- Os Gabinetes enviam a SDI e a SDC os
processos e a copia do despacho impressa.

O Funcionéario da SDI e SDC responséavel pelo
edital de publicacdo de despachos deve digitar os
despachos novamente.

Nota: Quase a totalidade dos despachos ¢é
publicada no DOE.

- Além disso, muitas Varas nao possuem fax e,
quando possuem a impressora multifuncional, tém
dificuldade de opera-la como fax e pedem que os
despachos com concessao de liminar sejam
enviados por e-mail.

29. Determinar aos Gabinetes que enviem a SDI e
SDC e Turmas concomitantemente com a remessa
dos processos, copia eletrdnica dos despachos para
publicacdo no Diario Oficial Eletrénico.

- Enviar, as liminares em meio eletrénico, as Varas,
pelos proprios Gabinetes.

- Evita retrabalho.

- Agiliza os servicos.

- Evita erros.

- Celeridade processual.

- Assegura que a liminar chegara em tempo.

- Evita que os processos com liminar se misturem
aos demais.

Sempre que um processo com pedido de liminar
ou providéncia urgente € distribuido por
prevencdo para um Desembargador que esteja
afastado por férias ou licenca, o Gabinete deve
formalizar, nos autos, essa situacdo. As Turmas,
SDI e SDC enviam o processo para a DGCJ
(Diretoria Geral de Coordenacao Judiciaria), que o
envia ao Presidente. Este, por sua vez, determina
0 encaminhamento a Vice-Presidéncia Judicial.
Muitas vezes, quando o processo chega a Vice-
Presidéncia Judicial, o Relator do processo ja nédo
esta mais afastado.

30. Normatizar delegando competéncia aos
Secretarios das Turmas e Secbes Especializadas
para, no caso de processos com pedido de liminar

ou com providéncias urgentes, encaminhar
diretamente ao Vice-Presidente Judicial os
processos distribuidos por prevencdo aos

Desembargadores que estejam afastados (férias,
licenca e outros).

- Desburocratizacéo.
- Efetividade da prestacao jurisdicional.
- Celeridade processual.
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No processo de verificacdo de regularidade da
representacao processual é preciso analisar toda
a cadeia de Advogados, que foram sendo
substabelecidos e renumerados na Acéo, desde a
procuracdo até a peticdo de recurso ou contra-
razbes, o0 que demanda muito tempo,
principalmente em autos com mais de um volume
(mais de 200 folhas).

Nota: algumas Varas do Trabalho anotam, na
capa do processo, as folhas nas quais se
encontram as procuragdes, 0s
substabelecimentos e as rendncias juntadas, o
que facilita o trabalho.

32. Criar um campo proprio na folha de rosto dos
autos, para que sejam anotadas manualmente, além
das folhas da Sentenca, o nimero das paginas das
procuragdes, substabelecimentos, separado por
partes do processo. Tal anotacdo deverd ser
efetuada por quem faz a juntada da peticéo,
abertura de volume ou qualquer ato processual nos
autos.

- Agiliza o trabalho em todos os Graus, (quando o
processo vai para o TST, ou volta para o 1° Grau,
também € preciso analisar a regularidade da
representacao processual das Partes).

- Minimiza possibilidade de falha humana.

A troca dos votos dos processos entre 0s
Gabinetes é feita através de vias impressas o que
implica gastos de material e perda de tempo.

33. Acelerar a implantacdo da nova versdo do
SISAS nas Turmas.

Nota: a nova versdo do SISAS prevé a troca de
votos entre os Gabinetes (Revisor e Terceiro
votante) e permite que as divergéncias sejam
registradas e acessadas pelos trés votantes.

- Possibilita o acesso do voto do relator pelo
revisor, para que este, se quiser, possa colocar
sua divergéncia.

- Possibilita o acesso do voto ao terceiro votante,
podendo, também, colocar sua divergéncia, se
quiser.

- Economia de tempo e de material.

Sempre que uma peticdo € levada ao Magistrado
com o processo, insere-se uma folha para dizer
gue se esta levando o processo a Concluséo.

34. Remeter apenas a peticdo e 0 processo ao
Desembargador, sem inserir folha de conclusao,
pois o Gabinete sabe como proceder e o que
despachar. Apenas inserir folha no processo quando
se deva dar uma informacao imprescindivel.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

- Economiza recursos humanos e materiais.

- Elimina informag®es desnecessarias nos autos.
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N&o é possivel ao advogado cancelar nem corrigir
uma inscricdo eletrbnica para sustentagéo.
Atualmente, ele contacta a Secretaria, que faz o
acerto manualmente.

35. Criar uma funcionalidade que permita ao proprio
advogado o cancelamento (ou corregdo), pela
Internet, de sua inscricdo para sustentacdo oral
anteriormente agendada através do site do Tribunal,
até o fechamento da lista.

- Evita erros.

- Maior seguranca nas informacdes.

- Agiliza o trabalho tanto do advogado como da
Secretaria.

Subprocesso: 2.3.2. Preparac¢ao para o julgamento

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

A lista de sustentagdo obedece a ordem
cronolégica de inscricdo e ndo observa se ha mais
de uma inscricdo para 0 mesmo processo. Assim,
uma inscricdo pode estar na primeira pagina e a
outra para 0 mesmo processo estar em outra.

36. Alterar a funcionalidade existente no controle de
inscricBes para sustentacéo oral, a fim de que a lista
seja emitida em uma ordem que considere a
existéncia de mais de um advogado inscrito para o
mesmo processo.

Nota: observar a ordem cronolégica de inscri¢ao.

-Evita erros.
-Celeridade processual.
-Maior segurancga nas informacdes.

SO é possivel consultar o total de processos
aguardando pauta, de um relator ou de uma dupla
de magistrados, através da impressdo de um
relatério em que constam todos 0s processos
aguardando pauta na Turma.

37. Criar uma consulta de processos com a
situagdo, “aguardando pauta” no SAPG, agrupados
por dupla Relator/Revisor, espécie e prioridade, nos
moldes do programa “Elabora Pauta”.

- Economia de material.

- Agiliza o processo de elaboragéo da pauta.

- Dimensiona rapidamente o montante de
processos a serem inseridos em pauta.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

Sempre que é marcada uma pauta de julgamento,
copias desta, com cerca de 20 folhas cada, sao
enviadas a todos os Gabinetes envolvidos, mas
apenas parte desta listagem de pauta é pertinente
a cada Gabinete.

38. Realizar o envio da pauta de julgamento aos
Gabinetes somente pelo computador.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.
- Economiza recursos humanos e materiais.
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No momento da composicdo do Edital de Pauta, o
Sistema pergunta a qual Turma da SDI se refere
cada um dos processos. Se, por equivoco, algum
processo estiver vinculado a outra Turma, diversa
daquela a qual efetivamente pertence, ele néo
integrara o Edital de Pauta de Julgamento de sua
Turma. Hoje a alteracdo somente pode ser feita
pela Secretaria de Informatica, mediante
Memorando enviado pela SDI.

39. Criar programa para possibilitar a alteracdo de
cédigo de Turma da SDI, com registro da
identificagdo do usuario que fez a alteragdo (log).

- Na ocorréncia de equivoco, agiliza a correcéo.

- Possibilita imediata colocagdo do processo na
pauta devida.

- Elimina a necessidade da interferéncia da
Secretaria de Informética em atribuicdo que nao
Ihe compete.

Subprocesso: 2.3.3. Sessdo de julgamento

Situacédo atual

Mudanca

Beneficio

Se um processo € incluido em pauta e se verifica
alguma incorrecdo (sem Revisor, faltando alguma
diligéncia, etc.) sua exclusdo do Edital somente é
possivel pela Secretaria de Informatica, através
de memorando enviado pela SDI. Somente apés a
exclusdo é que se pode liberar a pauta para
publicacao.

40. Possibilitar a exclusdo de processos de um
Edital de pauta, antes da liberacdo para o
DOEletrénico, pela prépria SDI, com registro da
identificacdo do usuario que fez a alteracao (log).

- Ganho de tempo (muitas vezes a pauta é feita no
prazo fatal).

- Simplificacdo de procedimentos.

- Elimina a necessidade de interferéncia da
Secretaria de Informética em tarefa que néo lhe
compete.

- As Turmas, SDI, SDC e Pleno devem digitar o
dispositivo do voto, adaptando-o aos termos do
Acé6rddo, para que se garanta a concordancia
verbal e nominal.

41. Turmas, SDC e SDI:

- Elaborar texto de Aco6rddo padrdao no sistema,
onde se possa inserir o dispositivo constante do
voto vencedor, sem qualquer alteracdo gramatical.

- Elimina a discordancia entre o teor do Voto e o
do Acérdao digitado.

- Maior agilidade.

- Evita erros.

- Publicacdo do Ac6rddo com maior celeridade.

O sistema permite a insercéo de qualquer data de
julgamento de embargos declaratérios, inclusive
data anterior ao protocolo da peticao.

42. Alterar funcionalidade do SAP2 relativa ao
lancamento de resultado de julgamento pelas
Turmas para impedir a inclusdo de data de
julgamento de embargos anterior a data do ultimo
resultado de julgamento langado no sistema.

- Previne erro.

- Evita retrabalho.

- Mantém a cronologia das
constantes do tramite.

informacdes,
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Assim como ocorre na digitacdo dos numeros dos
processos que compdem os editais de intimacao
de  acérdaol/certiddo de  julgamento, a
movimentagdo dos processos em bloco, feita no
sistema, para os diversos setores do Tribunal,
também ndo aponta, com especificidade,
eventuais erros de digitacdo, mas simplesmente
noticia que ha incorregéo.

43. Corrigir o sistema, nos programas de
movimentacdo de processos em lote e na
Emissdo/Reemissdo de Edital de Acoérddo para
indicar o nudmero em que foi detectada
inconsisténcia.

- Facilita a correcdo de dados incorretamente
inseridos.
- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

Os Acordédos da SDC sao digitados na Secretaria
sem que o SAPG possibilite a importacdo de
dados.

44, Criar uma funcionalidade que possibilite a
importacdo do resultado do julgamento e da ementa,
constantes do voto elaborado em editor de texto
(word) pelos Gabinetes.

Depois de importados, tais dados serdo gravados
em tabela prépria para registro do resultado de
julgamento e da ementa, sendo inseridos pela SDC
apenas os dados do processo, a data de julgamento
e 0 numero de pauta daquele processo.

Nota: Alteracdo necessaria desde a implantacdo do
sistema (1997). Os acordaos de dissidios coletivos
sd0 muito extensos.

- Evita retrabalho.
- Seguranca na transcricdo da deciséo.
- Celeridade na prestacéo jurisdicional.

Os votos relativos aos processos que tramitam no
Tribunal Pleno s&o colhidos em papel com prazos
gue podem variar em até 30 dias. Os dispositivos
e as ementas sdo digitados novamente na
Secretaria, 0 que gera necessidade de
conferéncia.

Como nédo ha base de dados para esses votos,
ndo ha nenhuma possibilidade de consulta
eletrénica.

45. Criar uma éarea de rede especifica para conter
votos do Tribunal Pleno a exemplo do que acontece
nas Turmas, na SDC e na SDI.

Alterar o sistema SISAS para prever o envio de
Votos dos Gabinetes vinculados ao Pleno e Orgéo
Especial para esta area de rede (separados por
data). Estender o acesso a essa area ao Servico de
Jurisprudéncia e Divulgacéo.

- Base de pesquisa interna que auxiliaria 0s
Magistrados nas decis6es do Pleno.

- Maior agilidade tanto na publicacdo quanto na
lavratura do Acordao.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

- Evita erro, na medida em que ndo ha
necessidade de digitacao.
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N&o ha consulta processual para o Pleno e Orgio
Especial na Internet, sendo que os interessados
precisam se deslocar até a Secretaria do Pleno e
Orgéo Especial para coleta de informagoes.

46. Disponibilizar consulta a tramitacdo dos
processos do Pleno e Orgdo Especial na pagina
principal do Tribunal (a exemplo do que acontece
com as Turmas e com as Secretarias
Especializadas).

- Evita o deslocamento das partes interessadas,
inclusive de outros Estados.

- Maior transparéncia na tramitacdo processual.

- Maior efetividade na prestacéo jurisdicional.

- Agilidade nas informacdes.

Os processos julgados pelo Pleno com
determinacdo de baixa para a Vara séo
encaminhados para o Setor de Expediente para
que este faca o envio.

47. Criar uma funcionalidade que possibilite a
Secretaria do Tribunal Pleno efetuar baixa de autos
no SAP2 (Competéncia recursal) diretamente para o
juizo de origem. A remessa sera providenciada pela
propria Secretaria do Pleno.

Nota: ha que se prever o envio em lote e a
identificagdo de recursos pendentes, ou com
vencimento de prazo recursal na funcionalidade
acima.

- Evita retrabalho.
- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

A grande maioria das Turmas e das Varas deixa
de abrir volumes dos processos ocasionando
acumulo enorme para o Setor de Processamento
Recursal.

48. Normatizar a abertura de volumes na unidade
onde o numero limite é atingido (200 folhas por
volume), sendo vedado o envio a outro setor sem
que tal procedimento seja realizado, sob pena de
devolugdo dos autos (extensivo as Varas,
Secretarias de Turmas, SDI, SDC e Pleno/ Orgdo

Especial).

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

- Ameniza a quantidade de servigco, dando
celeridade no envio de processos para a
Presidéncia.

- Exata observacdo do ja determinado pelo TST,
na consolidacdo das Normas da Corregedoria.

As Turmas recebem as peticbes de processos
com acérdao publicado e imediatamente enviam
para o Setor de Processamento de Recursos.

Se 0 prazo para embargos ndo for aguardado e
estes forem opostos, ha o risco de o processo
retornar a Turma e a peticdo permanecer no Setor
de Processamento de Recursos.

49. Normatizar para que as Turmas observem o
prazo de embargos antes de fazer carga de peticdes
ao Setor de Processamento de Recursos.

- Elimina retrabalho com relagéo a carga.
- Agiliza, evitando a tramitacéo indevida.
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Recebimento pelo Setor de Processamento de
Recursos, de todos os processos retornados do
TST, sendo que 80% deles terdo seqiiéncia na
Vara com baixa direta. Todos esses processos
sdo consultados um a um (média de 3000
processos mensais) para langcamento do resultado
no 2° Grau, formando-se, entdo, novos pacotes
para remessa as Varas.

50. Ter um posto avancado do Setor de
Processamento de Recursos no subsolo, préximo
ao Setor de Recebimento e Expedicdo, onde serédo
deixados o0s processos retornados do TST. O
servidor fard a separacdo dos autos e os enviara
aos Orgdos originarios, lancando o resultado do
julgamento do TST.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

- Celeridade processual.

- Racionalizacdo do espaco disponivel, em, no
minimo, 30%.

Na relacdo de baixa, realizada pelo Setor de
Expediente séo inseridos processos que ficam em
Setores diferentes da mesma Secretaria, 0 que
demanda busca, e, em caso de ndo localizacao,
pesquisa no tramite.

Nota: média de 500 processos por semana.

51. Alterar os programas de baixa para juizos de
origem para que emitam listagens distintas para
processos com Recurso de Revista denegado sem
agravo e processos denegados com agravo.
(wbspen2b, wbspen2c e wbhsprem1).

Nota: atualmente esses programas s&o utilizados
pelo setor de expediente da Secretaria de Apoio
Judiciario.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.
- Facilita a localizacdo dos processos.

No Setor de Processamento de Recursos,
atualmente o controle de peticbes de recurso de
revista com embargos pendentes é feito pelo
manuseio de 12 pastas (uma por turma).

O trAmite de cada um dos processos das peticdes
guardadas é consultado, periodicamente,
verificando se o acordao dos embargos ja foi
publicado, para que se possa dar seguimento a
peticdo de Recurso de Revista.

52. Criar funcionalidade que permita emitir relacdo a
partir de uma data de publicacdo, que contenha as
informacdes referentes ao julgamento dos
embargos. As informacBes deverdo contemplar
namero do acdrddo embargado, nimero do acdrdao
de embargos e sua data de publicacdo. Essa
relacdo abrangerd apenas processos em que haja
peticdo de Recurso de Revista (RR) pendente.

- Com a obtencéo da listagem, serdo manuseadas
apenas as peticbes cujo novo acordao ja foi
publicado.

- Celeridade processual.
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Apés o0 julgamento nas Turmas, todos o0s
processos (cerca de 12.000/més) séo
encaminhados ao Setor de Expediente onde ficam
a disposicao das partes para vista, aguardando
decurso do prazo recursal para posterior baixa ao
1° grau. Nas Turmas o processo recebe uma
certiddo de encaminhamento dos autos ao
Servico de Recepgédo e Procedimento Processual,
onde consta o n° do ac6rddo e sua data de
publicacdo. No Setor de Expediente, decorrido o
prazo para interposicdo de recurso, 0S processos
recebem nova certiddo, agora certificando o
transito em julgado a baixa ao juizo de origem,
procedimento este que, pelo volume de autos ali
existente, torna-se extremamente trabalhoso.

A Sumula 299 do TST dispde expressamente que
a prova do transito em julgado é indispensavel ao
processamento da acao rescisOria, mas confere a
parte o prazo de 10 dias para que providencie a
juntada do documento comprobatério. Cerca de
180 acles rescisorias sao interpostas a cada més
neste Tribunal.

53. Editar norma para:

- Alterar o Provimento GP/CR 13/2006, para que a
Vara de origem possa dar o andamento cabivel ao
processo apos a baixa dos autos sem interposicao
de recurso, sendo dispensada a certiddo
expressa do transito em julgado.

- Disciplinar o fornecimento da certiddo de transito
em julgado, pelo Setor de Expediente, nos casos
de interposicdo de acdo rescisOria, mediante
provocacédo do interessado.

- Alterar a certiddo constante do SAP2, utilizada
pelas Turmas, para que em seu teor continue a
constar o n° do acordédo, sua data de publicacédo e a
remessa dos autos ao Servico de Recepcdo e
Procedimento Recursal, mas para que também
passe a constar que, transitado em julgado o
acorddo, sera providenciada a baixa a Vara de
origem que observard as disposi¢bes do artigo do
Provimento GP/CR 13/2006 que permite iniciar a
execucdo ou outro procedimento sem a certiddo
expressa de transito em julgado.

- Simplificacdo de procedimentos.

- Celeridade processual.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

- Otimizacao de m&o-de-obra.

Nas listagens de remessa para o TST(média de
40 folhas semanais), a ordem numérica de
acérdaos é respeitada apenas em cada folha que
contém cinco acorddos, mas nao € respeitada na
listagem total.

54. Organizar no SAP2, por ordem crescente de
acoérdao, a totalidade das listagens de remessa de
autos ao TST, que continuardo, no entanto, a ser
independentes para cada Setor.

Nota: Para o Setor de Processamento de Recursos,
a listagem deve seguir a ordem de nimero Unico de
processos.

- Celeridade processual.
- Facilidade na localizac¢éo fisica dos autos.
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- Quando da formacdo do apartado, o agravo vai
para o TST e o processo vai para a Vara de
origem, e essas informagdes sdo armazenadas no
sistema. No retorno do agravo da Instancia
Superior, a informacdo da baixa dos autos
principais para a Vara desaparece do sistema,
pois é sobreposta com a baixa do agravo de
instrumento.

- Ao inserir um processo na relagdo de baixa, ele
nao pode ser retirado via sistema. O processo é
riscado da relacdo e retirado manualmente do
lote, mas se a listagem for reimpressa, o registro
errado continuara a aparecer.

- Para formar a relagdo de baixa, tem que
selecionar a quantidade de processos Vara a
Vara.

55. Reestruturar o médulo de baixa a fim de que
todas as informacfes referentes a remessa ao 1°
Grau sejam permanentemente armazenadas e
resgatadas a qualquer momento.

- Criar uma funcionalidade que possibilite a retirada
de processos indevidamente incluidos numa relagéo
de baixa com o retorno a Ultima situagéo existente
no sistema.

- Criar uma funcionalidade que permita a selecéo de
processos a baixar de maneira global, sem a
necessidade de fazé-lo por Vara.

- Fidelidade nas
sistema.

- Facilidade na localizagdo do processo.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

informacdes registradas no

Hoje a impressdo da relagdo de processos
remetidos a Vara é feita em apenas um tipo de
papel que ndo é mais comprado pelo Tribunal.

56. Alterar o relatério emitido para que seja
impresso em formulério tamanho “A4”, e substituir o
equipamento  utilizado  (substituir  impressora
matricial).

Nota: Melhoria que interfere no processo.

- Possibilidade de uso do material disponivel.

Atualmente, h4 uma Unica funcionalidade para
registro de diligéncia para uso comum dos
Setores de Expediente e de Processamento de
Recursos. Nao se identifica de pronto, a
localizacdo do processo.

57. Alterar a funcionalidade de forma a permitir a
identificagdo rapida do setor onde o processo se
encontra.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

- Fidelidade nas informacBes prestadas na
tramitacdo processual.
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Na Secretaria de Apoio Judiciario, no retorno da
carga de processos em lote, o SAP2 falha no
registro do retorno para alguns processos, que
continuam a constar como se estivessem com
advogado.

58. Corrigir o programa de retorno de carga em lote,
a fim de que sejam efetivamente registrados todos
0s processos relacionados.

- Evita retrabalho, pois elimina a conferéncia.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

- D4 a real localizag&o do processo.

As Cartas de Sentenca sdo extraidas pelo 1°
Grau, quando requeridas no prazo de contra-
razBes do recurso ordinario e no 2° Grau apoés a
remessa dos autos ao TRT.

59. Normatizar que as Cartas de Sentenca sejam
extraidas em 1° Grau em qualquer circunstancia. Se
0s autos estiverem no 2° Grau, ainda que conclusos
com o relator, serdo enviados as Varas, em
diligéncia, para extracéo da Carta de Sentenca.

- Celeridade processual.

- Atendimento do pedido no momento oportuno.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

Os servidores numeram a mao as pecas que
acompanham o agravo de instrumento no total de
dez agravos por servidor.

Cerca de 100 agravos de instrumento sao
autuados diariamente, sendo que por agravo sao
juntadas em média 400 a 500 folhas.

60. Normatizar que:

- no caso de interposicao de agravo de instrumento,
a peticdo e as pecas serdo numeradas pelo proprio
advogado a partir de fls. 2.

- no caso de interposicdo de carta de sentenca, a
peticdo e as pegas serdo numeradas pelo préprio
advogado a partir de fls. 3.

Tal sugestdo segue 0 mesmo principio ja adotado
por este Tribunal quanto a numeracgdo dos volumes
de documentos.

Este procedimento sera precedido de tratativas com
a OAB para sensibilizacao.

Nota: necessaria alteracéo do artigo 122 da CNC.

- Celeridade processual.

- Maior produtividade.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.
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- Ao alimentar o programa com protocolos para
envio ao e-rec, o SAP2 ndo processa a
quantidade de volumes de processos e de
documentos apartados.

- As atividades de insercdo e de impresséo
acabam sendo repetidas 2 vezes para todos o0s
processos com volumes, ja que apenas na
segunda insercdo, 0 sistema considera a
quantidade.

- O SAP2 tem 13 linhas para insercdo dos
protocolos, mas o sistema utilizado para o recurso
de revista (e-rec) aceita apenas 12 linhas a cada
vez. Desta forma a tela do SAP2 com 13 linhas é
gravada no editor de texto para que apenas 12
linhas sejam capturadas e inseridas no e-rec.

61. Alterar os programas que geram folha de rosto
para autos apartados (agravo de instrumento), a fim
de que a quantidade de volumes e de documentos
seja considerada quando da impressao das folhas
de rosto (programas chamados pelo pgm.wbspetal e
whspetcl e wbspetcd).

- Nesses mesmos programas, que seja possivel
utilizar mais do que o limite hoje estabelecido (12
linhas) na digitacdo dos protocolos.

- Evita o retrabalho.

- Economia, evitando desperdicio de material
impresso.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

- Evita o retrabalho.
- Agiliza o processo do envio para o e-rec.

O sistema SAP2 libera (aparta) 0os processos que
deveriam ser bloqueados com o cadastramento
da peticdo de recurso adesivo (cédigo 35)
interposta na fase de contraminuta e contra-
razbes ao agravo de instrumento, causando
transtorno para o Setor de Expediente e Setor de
Certiddes, pois esse processo entra
automaticamente e indevidamente na relacdo de
baixa a Vara de Origem e na Remessa do agravo
de Instrumento ao TST.

O mesmo ocorre com outras peticdes cadastradas
com o coédigo 990, que deveriam ter o0s
respectivos processos bloqueados, pois a peticdo
implicardA em publicacdo para ciéncia dos
despachos.

62. Alterar o sistema SAP2 para que os despachos
intimados em inteiro teor (Editais de intimacdo de
despacho  completo) sejam levados em
consideracéo na contagem de prazo,
interrompendo-0, Se necessario.

Além disso, corrigir o sistema para que somente
apos a publicagdo da intimacao de contra-razes de
recurso adesivo “processado”, seja registrado o
decurso de prazo.

- Celeridade processual.
- Evita retrabalho, consultando o SAP2.
- Confiabilidade nas informacdes.
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O SAP2 emite edital e a capa do agravo de
instrumento em ordem de acérddo e o e-rec
ordena 0s processos em ordem crescente.

63. Alterar o SAP2 para emissdo de Edital de
recurso (intimacdo de contraminuta e contra-razdes
de agravo de instrumento) e autuagcdo em ordem de
processo (pelo nimero anico), conforme o0 e-rec
para os agravos de instrumento.

Nota: no Edital, os processos com numero de 11
digitos (autuados antes de 2002) serdo ordenados
no fim do Edital.

- Celeridade na prestacéo jurisdicional.
- Adequacédo de tempo e resultado de tarefa.
- Racionalizacéo do trabalho.

O SAP2 ndo reconhece o sequencial de
apartados para processos com mais de um
apartado formado no 2° Grau.

Quando o processo chega no TST, ha
coincidéncia de nimeros, no caso de duplicidade
de agravos, e 0 processo é devolvido para o
Regional para correc¢éo.

64. Corrigir o sistema SAP2, para que possibilite o
correto envio e seriagdo do apartado (agravo de
instrumento) quando da segunda (ou seguintes)
remessa ao TST.

- Celeridade processual.

- Economia.

- Uma tramitacdo que assegura real localizacao
do agravo de instrumento.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

Quando h& a interposicdo de agravo de
instrumento sobre recurso de revista e sobre outro
tipo de recurso que seria analisado no STF e/ou
no STJ, o sistema SAP2 registra “Posicdo TST".

O problema é parcialmente corrigido, fazendo-se
periodicamente uma varredura nas sobras dos
processos para verificar sua real localizacdo e
solicitar a Secretaria de Informatica a devida
corregdo no sistema.

65. Corrigir o sistema SAP2 para que possibilite o
envio simultineo de agravos de instrumento com
destinacdes distintas (STF, STJ e TST), com o
respectivo registro no sistema.

- A informacéo correta em relacdo ao envio de
apartados para o STF, STJ e TST.

- Diminui atividades no processo (ndo €
necessario mais fazer a varredura nos processos
e nem solicitar correcdo a Secretaria de
Informatica).

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.
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Processo: 2.4. PGs-julgamento

Subprocesso: 2.4.2. Execucdo em processos de competéncia originaria

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

O Ministério da Fazenda (Portaria MF 49/2004)
autoriza a inscricdo na divida ativa de valor
superior a R$1.000,00 (mil reais).

A maioria dos Processos de competéncia
originaria (SDC, SDI e Pleno) tem custas fixadas
em valor inferior aos R$ 1.000,00 (mil reais).

66. Editar Norma, pela Presidéncia do Tribunal,
disciplinando que no caso de custas inferiores ou
iguais a R$1.000,00, o devedor sera intimado para
pagamento pelo Diario Oficial Eletronico. Caso o
pagamento nao seja efetuado, a parte sera
intimada pessoalmente e cientificada que se o
pagamento das custas ndo for efetuado seu
nome sera incluido no cadastro de devedores a
ser instituido neste Regional. Finalmente, se as
custas ndo forem recolhidas, os autos serdo
enviados a Vara para execucao.

- Criar banco de dados onde serdo cadastrados
os devedores de custas.

- Evitam atividades que ndo atingem os objetivos
a que se destinam.
- Economia de recursos.
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Processo: 2.5. Diligéncias e providéncias

Subprocesso: 2.5.5. Carta precatoria, de ordem e rogatéria

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Os despachos que exigem a expedicdo de Carta
de Ordem estdo sendo encaminhados a Vara,
através do oficio utilizado para comunicacédo de
despacho.

O uso de modelo de oficio ndo especifico gera
dividas nas Varas quanto a formalidade da ordem
a ponto de questionarem o envio da Carta de
Ordem.

67. Criar um novo tipo de documento, a ser
expedido pelo SAPG, a semelhanca do que hoje é
feito através do lancamento da ocorréncia “101”
(Oficio de Comunicacdo de Despacho), a ser
associado ao lancamento da ocorréncia que o
identifica. A descricdo do documento devera ser
“CARTA DE ORDEM".

- Evita o retardamento do cumprimento da Carta
de Ordem.

- Agiliza o processo, na medida em que ndo ha
davidas sobre a espécie do documento expedido.

Muitas Varas, por desconhecimento quanto a
formagdo da Carta Rogatéria, consultam a
Assessoria em Recurso de Revista pedindo
orientacdes ou lhes enviam os autos para que a
Carta seja por eles formada, o que atrasa a
tramitacéo.

68. Editar Norma, esclarecendo as Varas que as
Cartas Rogatorias devem ser por elas elaboradas
e enviadas diretamente ao Ministério da Justica,
ndo havendo necessidade de manifestacdo do
Presidente do Tribunal. Tal norma devera conter
orientacdes quanto a formacéo e
encaminhamento.

Nota: o Corregedor Regional solicitou que se
adicionasse a Norma que todas as rogatérias
sejam encaminhadas ao Juizo Auxiliar de
Conciliagdo em Execucao depois de autuadas e
instruidas para que seja possibilitada eventual
unificagcdo em caso de mesmo devedor ou réu.

- Celeridade processual.

- Efetividade na prestacgéo jurisdicional.

- Padronizagéo de procedimentos.

- Agregacao de valor a capacitagdo do servidor.
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Subprocesso: 2.5.6. Guia de dep0sito e alvara judicial

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Na SDI, o alvara judicial é digitado no Word,
preenchendo-se os campos referentes ao nimero
do processo, partes e/ou advogado que pode
efetuar o levantamento, nome do Banco, agéncia,
ndmero da conta e valor (corrigido pela Instituicéo
bancaria).

69. Criar um novo tipo de documento expedido
pelo SAPG a ser associado ao lancamento de
ocorréncia prépria que o identifique. A descricao
do documento devera ser “ALVARA JUDICIAL".
Nota: utilizar o modelo de Alvara Judicial padréo
do TST.

- Agilidade e menor ocorréncia de erros ao digitar
o documento.
- Economia de tempo.

Subprocesso: 2.5.8. Formagéo dos autos suplem

entares para execucao

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

A Vara encaminha o processo pendente de recurso
para o Servico de Autuacdo e Distribuicdo, e
posteriormente encaminha o pedido de carta de
sentenga para as Turmas.

Nota 1: no caso dos Desembargadores que possuem
processos pendentes é necessario que a Turma retire
esse processo com pedido de carta de sentenga na
Distribuicdo localizada na Av. Rio Branco, traga ao
Tribunal, faca o cadastramento da peticdo, envie os
autos ao Desembargador Relator para despacho e
remeta-os ao Setor de Certiddes. Apos a extragdo da
Carta de Sentenca, os autos sdo devolvidos & Turma e
esta os remete de volta a Av. Rio Branco.

Nota 2: No caso dos processos que ja estdo em poder
do Desembargador Relator, a Turma realiza 0s mesmos
procedimentos descritos acima, a excec¢do da retirada e
devolugdo dos autos na Av. Rio Branco, interrompendo,
no entanto, o processo de julgamento.

70. Fazer cumprir norma ja existente:

- Solicitar a Corregedoria Regional, a
recomendacdo as Varas para que se cumpram as
disposi¢Bes do Artigo 121 (formacdo da carta de
sentenca) da Consolidagdo das Normas da
Corregedoria Regional, alertando que se os autos
ja tiverem sido remetidos ao 2° Grau serao
devolvidos.

- Recomendar também que antes do envio dos
autos com recurso ao 2° Grau, seja verificado se
ha peticGes pendentes para aquele processo.

- Respeito as competéncias estabelecidas, com
observancia da CNC (Consolidagdo das Normas
da Corregedoria).

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

- Agilidade.

- Evita circulacdo dos autos sem necessidade.
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Processo: 2.6. Publicacao e notificagdo/ intimacgao

Situacgao atual

Mudanca

Beneficio

Nas Turmas e Servico de Distribuicdo ndo ha no
sistema SAP2 um lugar onde fique registrada
qualquer informacdo a respeito de publicacdo
de intimacdo de despacho no Diario Oficial,
dificultando a prestacdo de informacdo e
atendimento ao publico.

71. Disponibilizar o numero do Edital de
Despacho, a unidade emissora e a data de
publicacdo no SAP2 (Tramite do processo) no
formato da publicac&o da pauta de julgamento.

- Ter a informacdo precisa do que ocorreu com o
processo.

- Elimina o retrabalho.

- Agiliza o atendimento ao publico.

- Possibilita uma consulta do Edital em qualquer
fase do processo.

Hoje a Corregedoria Regional disponibiliza na
internet listagem contendo o0s enderecos e
destinatarios utilizados para a intimacao dos
Orgdos Publicos e Autarquias, bem como
alguns grupos econémicos. Essa listagem, no
entanto, ndo esta disponivel no sistema e,
portanto, ndo h& possibilidade de importacédo
dos dados na confecc¢éo da intimacao.

72. Criar uma estrutura, nos Sistemas de
Acompanhamento Processual, para armazenar
dados referentes a intimac&o dos Orgéos Publicos
e Autarquias, Procurador responsavel e
enderecos, para utlizacdo pelas Turmas,
Secretarias Especializadas, Servico de Registro,
Autuacdo e Distribui¢do dos Feitos de 22 Instancia
e Secretaria do Pleno.

Criar consulta, com sistema de busca, por
palavra.

Utilizar a mesma estrutura para as empresas e
grupos econdmicos que concentram a intimacao
em um Unico endereco.

Nota: dados a serem alimentados e atualizados
pela Corregedoria Regional.

- Evita o retrabalho.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

- Maximiza a confiabilidade.
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Macroprocesso: 6. Gestdo de Expedientes

Situacéao atual

Mudanca

Beneficio

N&o h& padronizagéo para o envio de peti¢cdes e
documentos por parte dos advogados quanto ao
tamanho do papel utilizado e as peticdes néo
vém perfuradas ou perfuradas de forma
incorreta. Isso dificulta a numerag@o (mecénica
ou manual) de peticbes e a montagem do
processo.

73. Normatizar que as peticbes e documentos
sejam protocolados em papel tamanho A4 e que
ja venham perfurados com 2 furos tamanho
padrdo (nos mesmos moldes do Provimento
GP/CR 13/2006).

Nota: Este procedimento ser4 precedido de
tratativas com a OAB para sensibilizag&o.

- Celeridade processual.
- Evita erros de numeracéo.

Nos termos da Lei 9.800/99 sdo recebidas
peticdes enviadas por fax, algumas das quais
com mais de 30 folhas. Apds o recebimento, o
peticionério liga para confirmar o recebimento e
necessariamente essas folhas sdo acrescidas
dos respectivos originais nos autos, o que
demanda que uma mesma peticdo seja
processada 2 vezes.

74. Deixar de disponibilizar aparelhos de fac-
simile no TRT da 22 Regido e informar tal situacéo
ao publico em geral.

- Economia de material.

- Evita o duplo processamento do mesmo
expediente.

- Evita papel indtil nos autos.

- Estimula o uso de meios mais préximos ao
SUAP.
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Processo: 6.2. Recebimento e cadastro de expedientes

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

O Servico de Protocolo e Informagfes
Processuais recebe do Correio, através de
convénio para protocolo de peticbes, mais de
uma peticdo em um Unico envelope, com
apenas um Unico nimero de protocolo.

A grande maioria das Agéncias do Correio nao
tem conhecimento do convénio firmado com o
TRT 22 Regiéo.

Os advogados ndo tém conhecimento da
possibilidade de protocolar suas peticbes nos
Correios.

75. Adequar o convénio com os Correios,
mediante aditamento contratual para que:

- somente uma peticado seja enviada por envelope.
- as Agéncias sejam orientadas a receber esse
servico.

- seja divulgada, aos advogados, a possibilidade
de protocolo pelas Agéncias de Correio.

- Cadastramento correto das peticoes.

- Facilita 0 acesso ao Judiciério.

- InformagBes no sistema, quanto as peticdes,
condizentes com a realidade.

Nas Turmas e no Servico de Protocolo e
Informacdes Processuais, quando ocorre uma
solicitacdo de “Certiddo de Objeto e Pé” por
terceiros, é necessario informar ao sistema um
cédigo  provisério, que serd alterado
posteriormente, mediante memorando enviado a
Secretaria de Informatica, pois o Sistema néo
prevé a solicitacdo desse tipo de certiddo por
terceiros.

76. Alterar o programa de Cadastramento de
PeticBes (cbédigo: wbsppe00) para possibilitar a
incluséo de peticdo 400 (Certidao de Objeto e Pé)
por terceiros (ndo partes no processo).

- Informagdes no sistema condizentes com a
realidade.

- Evita retrabalho, ndo necessitando utilizar
servigos de outros Setores.

- Maior presteza na execucédo da tarefa.
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No sistema ha um cbédigo de agravo de
instrumento, um de contraminuta e um de
contra-razfes para cada tipo de recurso.

77. Unificar os atuais codigos de identificacdo das
peticbes (agravo de instrumento, contraminuta,
contra-razbes, a excecdo do agravo de
instrumento sobre Acodrddo), mantendo-se um
Unico codigo para cada tipo de peticéo.

- Realizar todas as alteragcbes no sistema
decorrentes dessa individualizacao.

Nota: Embora a mudanga demande investimento
de tempo e de mao-de-obra relevantes, vale a
pena ser feita, pois se o sistema for mantido como
€ hoje, sera mais dificil a migracdo de dados para
0 SUAP.

- Consignar, na consulta de tramitacdo, a
identificacdo da peticdo de recurso sobre a qual
incidiu o agravo.

- Simplificac&o dos procedimentos.
- Preparacdo do Sistema para migracdo para o
SUAP.

Os Advogados ndo sabem utilizar todas as
vantagens dos Sistemas SISDOC, PET e E-
doc2, o que aumenta o nudmero de
atendimentos, na Central respectiva para
obtencdo de informacdes, e desestimula o uso
deste recurso.

78. Adequar as informacgfes, relativas ao “E-
doc2”, PET e SISDOC no “site”, com instruces
guanto ao tamanho do arquivo, recursos para
torna-lo menor, se necessario, como tipo de letra,
tamanho de fonte, utilizacdo de imagens.

- Facilita o acesso rapido e eficiente ao Judiciario
Trabalhista.

- FEvita o0 deslocamento de Advogados e
Estagiarios.

- Diminui o servigo de atendimento ao publico.

- Desestimula o uso do fax, que implica o
protocolo posterior de via impressa, gerando um
retrabalho.
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As requisicBes de honorarios Periciais séo
encaminhadas pelas Varas a Presidéncia para
serem protocolizadas; Apds, as mesmas sao
encaminhadas para a Secretaria do Pleno, onde
sdo feitos o0s despachos, deferindo ou
indeferindo o pagamento e encaminhadas ao
Presidente para assinatura. Ao retornarem da
Presidéncia as requisi¢cbes indeferidas sao
encaminhadas de volta as Varas e as deferidas
sdo autuadas pela Secretaria do Pleno e
encaminhadas ao Ordenador de Despesa que,
ap6s efetuar o pagamento, devolve a
Secretaria, que informa a Vara do Pagamento e
arquiva em Secretaria.

Nota: na estatistica do Pleno referente a set/07
somente 3 processos tiveram andamento pela
Secretaria do Pleno e 64 Requisicbes de
honorarios periciais seguiram o tramite acima.

79. Alterar o Provimento GP/ CR n° 09/2007 para
gue a requisicdo de honorérios periciais seja
autuada como apartado ao processo a que se
refere pela prépria Vara e enviada a SCOF para

analise e encaminhamento a Presidéncia ou
devolucao a Vara, se for o caso.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

- Maior rapidez na tramitac&o das requisicoes.

- Evita o retrabalho da analise de pressupostos.

“E-doc2” e “SISDOC” (envio de documentos via
Internet) sdo pouco utilizados pelos Advogados,
por desconhecimento ou falta de acesso.

80. Disponibilizar computadores e digitalizadora
para que os Advogados sejam auxiliados e
incentivados ao uso do “E-doc2” e do “SISDOC”
nos Postos de Protocolo de maior movimento.

Os Advogados serdo orientados por Estagiarios
da OAB, previamente treinados.

- Usuarios conhecerdo melhor o Sistema, seus
beneficios e poderéo aderir ao uso.

- Havendo maior adeséo, o Servico de Protocolo e
Infformacdes  Processuais vai reduzir o
atendimento ao publico e recebimento de fax.

- Maior celeridade processual.
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Macroprocesso: Geral (12 e 22 Instancias)

Situacéao atual

Mudanca

Beneficio

Tribunal ndo possui padronizacdo quanto ao
tratamento que se da aos processos e
respectivas decisdes nos casos de tramitacdo em
Segredo de Justica ou nos casos de sigilo.

81. Normatizar o tratamento a ser dado:

- aos processos que tramitam em Segredo de
Justica;

- aos documentos sobre os quais se deva manter
o sigilo

- a disponibilizacdo das decisbes proferidas
nesses autos na internet, DOEletrdnico e na
tramitacdo processual.

- Assegura a efetividade do Segredo de Justica e
sigilo de documentos.

Macroprocesso: Tramitagcdo Processual De 22 Instancia - Geral

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Muitas folhas sédo juntadas,
desnecessariamente, na contracapa dos autos,
aumentando o seu volume, deteriorando as
capas, dificultando o manuseio e ocupando
espaco desnecessario no Setor de
Arquivamento.

82. Vedar, por Norma, a juntada de documentos
na contracapa dos autos.

- Maior espago para arquivamento dos autos.

- Maior conservacdo das capas e dos proprios
autos.

- Facilidade no manuseio dos processos.

Ndo € permitido alterar a autuacdo dos
processos para que conste “Prioridade”, em
qualquer fase processual, portanto, para que se
possa fazer essa alteracdo é necessario solicitar
ao Servico de Autuagéo.

83. Na funcionalidade de alterac@o de processos,
permitir que a alteracéo do item “Prioridade” seja
extensiva ao qualquer fase processual, com
registro de dados do usuario que fez alteracao.

- Celeridade processual.

-Economia de tempo e de trabalho.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.
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O material utilizado para confeccdo dos
processos é de péssima qualidade, tanto a capa
quanto o colchete. Os processos chegam ao
Setor de Autuacdo em situacdo deploravel,
muitas vezes tendo que ser reforgcados e/ou ter
a capa e o colchete substituidos.

Nota: num dado més, mais de 1.500 processos
precisaram ter as capas e bailarinas trocadas ou
refor¢adas.

84. Alterar a especificacdo da capa do processo e
dos colchetes no ato da preparacdo do edital de
aquisicao.

Nota: melhoria que interfere no processo.

- Economia de tempo.

- Evita o desperdicio de material.

- Evita acidentes no manuseio do processo.
- Elimina o retrabalho.

As mesas de computador sdo muito pequenas
para o nimero de processos manuseados no
Servico de Registro, Autuacdo e Distribuicdo
dos Feitos em 22 Instancia. Os funcionarios ndo
tém armarios para guardar o que ja foi autuado.

85. Adequar o mobiliario ao trabalho realizado no
Servico de Registro, Autuagdo e Distribuicdo dos
Feitos em 22 Instancia.

Nota: melhoria que interfere no processo.

- Seguranga para que 0s processos autuados e
nao autuados nao sejam misturados.

- Facilita 0 manuseio dos autos.

- Melhora do ambiente de trabalho.
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Macroprocesso: Tramitacdo Processual de 22 Instancia - Geral

Processo: 2.3. Julgamento

Subprocesso: 2.3.1. Relatoria/ Revisdo

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

- Algumas Turmas possuem um caderno
impresso com o0s entendimentos de cada
Magistrado em diversas matérias. A atualizacdo
desses cadernos néo é freqlente.

A SDI, SDC, Pleno e Orgdo Especial n&o
possuem qualquer registro dos entendimentos
dos Magistrados que nelas atuam.

- A pesquisa para uniformizacdo de
Jurisprudéncia para cumprimento das
disposicdes do Art. 896, paragrafo 3° da CLT é
feita apenas com base nas decisGes ementadas.

31. Criar pastas por Turma, na rede, de uso
comum aos Gabinetes daquela Turma para
armazenamento de arquivos contendo o
entendimento  sucinto e  atualizado dos
Magistrados daquele Colegiado sobre matérias
juridicas. O mesmo dispositivo deve ser adotado
na SDI, SDC e Pleno.

- Liberar 0 acesso das pastas de todas as Turmas
ao Servico de Jurisprudéncia, para que tais dados
sejam utilizados, internamente, nas pesquisas
realizadas para Uniformizacdo de Jurisprudéncia
do Tribunal.

- Facilita a pesquisa de entendimentos para a
preparacao do voto.

- Auxilia a uniformizacéo de jurisprudéncia, pois
permite 0 acesso ao entendimento majoritario e
atual das Turmas, do SDI, do SDC, do Pleno e do

Orgdo Especial em relacdo a determinada
matéria.
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Anexo Il
Frente C — Gestéo de Arquivamento

1. Magistrados responsaveis pela aprovacado das melhorias propostas:

- Dr. Decio Sebastido Daidone, DD. Corregedor Regional
- Dr. Rovirso Aparecido Boldo
- Dr. Samir Soubhia, Titular da 222 VT de Sao Paulo

2. Servidores que atuaram na equipe de Gestéo de Arquivamento:

- Ezequiel Temistocles Garcia

- Maria Inés Ebert Gatti

- Masaru Fujimoto

- Patricia Dias de Rossi

- Paulo César Martins Alves

- Roberta Carolina de Novaes E Souza Dantas
- Sergio Luiz Silva Souza

- Siumara de Fatima Loureiro Pires

- Vera Lucia Pedroso Ribeiro

3. Consultores da Fundacao Getulio Vargas:

- Maria Aparecida Bernardo de Souza
- Fernanda Speranza Faifer

4. Quadros das melhorias aprovadas:
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Macroprocesso: 5. Gestdo de Arquivamento

Processo: 5.1. Arquivamento de autos

Situacgéo atual

Mudanca

Beneficio

- E feita uma relacdo no sistema (SAP1) dos
autos findos (arquivo definitivo) e nédo findos
(provis6rio). Apés fazer a relagdo, ela é
impressa e colocada em cima do pacote dos
processos. O pacote (30 cm de altura) é
amarrado com fita plastica.

Nota: nem todas as Varas separam o0
arquivamento definitivo do provisério.

- Nas Secbes Especializadas 0s mesmos
procedimentos sdo utilizados, mas apenas para
os autos findos que sé@o arquivados através de
relacdo emitida pelo SAPG.

- O Tribunal ja adquiriu 36000 caixas de papelao
brancas e 25000 caixas de papeldo pardas para
realizar a diferenciacdo (ndo findos e findos,
respectivamente) no ato de arquivamento.

1. Acondicionar 0s processos em caixas de papelao
pardas para os autos findos e brancas para os autos
néo findos.

2. Alterar a funcionalidade de arquivamento que
emita etiquetas para caixa e processo, indicando,
caso tenha havido, arquivamento anterior. A
etiqueta da caixa deve conter o nimero da Unidade
Judiciaria, numero da relacdo/caixa, data de
eliminacéo e cddigo de barras.

A etiqueta do processo deve conter o numero da
relacdo/caixa, o nimero do processo e o nimero do
volume/ ndmero total de volumes/ apensos/ anexos
e deverdo ser afixadas na folha de rosto.

Nota: recomendar as Varas e  Secdes
Especializadas que procedam ao arquivamento
manual nos casos de processos ja arquivados, que
forem consultados.

- Padroniza o arquivamento.

- Facilita 0 manuseio.

- Preserva as condic¢des dos autos.

- Diminui a insalubridade do ambiente de
trabalho.

- Agiliza a eliminacdo de autos, pela utilizacédo
de cores distintas para autos findos e né&o
findos.

- Agiliza o desarquivamento.

- Se o0s autos retornarem a mesma relagao no
segundo arquivamento, evita que a contagem
para o prazo de eliminacdo seja reiniciada a
cada arquivamento, o que diminuira o
contingente de processos no setor de arquivo.

3. Normatizar a responsabilizacdo pelo correto
direcionamento dos autos como findos ou nédo
findos, sendo que os autos pertencentes as
relacbes de 2008 em diante, ndo mais serao
vistoriados no ato da eliminacéo pelo Setor de Autos
Findos.

- Cria cultura da responsabilizacéo.

- Elimina o trabalho de vistoria no Setor de
Autos Findos, que cabe as Varas.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho para o Setor de Autos Findos.
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Os autos sdo arquivados com grande numero
de apensos (Carta de Sentenca e Agravo de
Instrumento) que trazem em seu teor, coOpias
que ja constam dos autos principais, o que
aumenta sobremaneira o volume dos processos,
muitas vezes implicando 3 a 4 novos volumes.

4. Normatizar, no retorno dos autos principais, no
caso de Carta de Sentenca ou de Agravo de
Instrumento, a eliminacdo das copias que ja
constem dos autos principais, apensando-se o0
processo com as pegas remanescentes aos autos
ou arquivando-as como volume.

- Diminui o volume de papel para guarda no
arquivo.

- Evita a duplicidade de pecas guardadas.

- Otimiza o espago no Arquivo e nas Varas.

- Melhora o desempenho do Tribunal nos
indicadores do CNJ quanto a area destinada a
atividade judiciaria.

Processo: 5.2. Desarquivamento de autos

Situacgao atual

Mudanca

Beneficio

As Varas fora da Sede mantém arquivos
proprios, instalados inadequadamente. A
atividade é acumulada por servidor que atende
balcdo, ou outro designado que ndo possui
treinamento nem atribuicdo especifica para a
tarefa.

Nota: As condicdes séo altamente insalubres, e
a execucdo da tarefa é desprovida de
equipamento de protecao individual.

5. Unificar o arquivamento de processos das Varas
de Comarcas fora da Sede no Setor de Arquivo
Geral.

- Elaborar sistematica de unificagdo, garantindo a
infra-estrutura desse Setor.

A sisteméatica devera contemplar:

a) a retirada de processos nas varas de acordo com
calendario customizado que contemple
periodicidade necessaria a demanda de cada
Férum, através do uso de viaturas ja existentes no
Tribunal;

b) desarquivamento através de logistica a ser
definida.

- Padroniza os procedimentos de arquivamento
para todas as unidades judiciarias.

- Reduz os custos com pessoal, treinamento e
equipamento.

- Aumenta a qualidade do
arquivamento que  sera
profissionais preparados.

- Evita o desvio de atribuicdo do servidor da
Vara.

servico de
executado  por
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Todo processo que tem desarquivamento
solicitado é retirado do Arquivo Geral sem
prévia andlise, o que implica a movimentacao

indevida de grande nimero de processos.

6. Normatizar:

a.) a solicitagdo de desarquivamento de autos
somente serd atendida quando houver requerimento
fundamentado onde devera constar: o motivo do
desarquivamento e a diligéncia a ser realizada;

b.) no caso de execucéo, deverdo ser especificados
0S meios para prosseguimento (novo endereco do
devedor, indicacéo de bens, etc.);

Nota 1: as peticdes deverdo cumprir o estabelecido
nos dois casos acima, sob pena de devolucdo da
peca e indeferimento do desarquivamento via ato
ordinatorio;

c.) as peticbes de desarquivamento deverdo estar
acompanhadas dos autos, para analise em 24 horas
pelo Diretor da Secretaria da Vara;

d.) ndo mais haverd carga de 5 dias no Arquivo
Geral; apenas carga para analise e extracdo de
cOpias (com devolugcdo em 24 horas no préprio
Setor de Arquivo, exceto nos casos em que O
processo foi apresentado a Secretaria da Vara e
deferido seu desarquivamento);

Nota 2: na pagina da web especifica deverdo
constar os novos procedimentos quanto a Consulta
e Desarquivamento de autos.

- Minimiza os pedidos de desarquivamento.

- Otimiza as tarefas do Setor de Arquivo.

- Controla os pedidos de desarquivamento que
passardo a ser fundamentados pelo advogado,
analisados pela Vara e, se for o caso, deferidos.
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As Varas fora da Sede disponibilizam servidor
para efetuar juntada de peticbes que néo
agregam valor algum ao processo arquivado
(Ex.: juntada de substabelecimento, recibo de
pagamento de acordo, etc.).

Nas Varas da Sede, as
arquivadas como expediente,
juntadas aos autos.

No caso de substabelecimento, o procedimento
costuma ser efetuado em lote pelos
advogados, sem filtragem quanto a situacéo de
cada processo (arquivado ou ndo).

peticbes sé&o
nao sendo

7. Normatizar que a juntada de peticdes em
processos arquivados (Ex.: juntada  de
substabelecimento, recibo de pagamento de acordo,
etc.) somente serd realizada se implicar no
desarquivamento desses autos nos termos da
melhoria ndmero 6 (seguimento do processo),
sendo que as peticbes que ndo se enquadrarem
neste  quesito, serdo consideradas como
expedientes (cujo rol sera elaborado e acrescido ao
Provimento GP/CR 13/2006) e devolvidas aos
peticionarios (DOEletrdnico). Caso nao retiradas,
serdo descartadas em 30 dias pela prépria Vara.

- Otimiza as tarefas das Varas.

- Padroniza os procedimentos.

- Fungdo educativa aos peticionarios para que
acionem o Poder Judiciario apenas quando
necessario, o que hoje ndo ocorre em razédo da
gratuidade desses procedimentos.

Os pedidos de desarquivamento, na Sede, sdo
efetuados por papeleta, por e-mail ou por
telefone, diretamente ao Setor de Arquivo
Geral.

8. Criar funcionalidade no site do Tribunal, para
possibilitar as Secretarias das Varas e Secdes
Especializadas, a solicitacdo de desarquivamento
dos processos ao Arquivo Geral, a exemplo do
mddulo dos advogados hoje existente. A solicitacao
sera feita informando niumero de processo e nimero
e ano da relagdo de arquivamento.

Tal funcionalidade devera também possibilitar a
geracdo de relatdrios de processos solicitados por
critérios definidos pelo servidor do Setor de Arquivo
(por Instancia, por comarca, por data, por processo,
etc).

- Padroniza os procedimentos.

- Agiliza a atividade de desarquivamento no
Setor de Arquivo Geral.

- Economia de papel.
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Processo: 5.4.Destinacgéo final

Subprocesso: 5.4.1 Triagem dos autos

Situacgéao atual

Mudanca

Beneficio

Diversos documentos (CTPS, carteira da OAB,
etc.) nos originais sdo abandonados nas Varas
€ nos autos.

N&o ha padronizacdo quanto a guarda de tais
documentos, divulgacdo de sua existéncia e
nem para sua devolugéo.

9. Fazer intimagdo pessoal para retirada do
documento, quando existirem dados suficientes
para localizacéo do titular.

- Caso negativo quanto a primeira hipétese, ou, ndo
havendo a retirada no prazo assinalado, publicar
edital no DOEletrdnico e no site do Tribunal,
divulgando o rol de documentos perdidos, e que, se
nao retirados serdo encaminhados para o Correio e,
no caso de CTPS, para guarda.

10. Criar convénio com Ministério Do Trabalho e
Emprego para insercdo eletrénica dos dados das
carteiras perdidas para que possam ser
recuperados pelos interessados, posteriormente, e
as CTPS, eliminadas.

- Cumpre a responsabilidade de depositario
sobre documento retido;

- Preserva as informacdes trabalhistas e
previdenciarias para resguardar direitos dos
cidaddos, como dever de toda Instituicdo
Publica, previsto na Constituigdo.

N&o existe a indicacdo, selecédo e retencdo de
processos historicos.

11. Normatizar, facultando ao Magistrado, no
momento da prolacdo da decisdo, a sugestdo
fundamentada de que o processo adquira carater de
valor histérico em virtude de:

- excepcionalidade da matéria;

- novidade decorrente de alteracéo legal;

- casos que envolvam organismos internacionais e
gue tenham repercussao nacional, extrapolando os
limites da jurisdicéo.

- outros critérios a serem definidos.

- Aplica efetivamente a Gestdo Documental.

- Permite a criacdo de um arquivo historico, que
preserve a memdria da Justi¢ca do Trabalho da 22
Regiéo.
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Nota: No ato da baixa ser8o arquivados em caixa
especifica (caixa plastica colorida) que recebera a
seguinte anotag&o: “VALOR HISTORICO” (em caixa
alta e letra grande), sendo que a relacdo de baixa
também seré especifica.

N&o existe arquivo histérico.

12. Criar uma estrutura no SAP1 e SAPG que
possibilite a inser¢éo da indicacdo de autos judiciais
com carater de valor historico.

13. Criar uma funcionalidade que permita a insercao
por qualquer servidor ou Magistrado ou exclusao
(somente pela Comissdo) da informacédo supra nos
referidos sistemas, com identificacdo do servidor
responsavel.

14. Alterar a funcionalidade do SAP1 que gera
relacdo de arquivamento definitivo (wbaidef) para
ndo permitir a insercdo de processos com condi¢cdes
distintas quanto ao carater permanente. Ao ser
emitida a relagdo que contenha apenas processos
com valor historico, essa informacdo sera
consignada em destacado na relacdo impressa pelo
sistema.

15. Alterar a funcionalidade de lancamento de
ocorréncias de tramite do SAPG, quando do
langcamento da ocorréncia de “arquivamento”, seja
automaticamente emitida folha de rosto, contendo
indicativo de Guarda Permanente para identificacdo
e remessa diferenciada ao Setor de Arquivo.

- Possibilita 0 envio especifico dos processos
com indicativo de guarda permanente.

- Evita eliminacdo indevida de autos de valor
historico.

- Facilita a identificacdo do processo histérico.

- Institucionaliza o procedimento de guarda da
documentacéo histérica.
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N&o existe arquivo histérico.

Ja foi eliminada sistematicamente quase a
totalidade dos processos desde a criacdo da
Justica do Trabalho na 22 Regiéo.

16. Normatizar a guarda, de oficio, de todos os
processos remanescentes até a promulgacdo da
Constituicdo Federal de 1988 (cerca de 7.000
processos).

- Preservacdo da memdria Institucional e do
trabalho no pais.

Subprocesso: 5.4.2. Elimina¢édo dos autos

Situacgao atual

Mudancga

Beneficio

Os processos de Segredo de Justica nao
recebem nenhum tratamento diferenciado na
eliminacdo. Esses processos seguem junto com
0s outros e sdo doados para empresas que
vendem papel.

17. Normatizar que 0s processos de Segredo de
Justica e documentos sigilosos (a serem definidos)
serdo fragmentados no Setor de Vistoria e
Eliminacdo de Autos Findos.

- Confiabilidade na manutencéo do sigilo até o
final do ciclo de vida do documento.

No Edital de eliminacdo, ndo séo listados os
processos a serem eliminados, o que dificulta
aos interessados o resgate de documentos.

18. Criar uma funcionalidade no SAP1 que resgate
0s processos contidos numa relacdo de
arquivamento definitivo, feita pela Vara, e que
possibilite a selecdo dos processos que serdo
eliminados, lancando concomitantemente tramite
indicando que ele foi direcionado ao Setor de
Vistoria e Eliminacdo de Autos Findos, gerando
automaticamente o edital respectivo (nos moldes de
edital de praca e leildo) e a tramitacdo processual.

- Precisdo nas informacdes prestadas.

- Cumpre a resolucio do CONARQ, que
determina que se dé plena publicidade aos atos
de eliminacdo, com redac¢do de edital, relacédo e
termo de eliminagéo.

- Facilita a geragéo do edital e o sistema passa a
registrar a eliminacéo do processo.

- Diminui o tempo de ciclo do processo de
trabalho.

Os processos de competéncia originaria sao
relacionados em documento de word e
encaminhados em versao impressa, via malote,
ao Setor de Expedicao.

19. Criar uma planilha padrdo no OpenOffice a ser
disponibilizada na pagina da internet para relacionar
0s processos de competéncia originaria a serem
arquivados, o que permitira preenchimento
complementar de outros campos nos Setores de
Arquivo e de Autos Findos, com vistas ao controle
da eliminacao.

- Padroniza o documento eletrénico utilizado.

- Possibilita a utilizacdo do mesmo documento,
sem a necessidade de nova inser¢do dos dados
do processo, pelo setor de destino.

- Evita o retrabalho.
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Nota: Essa planilha sera utilizada pela SDI, SDC,
Pleno e Orgao Especial.

Subprocesso: 5.4.3. Gestdo do arquivo permanente

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

N&o existe gestdo do arquivo permanente,
apesar de existir processos de guarda
permanente, que estdo mantidos de forma
bastante precaria.

Em 2006 foram aprovados o plano de
classificacdo e tabela de temporalidade
documental. Ressalta-se que esses

instrumentos tém sido muito elogiados e foram
implementados em outros Tribunais.

20. Normatizar a Gestdo do Arquivo Permanente
provendo-lhe a estrutura necessaria.

Nota 1: O Tribunal ja tem feito tratativas com a
Associacdo de Arquivistas de Sao Paulo para
estruturacdo do arquivo com base no plano de
classificacdo e tabela de temporalidade documental
ja existentes, sendo que estagiarios poderdo ser
contratados para operacionalizacéo.

- Organiza e controla a documentacgéo de guarda
permanente.

- Permite a recuperac¢éo da informacéo para fins
de pesquisa.

- Possibilita o acesso a informacéo de interesse
publico em prol da cultura, histéria, etc.

- Permite, de forma efetiva, a preservacdo da
histéria da Justica Trabalhista.

Auséncia de instrumentos de gerenciamento
arquivistico e pesquisa dos processos de
guarda permanente.

Nota: a Unica forma de recuperar a informagao
sobre um processo € pelo seu nimero no SAP
ou acesso direto a estante.

21. Ter um programa de gerenciamento arquivistico
com a estrutura de banco de dados para acesso on-
line.

22. Alimentar o banco de dados com 0s processos
ja transferidos ao arquivo permanente.

23. Criar link para acesso on-line as informacdes
contidas no banco de dados catalograficos.

- Possibilita a consulta do acervo de valor
historico.

- Permite ao pesquisador, sem necessidade de
locomocéo e assisténcia de servidor, 0 acesso a
informacéo desejada.
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Anexo IV
Frente C — Atendimento ao Publico

1. Magistrados responsaveis pela aprovacado das melhorias propostas:

Dr. Decio Sebastido Daidone, DD. Corregedor Regional

Dr. Rovirso Aparecido Boldo

Dr. Samir Soubhia, Titular da 222 VT de Sao Paulo

2. Servidores que atuaram na equipe de Atendimento ao Publico:

Alessandro Garcia da Silveira
Dalva Daré

Débora Agrumi Bauerfeldt
Dulcinea Lima de Jesus Figueredo
Edna da Silva Lapo

Gilda Garcia

Ménica Sampaio Cavalcante

Olga de Faria

Prisicila Maceti Ferrarini Pacheco
Renata Ferretti

Roberta Carolina de Novaes e Souza Dantas
Sandra Mara Azevedo

3. Consultores da Fundacao Getulio Vargas:

Maria Fernanda Leite Soares
Alessander Monaco Ferreiral



4. Quadro das melhorias aprovadas:
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Macroprocesso: 4. Atendimento ao publico e outros Orgéos

Processo: 4.1 Atermacéo

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Muitas vezes o reclamante chega com idéias
pré-concebidas sobre os seus direitos e nado
aceita o enquadramento que deve ser dado
aos fatos contados por ele e exige que na
inicial constem os pedidos que ele préprio
entende como devidos. Em casos extremos &
lavrado um termo de responsabilidade que é
arquivado na Unidade de Atendimento de
Sdo Paulo. Em outras unidades quando
verificada a situacdo extrema, lavra-se uma
peticdo inicial em papel comum, sem o
timbre, assinada apenas pelo reclamante.

1. Constar na reducdo a termo um texto
padrdo onde o reclamante declara como
verdadeiras as informacgdes prestadas e que
no caso de ndo serem verdadeiras podera
ser responsabilizado criminalmente e ser
enguadrado como litigante de ma-fé.

Constar também que o Tribunal néo
elaborard qualquer tipo de peca nem fara
qualquer tipo de acompanhamento do
processo.

- Padronizag&o de procedimentos.
- Preservacdo da instituicdo no caso de
pedidos inadequados.
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Processo: 4.2 Fornecimento de certiddes / documentos

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Séo elaboradas muitas certiddes com inteiro teor
do processo quando na realidade o solicitante tem
interesse apenas na obtencdo de informacéo
especifica. Ex: a data do transito em julgado.

Na 22 Instancia as certiddbes podem ser
entregues sem a exigéncia de protocolo, apenas
com recibo na cépia da certiddo gerando mais
papel e deixando a Unidade vulneravel.

3. Criar formulario-padrédo de solicitacdo de
certiddo com campos para que o solicitante
indigue alguns tipos de informacbes ja pré-
determinados e campo genérico para as hipoteses
nao previstas.

A solicitagdo devera ser feita pela Internet, através
deste formulario e sera gerado protocolo de
solicitacdo. A retirada s6 sera possivel mediante a
apresentacéo do protocolo.

- Agilidade na execucéo.

Diminuicdo do tempo de espera para a

obtencéo da certidéo.

Muitas solicitacfes de certiddo por peticdo tém o
enderecamento incorreto, implicando o seu
encaminhamento ao setor onde néo se localiza o
processo.

4. O sistema identificara no formulario eletrénico
de solicitagdo de certiddo a localizacdo do
processo. ApoOs confirmacdo do pagamento pelo
Banco do Brasil, a certiddo serd confeccionada
pela Unidade que esta com o processo.

- Eliminacéo de atividade duplicada.

Diminuicdo do tempo de espera para a

obtencéo da certid&o.

Processo: 4.3 Informac8es diretas ao publico

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Cada Vara tem um tempo diferente para a
emissdo da certiddo de objeto e pé. Além disto,
muitas Varas sO emitem a certiddo apds
agendamento pelo solicitante.

5. A Vara registrara no sistema quando a certidao
de objeto e pé estiver emitida e o solicitante
consultara antes de vir retird-la. (esta
funcionalidade ja existe na 22 Instancia).

Inibir a pratica do agendamento pelas Varas.
Definir prazo maximo de entrega da certiddo de
objeto e pé (sugestao: 5 dias Uteis).

- Facilidade para o solicitante.
- Diminuig&o do fluxo no balcéo.
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Em torno de 50% dos atendimentos prestados no
balcao referem-se a informag¢Bes que estdo
disponiveis no tramite processual, tanto na
Internet quanto nos terminais de auto-atendimento
(Ex: Processo em carga, processo na 22
Instancia).

6. Estimular, no momento do atendimento
prestado no balcdo, a consulta prévia do tramite
processual junto a Internet ou terminal de auto-
atendimento através da apresentacdo do extrato
impresso.

Fazer divulgacao primeiro das facilidades

- Mudanca de cultura.

- Celeridade.

- Economia de recursos.

- Possibilidade de melhor atendimento no balcéo
para 0s casos que realmente demandem
providéncias.

Na 22 Regido, o acesso as informagfes é
dificultado pela falta de estrutura para a prestacéo
de atendimento ao publico. Isto dificulta a
localizacdo pelo usuério do setor correspondente
ao servico que necessita e faz com que circule
pelo prédio até encontrar o local correto para
solicitagcdo da informacao / servico.

7. Criar um balcdo de informa¢des nas Unidades
onde néo existe.

8. Elaborar manual com os servicos prestados,
onde e como obté-los.Tornar este manual
disponivel na Internet, no totem e no balcdo de
informacdes.

9. Colocar placa indicativa do local para
informacdes sobre os servicos prestados.

- Facilidade para a parte.

- Melhoria no atendimento.

- Reducéo da circulagao no prédio.
- Racionaliza¢&o do trabalho.

Quando o processo é distribuido para a 22
Instancia, permanece no Setor de Distribuigdo até
o Desembargador / Juiz solicitar o envio para o
Gabinete. Quando o usuario quer ter vista de um
processo ele vai até a Secretaria da Turma, e
espera em média uma semana para ter acesso
aos autos.

10. Possibilitar a solicitagdo de vista / carga via
Internet.

Criar os tramites adequados no sistema para
possibilitar a localizacdo do processo.

Se o tramite for “distribuido para o Relator”, a
solicitacdo caira diretamente no Setor que tiver a
guarda do processo. Se o tramite for “enviado
para o0 Gabinete”, o sistema nao aceitara
solicitacdo de vista / carga.

- Celeridade processual.
- Credibilidade das informacgdes.
- Facilidade para o solicitante.

A Instrucdo Normativa — IN 23 do TST exige o
ndmero das paginas que constam algumas pecas
necessarias ao Recurso de Revista. Isto ocasiona
fila no Setor de Expedientes, que prestam o
servico de vista / carga, para os advogados
procurarem essas informacdes no processo.

11. Criar um documento na contra-capa do
processo com a lista das informagBes
necessarias, exigidas pela IN 23 do TST e o
namero da pagina sera preenchido pelo servidor
(12 ou 22 Instancia) por ocasido da juntada do
documento no processo.

- Facilidade para a parte e para os servidores no
manuseio do processo.

- Celeridade processual.

- Racionalizag&o do processo.
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Processo: 4.4 Consulta aos autos arquivados

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Na solicitacdo de vista de autos arquivados nédo
ha informacdo do horario do atendimento e do
endereco do Setor de Arquivo, 0 que implica o
comparecimento do solicitante em horéarios e
locais incorretos.

13. No comprovante de solicitagdo de vista de
autos arquivados deve constar o horario e o
endereco para a retirada do processo.

- Facilidade para a parte.
- Celeridade.

Na solicitagdo de desarquivamento de processos
pela Internet, nos casos de indisponibilidade
(processo ja em carga junto ao Setor de Arquivo
Geral), o sistema néo possibilita 0 agendamento e
ndo fornece qualquer instrucdo ao solicitante,
fazendo com que ele se desloque a Vara ou ao
Arquivo para obter as informacdes necessarias.

14. Na tentativa de se agendar o processo para
desarquivamento, em caso de indisponibilidade, o
sistema devera gerar a seguinte mensagem ao
solicitante “consultar o trAmite do processo na
Internet”.

Nota: a alteracdo serd feita no moddulo web
(pagina do Tribunal).

- Evita deslocamento do solicitante.
- Maior consisténcia na informacéo.
- Diminuig&o do fluxo no balcéo.

Os processos retirados em carga pelo Setor de
Arquivo Geral, ndo devolvidos dentro do prazo
fixado, ndo sdo cobrados com efetividade pelo
Setor por falta de meios técnicos e de pessoal,
implicando a cobranca via telefone desses
processos.

15. O sistema SAP disponibilizara as Secretarias
das Varas, a relagdo de cargas vencidas dos
processos arquivados, ficando a cargo destas a
cobranca, tanto pela imprensa oficial, quanto por
mandado de busca e apreenséo, se o caso.

ApOs a devolugéo do processo na Secretaria, ndo
sendo o0 caso de providéncias, 0os autos serao
encaminhados por estas ao Setor de Arquivo
Geral na mesma relacdo através do menu
“Arquiva processo relacao manual’”.

- Efetividade na cobranc¢a da devolucgéo.
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Nos casos de extracao de cépias solicitadas pelas
partes, em especial nos casos que necessitam de
cépias para fins de aposentadoria, ajuste junto ao
fisco, prestacéo de contas ndo realizadas pelo seu
respectivo patrono, em razdo da impossibilidade
de carga (artigo 47 do Provimento GP/CR
13/2006) demanda que um servidor da Secretaria
acompanhe a parte solicitante para a extragdo das
copias.

Nota: conflito ao jus postulandi.

16. Possibilitar a carga do processo arquivado
diretamente pela parte solicitante.

- Facilidade para as partes e para a Secretaria
gue nao precisara deslocar um servidor.

No interior, a solicitacdo de vista de processo
arquivado é feita diretamente na Vara.

17. Tornar disponivel a solicitagdo de vista de
autos arquivados pela Internet também para as
Varas do interior.

- Facilidade para a parte.
- Diminuigé&o do fluxo do balcéo.
- Padronizacéo.

Processo: Geral

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

A Unidade de Atendimento possui computadores
e servidores designados para fazer pré-cadastro e
solicitacdo de vista de autos arquivados inclusive
para advogados, o que acaba prejudicando o
atendimento do cidaddo comum.

18. Restringir o pré-cadastro na Unidade de
Atendimento apenas para 0 reclamante sem
advogado.

Restringir a solicitacdo de vista de autos
arquivados na Unidade de Atendimento apenas
para as partes.

Os advogados devem utilizar a infra-estrutura da
OAB de cada Férum.

- Possibilidade de melhor atendimento ao
cidadao.
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Os embargos de terceiros séo distribuidos por
dependéncia, sendo que na tramitacdo do
processo principal ndo fica registrada nenhuma
informacao acerca desse numero. Isso implica a
dificuldade de atendimento ao publico, fazendo
com que a parte interessada tenha que se
deslocar da Vara a distribuicdo para obter o
ndmero dos embargos de terceiros.

19. Disponibilizar o ndmero dos embargos de
terceiros na tramitacdo do processo principal, no
ato da distribuicdo dos embargos.

- Facilidade para a parte.
- Racionalizacao do trabalho.

Quando os processos transferidos dentro da 22
Regido sdo distribuidos, na sua tramitacdo néo
fica registrada nenhuma informacdo acerca do
novo nimero e juizo de destino. Isso implica a
dificuldade de atendimento ao publico fazendo
com que a parte interessada tenha que se
deslocar da Vara a distribuicdo e / ou outra
comarca para obter essa informacéo.

20. Disponibilizar o novo nimero dos processos
transferidos e seu juizo de destino no processo de
origem, no ato da redistribuicdo do processo.

- Facilidade para a parte.
- Racionalizacéo do trabalho.

Em relagdo a processos transferidos, ndo é
indicado o destino e o motivo da transferéncia,
fazendo com que alguns processos desaparecam.
O campo ja existe e é obrigatério.

21. Reformular o campo do sistema para
preenchimento do destino e o motivo da
transferéncia de processos e melhorar a
consisténcia do seu preenchimento.

Definir os locais e 0s motivos para serem
assinalados.

- Aumento da credibilidade da justica.

Quanto aos processos que retornam da 22
Instancia, nem sempre € registrado o0 seu retorno
no ato de seu recebimento, chegando ao extremo
do registro ser realizado ap6és 6 meses. Isso
implica o desencontro de informacBes entre as
Instancias envolvidas, afetando diretamente o
cliente.

22. Determinar que a baixa no sistema do
processo que retorna da 22 Instancia seja feita em
prazo a ser determinado, independente dele ser
despachado ou ndo naquele momento.

- Aumento da credibilidade da justica.




5. Quadro das melhorias rejeitadas:
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Processo: 4.1 Atermacéo

Situacéao atual

Mudanca

Beneficio

O reclamante que se utiliza da atermacao néo tem
acompanhamento de advogado no curso do
processo, O (Que causa prejuizo para sua
conducdo, afetando diretamente o reclamante e o
magistrado.

Além disso, algumas Varas encaminham as
partes para a Unidade de Atendimento para que
sejam atermadas as demais pegas processuais,
tais como contestacdo, recursos e demais
peticoes.

2. Firmar convénio com universidades a fim de
que elas prestem assisténcia as partes que nao
podem pagar advogado.

- Maior assisténcia ao reclamante
- Diminuicdo do fluxo na
Atendimento.

- Maior facilidade na conduc¢éo do processo pela
Secretaria e na execucao das audiéncias.

Unidade de

Processo: 4.3 Informac8es diretas ao publico

Situacéo atual

Mudanca

Beneficio

Algumas Varas ndo permitem a vista do processo
pela parte.

12. Tornar obrigatdria a possibilidade de vista do
processo pelas partes.

- Transparéncia da Justica do trabalho.
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Anexo V
Melhorias propostas e aprovadas para a area administrativa

1. Responsavel pela aprovacdo das melhorias propostas:
- Rubens Parente Junior — Diretor Geral da Administracdo
2. Servidores que atuaram na equipe da area administrativa:

- Adriana Marcellino

- André Silva dos Reis

- Denize Mota

- lvan Freddi

- Julia Mayumi Tagamo Hirota
- Renata Ferretti

- Telma Ferreira Rocha

3. Consultores da Fundacgédo Getulio Vargas:

- Rosane Schikmann

- Estevao Passos Eller

- Fernanda Speranza Faifer
- Juliano Ribeiro de Almeida
- Silvio marcos Guerra

- William James Lussier
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Secretaria de Informatica

Melhoria

Beneficio

Grau de dificuldade

Status

Implantacdo de filtro de &rea

- Representantes da Diretoria Geral de Administracdo, da 12 instancia e
da 22 instancia analisariam as solicitacdes de novos equipamentos e
desenvolvimentos / alteraces pelas areas do tribunal, inclusive da
Secretaria de Informética, para validar a real necessidade.

Baixo

Formalizar o grupo em
formacdo, estabelecer

Em andamento.

1 A A .. L - Encontra-se em formacéo
das solicitacdes. - Caracterizaria uma responsabilidade sobre a analise das solicitacdes | ferramenta de controle, X
do grupo responsavel
e dos representantes. elaborar 0s
- Obedeceria a uma uniformizacéo de critérios que hoje nao existem. procedimentos e efetuar
- Proporcionaria uma rapidez na resposta aos solicitantes. a divulgacao.
Baixo
= - ~ ' . I - Elaborar 0s
Implantacdo do Grupo de |- Analisaria as aprovacdes do filtro de area e a viabilidade técnica para .
2 - A o procedimentos e efetuar
Analise técnicade T. I. a realizagao. . ~
a divulgacao
Depende da ferramenta
da melhoria anterior
Muito baixo
. Ca . Em andamento.
Implantacdo do Comité do T - . A . Formalizar o grupo, x
3 o - Priorizaria e administraria as pendéncias existentes (back log). Encontra-se em formacéo
Mutirdo elaborar 0s .
. do grupo responsével
procedimentos e efetuar
a divulgacao
S o . ' . Baixo
- Priorizaria as solicitagdes derivadas do filtro de area.
Formar o] grupo

4 | Implantacdo do Comité de T.I.

- Efetuaria o planejamento estratégico.
- Garantiria que o foco de atendimento seja muito préximo as reais
necessidades.

responsavel, formalizar,
elaborar procedimentos
e divulgar
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Médio
Reorganizacdo do Help Desk | - Organizaria 0 modo de operacéo da &rea, definindo o que tratar e de | Definir as atividades, Fg;t;ls relég'f?r?isggua'sdas
para atendimento interno. gue forma nos diversos niveis de solicitagdes. responsabilidades, b . ¢
; necessidades
procedimentos,
capacitar e ajustar
Médio
o a - Administraria os contetdos de servicos / informacdes. Definir  conteddos  /
Criacdo do Help Desk para : ; L o .
i - Orientaria o usudario externo para a utilizagdo dos recursos | abrangéncia,
atendimento externo. : P )
disponiveis. procedimentos,
capacitar para 0
atendimento
Capacitagdo de usuarios e
técnicos de T.I. em conteldos | - Definiria os contetdos programaticos. Baixo
programéticos. - Permitiria ao RH promover a capacitacdo de manuseio de
ferramentas e metodologias por grupo de instrutores. i .
. . . SR o Definir conteddos
Plataforma livre com intensivo | - Melhoraria significativamente o desempenho dos profissionais.
uso de EAD
- Asseguraria a integridade das informacoes. Médio Feitos 0s primeiros
Melhorar o desempenho do |- Permitiia que os dados de folha de pagamento tivessem um contatos com a Secretaria
sistema de Gestdo de |tratamento em nivel intermediario para futuro tratamento das Desenvolver testar de Pessoal para orientar

Pessoas.

informacdes no sistema SIGA (Sistema Integrado de Gestdo
Administrativa) previsto para implantacdo em 2 anos.

capacitar e implantar

a definicao de

necessidades e regras
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Baixo

Levantar as ferramentas

Padronizacdo de ferramentas | - Proporcionaria aos usudrios trabalhar com ferramentas homologadas | utilizadas, definir as
9 |de T.I. baseadas em | pela Secretaria de Informéatica. ferramentas padréo,
plataforma LINUX. - Padronizaria os recursos e documentos. capacitar e estabelecer
o plano de aquisi¢des,
preparacdes e
substituicdes
Médio
Definir  os  objetivos
estratégicos e 0s
fatores  criticos  de | Feitas as primeiras
Criacdo de indicadores de . - o sucesso e | reunides internas para o
10 | desempenho para a Secretaria | _ Estapt_elecerla oS |nd|c§1dores de. desempenho' para a medigdo da posteriormente levantar | entendimento da
o produtividade da prestacdo de servigos de informatica. - .
de Informatica. 0s indicadores  de | necessidade pelos
desempenho variaveis | responséaveis
de controle e
implantagéo de
ferramenta para
controle
Baixo
Definicdo de parametros para | - Possibilitaria fazer o acompanhamento dos problemas de navegacéo, Criar 0S mecanismos
11 |o acompanhamento da | nUmeros de acessos, assuntos mais acessados, assuntos que fisicos de
utilizacéo do site do TRT. despertam no publico externo, maior interesse.
acompanhamento e

responsabilidades
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12

Documentagdo e atualizagédo
de sistemas.

- Atenderia a legislagéo.
- Facilitaria a manutencdo dos sistemas com ganho de tempo por
especialistas que ndo participaram do desenvolvimento.

Alto

Estabelecer o método,
criar os procedimentos
e a capacitacao interna

13

Aperfeicoamento da Gestéo de
Seguranca da Informacéo.

- Criaria rotina estruturada para a analise de risco (potenciais
ameacas)

- Evitaria a exposicdo ao risco de fraudes ou vazamento de
informacdes confidenciais.

Médio

Aplicar a metodologia
utilizada pela
consultoria contratada,
através de rotinas
estruturadas

Contratada
especializada pelo TST

Secretaria de Pessoal, Servico de Beneficios Sociais e Servigco Médico

Melhoria Beneficio Grau de dificuldade Status
Baixo
Criacdo de banco de dados Levantar informacdes C
o o . . o . Efetuadas solicitagBes
Unico para utilizacdo em rede | - Atualmente cada servico possui um banco de dados com as | utilizadas e meios em informais desde iulho de
1 |pelos Servicos que executam | informagdes de funcionarios de interesse geral e especifico. gue estdo disponiveis, 2005 e reJaIizadas

atividades de

humanos.

recursos

- Tornariam as consultas mais confiaveis e ageis.

criar base de dados
Unica, promover
migracdes e tornar
disponivel

reunides
continuidade.

consultoria

sem
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Definir as necessidades e
regras para o desenvolvimento
de solugdes para melhorar o
desempenho do sistema de
Folha de Pagamento.

- Asseguraria a integridade das informacdes.

- Permitiria que os dados de folha de pagamento tivessem um
tratamento em nivel intermediario para futuro tratamento das
informacdes no sistema SIGA (Sistema Integrado de Gestéo
Administrativa) previsto para implantacdo em 2 anos.

Muito baixo

Definir necessidades e
regras paraa S.l.

Receberam orientacdes
da Secretaria de
Informatica para a
definicdo de

necessidades e regras

Baixo
Divulgacdo de documentos . N ~
Z - Melhoraria 0 acesso as informacgdes. Levantar o rol de
necessarios para 0 L ) ~ ; . o
i . - Eliminaria as informacdes via telefone, deixando os funcionéarios | documentos
requerimento de direitos e L - .
. L atuarem em outras atividades. necessarios, criar 0s
beneficios aos funcionarios. .
textos e divulgar na
intranet
Baixo
Levantar 0s
Confeccdo dos fluxos dos documentos tratados,
documentos encaminhados . . . as formas ideais de
. : ~_ | - Proporcionaria o tratamento padronizado dos documentos.
para os Servigos e divulgacao tratamento,

para os envolvidos.

comunicacao interna e

meio de
armazenamento em
rede
Baixo . o
= - Realizadas as primeiras
Implementacéo de acles . . ~ S - o o
) - Melhoraria as condi¢bes de atuacdo dos funcionarios e as condi¢ces . reunides para definicdo
preventivas de doencas Identificar problemas,

relacionadas ao trabalho.

nos postos de trabalho.

acbes de prevencao e
meios para divulgacao

do escopo (ainda néo
concluido)
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Criacdo dos mecanismos de
orientacdo para realocacdo de
funcionarios com restricbes /
afastamentos de saude no
retorno ao trabalho e definicdo
do papel da area de RH e da
area receptora.

- Atualmente néo existe um processo formal de realocacéo.

- Garantiria maior sucesso na adaptacéo do funcionario.

- Definiria o papel de Recursos Humanos e da é&rea receptora do
recurso.

Baixo

Identificar os tipos de
cuidados e
procedimentos para
cada caso e divulgar

Criagdo de mecanismos para
obtencdo de sugestdes e de
retornos quanto a satisfacdo
dos servicos de convénios e
parcerias.

- Proporcionaria a melhoria dos servicos.

Baixo

Criar o formulario de
avaliacdo e tornar
disponivel em papel e /
ou eletronicamente

Sistematizacdo da avaliacao de
pedidos de Licenca Médica.

- Atualmente as avaliagbes ndo possuem rotinas e nem 0 que
precisamente necessita ser avaliado.

- Tornaria o Servigco mais agil.

- Demonstraria claramente aos solicitantes, os critérios adotados.

Baixo

Levantar as
necessidades,
descrever as rotinas e
divulgar

Secretaria de Coordenagao Orgcamentdria e Financeira

Melhoria Beneficio Grau de dificuldade Status
Transferéncia da preparacéo do e N Muito baixo Solicitaggo de
L - Atualmente é feito pelo Setor de Inspecdo de Despesa e Tomada de transferéncia em marco /

RMB - Relatorio de . ; = .
Contas da Secretaria de Orcamento e Financgas. Promover a aprovagao | 2005, atraves de

Movimentacdo de Bens Moveis
para o Servico de Material e
Patriménio.

- Promoveria a transferéncia da atividade para a area responsavel e
corrigiria o desvio de funcéo.

superior,
responsaveis
implantar

capacitar

memorando ao Servico
de Material e Patriménio.
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Sem resposta a
solicitagdo efetuada ao
Servico de Material e
Patrimdnio

Transferéncia da atividade de
acompanhamento e registro de

- Esta atividade realiza o cadastramento e a atualizacdo dos imdveis da
Unido sob a responsabilidade do TRT.

Muito baixo

Promover a aprovagao

imoveis para 0 responsavel . P L . . ; ¢
habilitado no Apoio | - Promoveria a transferéncia da atividade para a area responsavel e | superior, capacitar
. . corrigiria o desvio de funcéo. responsaveis e
Administrativo. )
implantar
Reivindicacdo da area
Financeira a
Integragcdo da SCOF com a Baixo Administracao do

SPE através de acesso ao
Sistema de Gestdo de Pessoal
(atual ou o futuro SIGA) para
acompanhamento de despesas
com pessoal e  demais
informacdes.

- Eliminaria os pedidos de informacéo as areas de pessoal
- Simplificaria 0 acesso a informacéo, porque a base de dados seria
Unica e atualizada.

Levantar as informacdes
necessarias, construir
programa para extracéo
e disponibilizar

Tribunal, desde o inicio
da década de 1990,
quando da mudanca do
Sistema de Folha de
Pagamento, até entdo a
cargo do SERPRO. Nao
ha solicitagéo formal.
Sem retorno

Criacdo de acesso da SCOF ao
sistema SIAFI Gerencial.

- Eliminaria muitos demonstrativos efetuados manualmente.

- Atenderia aos objetivos especificos quanto as informacdes gerenciais
necessarias.

- Promoveria a integracdo da Secretaria Financeira, através de acesso
a base de informacdes.

- Obteria informacgfes com qualidade para a dire¢do do TRT.

Baixo
Levantar necessidades,
possibilitar acesso,

capacitar manuseio e
implantar

Acesso nao efetivado
até a presente data.
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Racionalizacdo das atividades
de tramitagcdo dos processos de
despesas.

- Eliminaria retrabalhos de controles nos diversos Servigos.
- Evitaria a tramitagéo fisica do processo de despesa e com isso a
perda de informac¢Bes ou atrasos no tratamento.

Baixo

Levantar o processo de
trabalho e identificar as
oportunidades de
melhorias

Padronizacdo da inspecdo da

- Padronizaria o tratamento da informacéo.
- Simplificaria a inspec¢do através de um formulario Unico (ficha de

Implantada

Melhoria detectada na

despesa (da abertura ao|. ~ capacitacdo de
inspecao e encerramento). R
encerramento do processo). W - . - - . . | Identificagc&o de
- Evitaria andlises e interpretacdes desnecessérias porque o chek list ) :
. . induziria as informagdes necessarias Melhorias feita pela FGV
Possivel desvio de funcao. ' em 03/08/2007 e
implantada no més de
Setembro
Implantada
. . o Melhoria detectada na
Envio de informacdes Lo . . . . L
o - Eliminaria papel, assinatura e envio pelo correio com Aviso de | capacitacao de
referentes a créditos para ; A
. p Recebimento. Identificacé@o de
empresas consignatérias,

através de oficio eletrénico.

- Agilizaria o servi¢o de pagamento.

Melhorias feita pela FGV
em 03/08/2007 e
implantada no més de
Setembro
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Baixo
N . - . Determinar o espaco . Lo
. : - Eliminaria os vérios controles de estoques de materiais nos diversos | . . Realizada primeira
Centralizagdo dos pedidos e da . . fisico, levantar 0s i L
. Servicos da Secretaria. i . reunido para inicio dos
guarda de materiais na SCOF. o : . materiais existentes,
- Centralizaria os pedidos de material. trabalhos
efetuar cadastro,
controle e eleger
responsavel
Baixo
- Forneceria informag8es gerenciais de forma clara, precisa, rapida e
S . . - Estabelecer as
dirigida, através de relatorios ou indicadores de desempenho. ; ~
o o ~ e o informacdes
Criacdo de novo processo de |- Geraria informacdes com caracteristicas de comparabilidade, quantitativas /
trabalho para o fornecimento de | confianca, em tempo habil e com nivel de detalhamento adequado e I .
qualitativas, indicadores

informacdes gerenciais.

relevante.
- Possibilitaria a tomada de decisbes e o planejamento baseados nos
dados apresentados.

de desempenho, definir
publico alvo e a
apresentacao das
informacdes
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Secretaria de Apoio Administrativo

Melhoria

Beneficio

Grau de dificuldade

Status

Criacdo de banco de dados

- Qualquer solicitacdo de material ou servico, sera encaminhada a uma
Diretoria Técnica, a qual encaminhara para as areas técnicas

Médio

Solucéo de sistema.

Inserir o banco de

A montagem do banco
de dados ja esta em
execucao pelo Servigco

atualizado com as | responsaveis (S.Material e Patriménio, S. Engenharia e Arquitetura, S. | dados em execucéo, : ;
1 P - oL . . . o ) ~ . de Engenharia, Material
especificacbes de materiais e | Informatica e Servigos Gerais), que fardo as especificagdes detalhadas. | implantagdo do sistema e Patfimonio. Servicos
Servicos. - Agilizaria a elaboracdo de memoriais descritivos e termos de |e comunicacdo dos . ' &
A . Gerais e Compras e
referéncia. novos  procedimentos | ...~
i LicitagOes.
aos envolvidos e
superiores.
Muito baixo
L . - Depende de acordo
Aplicacdo da lei que atribui a Lo . :
J . - Eliminaria a duplicacdo de trabalho, porque atualmente os trabalhos | entre o0s envolvidos,
analise dos tributos das notas . . ~ . . L o
2 de analise dos tributos séo feitos no Servico de Compras e licitages e | atribuicdo das

fiscais e envio para pagamento
pela area de Contabilidade

na Contabilidade.

responsabilidades,

3 | compra ou contratacé@o pela area
de Controle Interno.

que Controle Interno e Contabilidade acompanham todas as etapas
fiscais da contratacdo (com movimentacéo financeira ou aditivos).

comunicacao aos

superiores e

legalizacéo.

Muito baixo
Encerramento do processo de |- Eliminaria esta etapa do Servico de Compras e Licitagcdo, uma vez Depende da

implantacéo, através da
Diretoria  Geral da
Administracao.




PODER JUDICIARIO FEDERAL
Tribunal Regional do Trabalho da 2.2 Regido

Criacdo de rotina eficiente de
atualizacdo do controle de bens
patrimoniais e movimentacdo de
materiais permanentes de
informatica.

- Tornaria o controle atualizado para o Servico de Material de
Patriménio, hoje muito desatualizado.
- Evitaria possiveis casos de furto.

Baixo
Mudanca no  atual
procedimento.

Efetivar a utilizacdo de
sistema pela area de
informatica

Concentracdo da execucdo de
transportes de pessoas,
materiais e documentos no

- Deixaria o Servico de Material e Patrimdnio e Servicos Gerais
voltados para suas atividades fim, eliminando servicos, controles e

Médio

Reestruturacéo do

Servico de Transportes e | pessoal dedicado. Servico de Transportes

Seguranca. e Seguranca.

Estudo para melhoria e Baixo

cacolta para o Tasporie. de Pesquisar _mercado,
b P - Preveniria roubos de cargas. levantar custo /

grandes volumes de materiais,
atualmente efetuado somente
para os materiais de informatica.

benificios e aprovacéo
para a contratacdo do
servigo.

Transferéncia da montagem da
infra-estrutura do curso de
brigadistas pela area de RH

- Atribuir a func@o que hoje é realizada pela area de Engenharia. A
Engenharia apenas devera ministrar o curso.

Baixo

Criar estrutura e atribuir
responsabilidade para a
area de RH.
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. ~ Baixo
Designacéo a gerentes
administradores, para efetuar o
8 |controle da qualidade de |- Garantiria a qualidade da prestacdo dos servi¢cos Montar regras £
~ . ' estabelece-las, através
prestacdo de servicos nos .
. de comunicado da
Foéruns e Varas fora da sede. A
Presidéncia.
Formalizacdo das atividades de Medio
9 | Comunicacdo Visual no Servico | - Formalizaria a estrutura de fato. - S
de Engenharia Deflnlr atribuicbes e
' criar o Setor
- - Atualmente quem faz o levantamento do custo nas imobiliarias da . .
Atribuir o levantamento de custo . . ) - . Muito baixo
A . - .| regido onde se deseja efetuar uma instalacdo é o Servico de
10 (m2_)_de IMOVEIs para func!onarlo Engenharia e Arquitetura. Esta ndo é uma atribuicdo desse servigo que
habilitado - na - Assessoria  da ja faz o estudo de viabilid.ade Técnico / econdmica do imovel e acumula Depende de aprovagao
Secretaria de Administracao. J - da Secretaria
esta atividade.
Sistematizacdo da rotina da
Ordem de Servico on-line
emitida pelo Servico de
Eggeegzggaéi A;%U|t§(t;\r/?,ocsomd2 - Agilizaria 0 andamento dos pedidos para execucdo de servicos, com
coﬁstru Ggs reformag oul? possibilidade de consulta e verificacdo dos servicos em andamento,
GO€s, além de proporcionar uma forma Unica de solicitagéo, pois atualmente | Baixo
manutencgdes a serem | . . . .
11 . sdo feitas de formas diversas.
executadas, diretamente ao

Servicos Gerais que repassara
aos Setores de Manutengdo e
Marcenaria, 0s quais apoés
execucdo dos servicos dardo
baixa na ordem.

- Ja existe programa,
funcionamento adequado.
- Propiciaria o0 acompanhamento on-line do status da solicitacéo.

faltando ajustes e adaptagcbes para o

Solucéo de sistema.




PODER JUDICIARIO FEDERAL
Tribunal Regional do Trabalho da 2.2 Regido

Atencdo para normatizar (definir
responsabilidades).

12

Criar estrutura na Area de
Compras para efetuar os
orcamentos.

- Atualmente todas as areas efetuam os or¢camentos, exceto Material e

Patrimonio porque a Area de Compras n&o possui funcionarios.
- Evitaria possiveis direcionamentos para fornecedores.

Médio

Sugerir estrutura ideal,
obter aprovacao
superior e implantar.

Secretaria de Documentacao

Melhoria Beneficio Grau de dificuldade Status
Solicitacdo de aquisicido
do sistema efetuada em

- Ja existe um sistema chamado SIAB (Sistema de Automacgédo de 29 de agosto de 2007,

Bibliotecas) implantado em 12 TRT's e j& analisado pelo Servi¢o de através do memorando

Biblioteca, que atende perfeitamente as necessidades e com custo | Baixo SB026/2007 - protocolo

Implantacdo de um sistema | muito acessivel em torno de 13 mil reais. n°® 009981, encaminhado

1 integrado entre as bibliotecas de | - A implantacdo permitira que as inUmeras atividades manuais sejam | Autorizacdo  superior, | @ Diretoria Geral de
todos 0s regionais para | automatizadas. comprar o0 sistema, | Administracéao.

administracdo do acervo. - Como ja estda implantado em varios TRT's, possibilitara a | capacitar responsaveis | A solicitagdo foi aprovada

catalogacédo cooperativa de todo acervo. e divulgar e encontra-se em

- Os clientes internos acessariam as informacgdes através da intranet
e os clientes externos através da Internet.

elaboracdo de minuta de
contrato, com previsdo de
aquisicdo para novembro
de 2007.
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Convénio com STF e STJ para o
recebimento de jurisprudéncia
trabalhista.

- Possibilitaria 0 envio automatico das jurisprudéncias.

- Diminuiria significativamente o tempo de pesquisa em Internet e
jornais.

- Haveria maior dedicacao dos funciondrios as atividades-fim.

Médio

Necessidade de
aprovacao superior,
levantar necessidades

conceituais e técnicas,
planejar os convénios

Desenvolvimento de programa
para busca de palavras-chave ao
acervo de acoérdaos (base de
inteiro teor), decisdes
monocraticas e sentengas de 12
Instancia.

Sistematizagdo do acervo

- O programa seria necessario para a pesquisa de decisdes.
- Diminuiria o tempo de pesquisa, porque hoje a pesquisa pode ser
feita apenas através da leitura integral dos acordaos.

Baixo

Solucéo de sistema
Aprovacgao e
desenvolvimento  pela
area de informética ou
terceiros

Atualizacdo dos dados de nomes,
enderecos, telefones e vida
funcional dos juizes (férias,
licencas, lotacdo e Antigliidade),
hoje feita pela Jurisprudéncia e
varias outras areas, seja feita
unicamente pela é4rea de
Cadastro de Pessoal.

- Eliminaria o desvio de funcao.

- Manteria uma base Unica e acesso pelos setores que necessitam
dos dados.

- Beneficiaria outros servicos como por exemplo: Estatistica e
Distribuicdo de Processos.

Médio

Constituir o banco de
dados em rede, migrar
os dados do ACCESS e
tornar disponivel
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Implantacdo de solucdo para
gestdo de arquivos institucionais.

- Implantaria a gestdo de arquivos que hoje é inexistente.

- Centralizaria arquivos, pois cada setor possui seu acervo e com
isso se criaria a &rea com competéncia para gestao.

- Facilitaria o planejamento para a organizacdo integral do sistema
documental da instituicdo.

Médio

Definir
criar

equipe
contratar

espago
area,

fisico,
montar
responsavel,
consultoria

especifica em gestdo de

acervo, centralizar
acervos, classificar
documentos,
um dos

0s
0s

comprar
sistemas

existentes no mercado

e capacitar
responsaveis

0os

Encaminhado a Diretoria
Geral de Administracédo, o
projeto de implantagdo de
unidade de arquivo, em
15 de dezembro de 2006.
Em atendimento ao
contato feito pela
Presidéncia do tribunal, a
Associacao de
Arquivistas de S&do Paulo
reuniu-se no dia 15 de
Outubro de 2007 com o

Secretario Geral da
Presidéncia, Sr. Ernani
Pedroso Calhao, que

solicitou apresentacdo de
um projeto de Centro-
Modelo de Referéncia e
Memoéria da  Justica
Trabalhista de Sao Paulo,
para Novembro de 2007,
sem dia preciso.

Distribuicdo da estatistica global
de processos para os juizes de 22
instancia, pelo préprio gabinete.

- Atualmente o0s juizes necessitam de dados estatisticos
personalizados, efetuados pelo Servico de Estatistica, que torna
disponivel em rede para os gabinetes e também por usos e
costumes imprime e entrega pessoalmente em cada gabinete.

- Cada gabinete poderia acessar as estatisticas e imprimir seus
relatérios e com isso eliminaria este trabalho do Servico de
Estatistica.

Muito baixo

Aprovacdo superior
implantacéo

e
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Ampliar o conhecimento dos
funcionarios da Secretaria de
Documentacdo em ferramentas
apropriadas para editoracdo de
conteddo para internet (HTML,
Adobe Writer e Excel).

- Atualmente este conhecimento esta restrito a alguns funcionérios
gue ndo conhecem todos os recursos das ferramentas.

- Melhoraria a apresentacdo das informagBes na Internet e nas
publicacdes em revistas.

- Obter-se-ia mais e melhor méo de obra especializada.

Baixo
Aprovacao superior
para que RH

providencie o curso em
entidades
especializadas

Locacdo de habilitador de
impressdo e digitalizagdo para
tornar os documentos extraidos
da copiadora disponiveis em
rede.

Ampliar pesquisa de uso

- Possibilitaria a digitalizacdo de paginas de diarios oficiais do
Estado e Uni&o no formato A3 e Duplo Carta.

- Possibilitaria a digitalizacdo de artigos de periédicos disponiveis na
Biblioteca.

- Reduziria os custos e tempo com correio e malotes, porque 0s
documentos em formato A3, Duplo Carta e artigos de periodicos
seriam enviados por e-mail.

Obs: Atualmente o Servico de Biblioteca possui um digitalizadora,
mas € limitada na velocidade, qualidade e o tamanho maximo é de
Ad.

Muito baixo

Comprar e instalar






