Anexo Il - Modelo do relatério Espelho de Ponto

Relatorio Espelho de Ponto Eletrénico

Empregador: (identificador e nome)

Endereco: (endereco do local de prestacao de servico)
Empregado: (nimero do PIS e nome)

Admissé&o: (data de admissao do empregado)

Relatério emitido em: (data de emissao do relat6rio)

Horarios contratuais do empregado:

Cddigo de Horario (CH) Entrada Saida Entrada Saida
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Periodo: (data inicial e data final de apuragdo da folha de pagamento)
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Marcacdes registradas no Jornada realizada

CH Tratamentos efetuados sobre os dados originais
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Preencher a coluna “Dia” com a data em que foram marcados os horéarios.

Preencher a coluna “Marcagdes registradas no ponto eletrénico” com todos os horarios existentes no arquivo original na linha
relativa a data em que foi efetuada a marcacéo.

Na coluna “Jornada Realizada”, preencher com os horarios tratados (originais, incluidos ou pré-assinalados), observando sempre o
par “Entrada/Saida’. Quando uma jornada de trabalho iniciar em um dia e terminar no dia seguinte, utilizar duas linhas para a
mesma jornada. Para a entrada da jornada seguinte, utilizar outra linha, mesmo que ocorra na mesma data. Neste caso a data sera
repetida.

Preencher a coluna “CH” com o cédigo do horario contratual.

Na coluna “Tratamentos efetuados sobre os dados originais”, preencher o campo “Horario” com o horario tratado e o campo “Ocor.”
(ocorréncia) com “D” quando o horério for desconsiderado, “I" quando o horario for incluido e “P” quando houver a pré-assinalagao
do periodo de repouso. O campo “Motivo” deve ser preenchido com um texto que expresse a motivacdo da inclusdo ou
desconsideragdo de cada horario marcado com ocorréncia “I” ou “D”. N&o preencher o campo “Motivo” quando o campo
“Ocorréncia” for preenchido com “P”. DOU 25/08/2009 — Secéo |




