ANEXO

Anexo da Portaria de Normatizacédo do AFD - RJU
Funcéo Processos Documentos Exemplo
1 Provisdo da Forca de 11 Ingresso do Servidor
Trabalho
111 Nomeagdo, posse, exercicio P[O_(Ii_eﬁ) dg admissdo com os seguintes documentos obrigatérios:Portaria de nomea-  Processo Completo ou Documentos elencados separ adamente.
ermo de posse
r ocur acao es%ecifica para posse
Documento de entrada em exercicioAtestado de capacidade fisica e mentalDeclaragao
de idoneidadeQutros documentos exigidos em edital
Ficha cadastralCarteira de identidadeCadastro de pessoa fisica - CPFTitulo de Eleitor 1 . Comprovagdo de Residéncia: Declaragdo de prc’)grio punho DE-
CRETO N° 83.936, DE 6 DE SETEMBRO DE 197
Boletos de cobranga
Comprovante de votagao/quitagdo eleitoral de servigos,Contas de agua, energia, gas, telefoneContrato de L ocagéo
Comprovante de quitacdo de servico militar Registro profissional (conselhos)
Certiddes de cartérios (nascimento, casamento, 6bito, dependentes econdmicos)Decla-
racao de ausente
Certidao de morte presumidaDeclaragdo de acumulacdo de cargosDeclaracéo de 2 . Oficios, memorandos, telegramas, notas
unido estavel Comprovante de dados bancérios (banco, agencia e conta corrente)
12 Registros Funcionais Comprovante de escolaridadeDeclaracdo de imposto de rendaPIS ou PASEPTermo de

compromisso de uso de senhas
Declaragdo de bens e valores
Comprovante de residéncia (1)Contrato de trabalhoDeclaragdo de acumulagao de em-
prego publicoDeclaragdo de empregador publico
constando local, dias e horérios de trabalhoDeclaracdo de ndo acumulagéo de em-
prego publicoDeclaragdo de exoneracdo de emprego public
Protocolo de solicitacdo de exoneracdo de emprego publico - lei 8.112/90Declar agdo
Homoafetiva
Declaragdo de ndo acumulacgdo de emprego publico

Este documento pode ser verificado no endereco eletronico http://www.in.gov.br/autenticddedehtrml, Documento assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a

pelo cédigo 00012011120200057 Infraestrutura de Chaves Plblicas Brasileira - |CP-Brasil.
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Licenca de acompanhamento por motivo de doenca em pessoa da familia
Ficha financeira .

Portaria de autorizagdo para casamento com estrangeir o(SEB)

Atos de elogio(2

Portaria de credencial de seguranca(SEB)

Ato concessorio de Agrémse??SEB)

Autorizacdo de exequatur

2 Desenvolvimento de %&r 21 Treinamento e aperfeicoamen- |Diplomas Mestrado; doutorado; pés-doutorado, especializagdo e estagios (promo-
soas / competéncias (DE- to Certificados de conclusdo vidos pela institui¢éio e por outras instituicoes). Cursos presenciais e a
CRETO N° 5.707/2006 Portarias participagéo de grupos de estudos distancia (promovidos pela instituicdo e por outras instituicdes no Bra-
Declaragdes de instituigdes de ensino. sil e no Exterior).
Aprendizagem em servico, oficinas de trabalho e estudo. Grupos for-
mais de estudo. Intercambios. Missdes e visitas técnicas. Seminérios e
congr essos.
31 Adicionais
311 |Atividades Penosas Portaria de localizagdo ou Portaria de lotagao
Portaria de concessao
312 |Insalubridade Portaria de localizagdo ou Portaria de lotagao
Portaria de concessao
Laudo pericial
3 Compensacéo de R.H. 313 Periculosidade Ato de concessao
Laudo pericial
Portaria de localizacdo
Portaria de lotagéo
314 Raio X ou Substancia Radioa- |Portaria de concessao
tivas L audo técnico de atividade profissional
315 Irradiacéo lonizantes Portaria de concessao
L audo técnico de atividade profissional
3.1.6 |Tempo de Servigo - Anuénio |Ato concessorio de ATS Portaria
Biénio/Bienal Boletim de publicagéo
Quinquenio Despacho concessorio
3.2 Obrigacoes judiciais
321 |Cumprimento de Decisdes Ju- |Mandato de intimag&o
diciais Notificacbes
Citacao
Lista de beneficiarios
Copia das decisdes, sentengas e acordédos
Cdpia do parecer do orgdo juridico
Copia da certiddo de transito em julgado
4 Avaliagdo de Desempenho (4.1 Estagio Probatério Portaria de exoneragéo
Portaria de homologag&o
42 Ffror’gjogéo e Progressdo Fun-  |Portaria de concessao
cion.
4.3 Gratificacbes
4.3.1 GratificacBes de Desempenho [Formulario de avaliagioAto de concessdo
43.2  |GratificagBes de Titulacio Portaria de concessdo de Titulagdo e/ou Processo de Titulagdo
433 GratificacBes de Qualificacdo |Portaria de concessdo de gratificacdo de qualificacdo
5 Evolug&o Funcional 5.1 Cargo Publico
5.1.2 |Disponibilidade Portaria de disponibilidade
5.1.3  |Aproveitamento Portaria de aproveitamento
514 |Jornada de trabalho reduzida |Portaria de jornada de trabalho
cc;]m Remuneragé&o proporcio-
n
515 ﬁéll}ﬁragéo de Regime de Tra- |Portaria de regime de trabalho
o
5.1.6 |Readaptagéo Portaria de readaptacdoAtestados de capacidade
517 Reconducao Portaria de recondugdo
5.1.8 Reversdo de Aposentadoria Portaria de reversio de aposentadoria
519 |Reintegracédo Portaria de reintegracdo
52 Controle de Freguéncia
521 Horario especial de servidor  |Portaria de autorizacdo de horéario especial,
portador de deficiéncia audo perici
522 Horério especial ao servidor  |Portaria de autorizagdo de horéario especial
estudante
5.3 Movimentacao de Pessoal
5.3.1 Exercicio provisorio Portaria de exercicio provisorio
53.2 |Exercicio de carreira descen- |Portaria de cessdo
tralizada Portaria de alteracdo de exercicio
533 |Lotacdo e exercicio Portaria de lotagéo
Memorando colocando servidor a disposicdo
534 |Remocao Portaria de remogdol audo pericial se for por motivo de doenca
535 |Cessdo Portaria de cessdoOficio de apresentagdo de cedidoOficio de retorno de cedido
5.3.6 Requisi¢do Port_ar(? de requisicaoOficio de apresentacédo de requisitadoOficio de retorno de re-
quisitado
5.3.7 |Transferéncia de Diplomata Portaria de transfer éncia(SEB)
Decreto de transfer éncia(SEB)
54 Licenca e Afastamentos
54.1 |Afastamento para Estudos ou |Portaria de autorizacdo do afastamento
Missdo no Exterior
542 |Afastamento para exercicio de |Portaria de autorizacdo de afastamento
mandato eletivo Diploma de elegibilidade;
543 |Afastamento para participacdo |Portaria de autorizacdo do afastamento
em programas de pos-gradua-
cdo
5.4.4  |Afastamento preventivo em Portaria de afastamento preventivo
processo administrativo disci-
plinar
545 Licenca para Atividade Politi- |Portaria de licenca para atividade politica
ca
546 |Licenca a gestante atestado médico
certiddo de nascimento de filho
certidao de natimorto
Laudo médico
5.4.7 |Licenca a adotante Ato concessorio da licenca adotante
5.4.8 Licenca Incentivada sem Re- |Ato concessorio da licenga insentivada Portaria
muner agdo Boletim de publicacdo
Despacho concessorio
54.9 |Licenca para Capacitacdo Portaria de concessdo de licenca para capacitagdo
5.4.10 |Licenca para desempenho de |Portaria de concessdo de licenga para exercer mandato classista
mandato classista
54.11 |Licenca para o Servigo Militar |Portaria de licenca para servigo militar
54.12 |Licenca para tratar interesse |Portaria de concessdo de licenga sem vencimentosPortaria de prorrogagéo de licenca
particular sem vencimentos Portaria de interrupgdo de licenca sem vencimentos
5.4.13 |Licenca paternidade Certidao de nascimento de filhoAto administrativo
5.4.14 |Licenca por Acidente em Ser- |Comunicacdo de acidente em servigo - CAS
Vigo Laudo pericial
5.4.15 |Licenca por motivo de doenga |Ato de concessao
em pessoa da familia
5.4.16 |Licenca Prémio Ato de concessdo de licenca prémio Portaria, memorando
5.4.17 élicei?c;a para Tratamento de |Atestado médico ou odontoldgico; Laudo pericial
(ide
5.4.18 |Licenca por afastamento do Portaria de concessao de licencaPortaria de término da licenga
conjuge / companheiro
5.4.19 |Licenca Extraordinaria Portaria de concessdo de licenca
5.4.20 |Afastamento para CAE Portaria de autorizagdo
55 Cargo em comissdo, fungéo

gratificada, consulado e vice-
consulado

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico http://www.in.gov.br/autentiadedehtml,

pelo codigo 00012011120200058

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que ingtitui a

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - |CP-Brasil.




N° 231, sexta-feira, 2 de dezembro de 2011

Diario Oficial da Unido - Secio 1

ISSN 1677-7042

X}
2+ coelo

59 * 1808

Vv

55.1 Nomeagcdo, posse, exercicio e |Portaria de nomeagdo para exercicio de CC.
exoner agéo Portaria de designagdo para exercicio de FG.Termo de posse em CC
Documento de entrada em exercicio no CC ou FG
Portaria de exoneragdo do CC
Portaria de dispensa da FG
Portaria de concessdo de titulo(SEB)
Portaria de dispensa de titulo(SEB)
Decreto de nomeacdo
55.2 Designacéo e dispensa de Portaria de designagdo de substituto
subsfituto eventual
55.3 Concessdo, revisdo e correla-  |Ato concessorio da vantagem pessoal Despacho, portaria, oficio, memorando
¢do de quintos, décimos e van-
tagem pessoal
5.6 Regime Disciplinar Despacho, portaria.
56.1 Plr_oc Administrativo Disci- |Ato conclusivo do PAD
plinar
5.6.2 Processo de Sindicancia Ato conclusivo da sindicancia Despacho, portaria.
57 Vacancia de Cargo
571 Exoner acdo Portaria de exoneragéo
5.7.2 |Demissdo Portaria de demissio
5.7.3 Aposentadoria Portaria de aposentadoriaProcesso completo
574  |Posse em outro cargo inacu- |Portaria de vacancia
muléavel
575 |Falecimento Certiddo de 6bito
6 Seguridade Social 6.1 Saude Ocupacional
6.1.1 Exar;lles de investidura/admis- |Conclusdo da avaliagdo de aptidado fisica e mental
sion
6.1.2 Exames Periodicos ASOTermo de recusa
6.1.3  |Licencas médica até 5 dias Atestado médico
6.14  |Recepcéo de atestados médicos |Atestado médico ou odontol6gico
e odontol6gico
6.1.5 |Junta Médica Oficial Laudo médico ou odontol6gicoParecer Processo
6.1.6 Pericia Oficial em Saude Laudo médico ou odontoldgicoParecer Processo
6.2 Aposentadoria
6.21 |Concessdo, alteracéo, revisdo |Processo de concesséo de aposentadoria
ou cancelamento Processo de alteracé@o de aposentadoriaProcesso de revisdo de aposentadoriaProcesso
de cancelamento de aposentadoria
6.22  |Concessdo de Abono de Per- |Portaria de abono de permanéncia
manéncia
6.2.3  |Averbagdo de tempo de servi- |Certiddo de tempo de servico/contribuicio
co
6.3 Pensdo Civil
6.3.1 |Concessdo, alteracgdo, revisdo |Processo de concessdo de pensdo civilProcesso de alteragé@o de pensdo civilProcesso de
ou cancelamento revisdo de pensdo civilProcesso de cancelamento de pensdo civil
6.32  |Pensdo civil judicial Processo de concessdo de pensio judicial
6.3.3 Pensdo especial - graciosa Processo de concessdo de pensdo graciosa
6.34  |Pensdo especial - indenizatoria |Processo de concessdo de pensdo indenizatoria
6.4 Beneficio da Seguridade Social
6.4.1 |Auxilio-Reclusdo Ato concessorio de auxilio reclusdo
Anexo da Portaria de Normatizacdo do AFD - CLT
Funcéo Processos Documentos Exemplo
1 Provisdo da Forca de |1.1 Admissdo do Emprego
Trabalho
111 Contratagéo Contrato de trabalhoAtestado de capacidade fisica e mental ASOOutros documentos
exigidos em edital
Carteira de trabalho Ficha cadastralCarteira de identidadeCadastro de pessoa fisica - |1. Comprovacdo de Residéncia: Declaracdo de proprio punho DECRE-
CPF TO N° 83.936, DE 6 DE SETEMBRO DE 1979Boletos de cobranca de
Servigos
Titulo de Eleitor Contas de agua, energia, gés, telefone
Comprovante de votagéo/quita%éo eleitoralComprovante de quitacdo de servico mili- |Contrato de L ocacdo
tarRegistro profissional (conselhos)
112 Registros Funcionais Autorizagdo para acesso a DIRCertiddes de cartérios (nascimento, casamento, 6bito,
dependentes econdmicos)Declaracdo de ausencia
Declarag@o de morte presumidaDeclaracdo de acumulagdo ou ndo de cargos, empre-
gos e fungéo publicaDeclaragéo de unido estav:
Comprovante de dados bancéarios (banco, agencia e conta corrente)Comprovante de
escolaridadePI S ou PASEP
Termo de compromisso de uso de senhasComprovante de residéncia (1)Declaragéo de
empregador publico constando local, dias e horérios de trabalho
Cpm(g)rovante de recisfo de contrato de trabalhoProtocolo de solicitagéio de exonera-
¢do de
cargo publico - lei 8.112/90Declar acdo homoafetivaCartédo de vacinacdo (Dependentes)
2 Desenvolvimento de (2.1 Treinamento e aperfeicoamen- |Diplomas, Certificados, Declaracdes Mestrado; doutorado; pés-doutorado, especializagdo e estagios (promo-
pessoas / competéncias to vidos pela instituicéo e por outras instituicdes). Cursos presenciais e a
distancia (promovidos pela instituigdo e por outras institui¢des no
Brasil e no Exterior). Aprendizagem em servico, oficinas de trabalho e
estudo. Grupos formais de estudo. I ntercambios. Missdes e visitas téc-
nicas. Seminarios e congressos.
3.1 Adicionais
311 Atividades Penosas Portaria de localizagdo ou Portaria de lotagdo
Portaria de concessao
3.1.2 Insalubridade Portaria de localizacdo ou Portaria de lotacdo Portaria de concessdo Laudo pericial
313 Periculosidade Ato de concessdo
Laudo pericialPortaria de localizagdo
Portaria de lotacao
3 Compensagédo de R.H. [3.1.4 Raio X ou Substancia Radioa- |Portaria de concessdo
tivas L audo técnico de atividade profissional
315 Irradiacdo |onizantes Portaria de concessao ?
Laudo técnico de atividade profissional
316 Tempo de Servigo - Anuénio  |Anotacdo na carteira de trabalho
3.2 Obrigacoes judiciais
321 Ej:_u_mprimento de Decisdes Ju- |Mandato de intimacaoNotificacoesCitacaoL ista de beneficiarios
icials
Coépia das decisdes, sentencas e acorddosCdpia do parecer do orgéo juridicoCépia da
certiddo de transito em julgado
33 Adicional para portador de Laudo medico pericial
neoplasia maligna
4 A\r/]aliagéo de Desem- 4.1 Periodo de experiéncia Fichas de avaliacdo
penho
4.2 Promocao/Ascensao Copia da anotacdo na carteira
4.3 Gratificacbes
431 GratificagBes de Desempenho
4.3.2 GratificacBes de Titulacdo Diploma
4.3.3 GratificacBes de Qualificacdo |Processo de qualificagdo
5 Evolugéo Funcional 5.1 Emprego publico
511 Q;}ﬁragéo de Jornada de tra- |Aditivo do contrato de trabalho Aumento ou redugdo de jornada com efeito financeiro
[o}
5.1.2 Readaptacdo Ato de concessdo da readaptacao Processo ou portaria
513 Cancelamento de Aposentado- |Documento do INSS comunicando o cancelamento da aposentadoria
ria Previdencidria
5.1.4 Reintegracdo Dossie da decisdo judicial

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico http://www.in.gov.br/autentiadedehtml,
pelo codigo 00012011120200059

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que ingtitui a

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - |CP-Brasil.
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5.2 Controle de Frequéncia
521 Horério especial de empregado |Laudo médico
portador de deficiéncia
522 Horério especial ao empregado |Declaracédo da I nstituicdo de Ensino
estudante
5.3 Movimentacao de Pessoal
531 L otagdo e exercicio Ato de lotagéo PortariaComunicag&o Interna
532 Cessao Portaria de cessdoOficio de apresentagdoOficio de retorno
5.3.3 Requisicdo Portaria de requisicdoOficio de apresentacdoOficio de retorno
5.4 Licenca e Afastamentos
54.1 Afastamento para Estudos ou |Portaria de autorizagéo do afastamento
Missdo no Exterior
5.4.2 Afastamento para exercicio de |Ato de concessdo do mandato eletivo Portaria; Parecer, Despacho
mandato eletivo
543 Afastamento para participag@o |Ato de concessdo do afastamento para p6s-graduacao Portaria; Parecer, Despacho
em programas de pés-gradua-
cdo
5.4.4 anIfastamento para apuragédo de |[Comprovante da Suspensdo do contrato de trabalho Oficio de retorno
ta grave
545 Licenca para Atividade Politi- |Ato de concessdo do afastamento para atividade politica Portaria; Parecer, Despacho
ca
5.4.6 Licenca a gestante atestado médico; certiddo de nascimento de filho; Certiddo de natimorto
547 Licenca a adotante Ato administrativo concessério da licenca adotante Termo de guarda judicial
5.4.8 Licenca Incentivada sem Re-  |Portaria autorizando licenca incentivada
muner agdo
5.4.9 Licenca para desempenho de |Ata de nomeacdo e posse para mandato classista
mandato classista
5.4.10 Licenca para o Servico Militar |Ato de concessdo do afastamento para servico militar Portaria; Parecer, Despacho, anotacdo de carteira profissional
5411 Lic?n(;all para tratar interesse |Ato de concessdo do afastamento Portaria; Parecer, Despacho, anotagdo de carteira profissional
particular
5.4.12 Licenca pater nidade Certidao de nascimento
5.4.13 Ik_);:ﬁnc;a por Acidente em Tra- |laudo médico
o
5.4.14 Licenca Prémio Fomulério
55 Cargo em comissdo, fungéo
gratificada
551 Nomeacdo, posse, exercicio e |Portaria de nomeacdo em CC
exoner agdo Portaria de designacdo de FG
Termo de posse e exercicio
Portaria de exoneragao em CC
Portaria de dispensa de FG
55.2 Designacéo e dispensa de subs- [Portaria de designagdo de substituto
tituto eventual Portaria de dispensa de substituto
5.6 Regime Disciplinar
56.1 Plﬁoc Administrativo Disci- |[Ato de conclusio da apuragao Parecer, despacho
plinar
5.6.2 Processo de Sindicancia Ato de conclusdo da apuracéo Parecer, despacho
5.7 Vacancia de Cargo
57.1 Exoner acdo Portaria de exoneragao
5.7.2 Demissdo Rescisdo contratual
573 Aposentadoria Previdenciaria |Compravante da suspensdo do contrato de trabalho
por Invalidez
574 Aposentadoria Voluntéria Carta de concessdo do INSS
575 Falecimento Rescisdo contratual
Certidao de 6bito
6 Seguridade Social 6.1 Saude Ocupacional
6.1.1 Exames admicionais ASO
6.1.2 Exames Demissional ASO
6.1.3 Exames Peri6dicos ASO
6.14 Auxilio-Reclusio Ato concessorio do auxilio reclusdo
Anexo da Portaria de Normatizagdo do AFD - Contrato Temporéario
Funcéo Processos Documentos Exemplo
1 Provisdo da Forca de |1.1 Ingresso do Contratado Tem-
Trabalho por ariamente
111 Contratacao Processo de admissdo com os seguintes documentos obrigatérios:Contrato e Termos
AditivosDocumento de entrada em exercicio
Atestado de capacidade fisica e mentalDeclaragéo de idoneidadeOutros documentos
exigidos em edital
Ficha cadastralCarteira de identidadeCadastro de pessoa fisica - CPFTitulo de Eleitor |1. Comprovacdo de Residéncia: Declaracdo de proprio punho DECRE-
TO N° 83.936, DE 6 DE SETEMBRO DE 1979
Comprovante de votagdo/quitacdo eleitoralComprovante de quitaﬁéo de servico mili- |Boletos de cobranca de servigosContas de agua, energia, gas, telefo-
tarRegistro profissional (conselhos)Autorizagéo para acesso a DI neContrato de Locagao
112 Registros Funcionais CertidBes de cartorios (nascimento, casamento, 6bito, dependentes econémicos)Decla-
racdo de ausenteCertidao de morte presumidaDeclaracio de acumulagéo de cargos
Declaragdo de unido estdvel Comprovante de dados bancérios (banco, agencia e conta
corrente)Comprovante de escolaridadePlS ou PASEP
Termo de compromisso de uso de senhasComprovante de residéncia (1)Declaragdo de
acumulacdo de cargo,emprego publico ou fung¢doDeclaracdo de empregador publico
constando local, dias e horérios de trabalho
Declaragdo de exoneragdo de cargo, emprego publico ou fungéoProtocolo de solici-
tacdo de exoneracéo/dispensa de cargo ou emprego publicoDeclaragdo Homoafetiva
2 Desenvolvimento de Treinamento e aperfeicoamen- |Certificados de participagédo Aprendizagem em servico, oficinas de trabalho e estudo. Grupos for-
pessoas / competéncias to mais de estudo. Intercambios. Missdes e visitas técnicas. Seminérios e
21 congr essos.
3 Compensacgéo de RH. |3.1 Adicionais
311 Atividades Penosas Portaria de localizacdo ou Portaria de lotacdo Portaria de concessdo
312 Insalubridade Portaria de localizacdo ou Portaria de lotacdo Portaria de concessdo Laudo pericial
313 Periculosidade Portaria de concessdo de periculosidade
Laudo pericial
Portaria de localizacdo
Portaria de lotagio
314 Raio X ou Substancia Radioa- |Portaria de concessdo
tivas Laudo técnico de atividade profissional
315 Irradiagdo lonizantes Portaria de concessao
Laudo técnico de atividade profissional
3.2 Beneficios
321 Assiténcia pré-escolar Reguerimento
3.2.2 Auxilio transporte Requerimento
33 Obrigactes judiciais
331 é:_u_mprimento de Decisdes Ju- |Mandato de intimagaoNotificacoesCitacao
icials
Lista de beneficidriosCopia das decisdes, sentencas e acérdaosCopia do parecer do
orgdo juridicoCépia da certidao de transito em julgado
4 Evolugao Funcional 4.1 Contrato Temporario da Unido
4.2 Controle de Freguéncia
4.3 Movimentacao de Pessoal
4.3.1 L otagdo e exercicio Memorando
4.4 Licenca e Afastamentos

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que ingtitui a
Infraestrutura de Chaves Plblicas Brasileira - |CP-Brasil.

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico http://www.in.gov.br/autentiadedehtml,
pelo codigo 00012011120200060
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441 Licenca maternidade atestado médico;
certidao de nascimento de filho;
Certidao de natimorto
4.4.2 Licenca a adotante Ato concessorio
443 Licenca paternidade Certidao de nascimento de filho
4.4.4 Licenca por Acidente em Ser- |Comunicacéo de acidente em trabalho
vigo
445 é{l;:eﬁqa para Tratamento de  |Atestado médico, ou carta de concessdio do beneficio - INSS
Gde
4.5 Regime Disciplinar
451 Processo de Sindicancia Ato de imposicdo da penalidade
4.6 Extincdo de Contrato Tempo-
rério
4.6.1 Rescisdo Ato de Rescisdo contratual Portaria
4.6.2 Extincdo do Contrato Tempo- |Portaria de extingdo de contrato
rério
5..Seguridade Social 5.1 Sauide Ocupacional
511 Exames admicionais Conclusio do exame pericial
512 Exames Periodicos Conclusdo do exameTermo de recusa
513 cl—iiomologagéo de licencas mé& |Memorando ou oficio da unidade pericial
icas
514 Pericia Oficial em Saude Conclusdo de exame pericialParecer Processo
Anexo da Portaria de Normatizacdo do AFD - Sem Vinculo
Funcéo Processos Documentos Exemplo
1 Provisdo da Forca de |1.1 Ingresso do Servidor
Trabalho
Ficha cadastralCarteira de identidadeCadastro de pessoa fisica - CPFTitulo de Eleitor |1. Comprovaé;éo de Residéncia: Declaracéo de préprio punho DECRE-
TO N° 83.936, DE 6 DE SETEMBRO DE 1979Boletos de cobranga de
Servigos
Comprovante de votag&o/quitagéo eleitoralComprovante de quitacéo de servigo mili-  |Contas de agua, energia, gas, telefoneContrato de L ocacéo
tar Certiddes de cartérios (nascimento, casamento, 6bito, dependentes econdmicos)
Declaragdo de ausenteCertidao de morte presumidaDeclaragdo de acumulacdo de car-
gosDeclaracdo de unido estavel/o unido homoafetiva
111 Registros Funcionais Comprovante de dados bancarios (banco, agencia e conta corrente)Comprovante de
escolaridadeAutorizagdo para acesso a DIR
PIS ou PASEPTermo de compromisso de uso de senhasComprovante de residéncia-
Declaragé@o de acumulacdo de emprego publico
Declaragdo de empregador publico constando local, dias e horérios de trabalhoDe-
cIaraggilq de ndo acumulagdo de emprego publicoDeclaracdo de exoneracdo de empre-
go publico
Protocolo de solicitagdo de @(oneragﬁo de emprego publico - lei 8.112/90
Relagéo de parentesco DEC 7203/2010
2 Desenvolvimento de 21 Treinamento e aperfeicoamen- |Diplomas, Mestrado; doutorado; pés-doutorado, _ap_ecializaé;éo e estagios (promo-
pessoas / competéncias to Certificados, vidos pela instituicéo e por outras instituicdes). Cursos presenciais e a
Portaria de grupo formal de estudo, distancia (promovidos pela instituicdo e por outras institui¢des no Bra-
Declaragdes sil e no Exterior). Aprendizagem em servico, oficinas de trabalho e
estudo. Grupos formais de estudo. Intercambios. Missdes e visitas téc-
nicas. Seminérios e congressos.
3 Compensacéo de R.H. |3.1 Adicionais
3.1.1 Atividades Penosas Portaria de localizacdo ou Portaria de lotacdo Portaria de concessdo
312 Insalubridade Portaria de localizacdo ou Portaria de lotacdo Portaria de concessdo Laudo pericial
313 Periculosidade Ato de concessdo
Laudo pericial
Portaria de localizacéo
Portaria de lotacdo
314 Raio X ou Substancia Radioa- |Portaria de concessio
tivas Laudo técnico de atividade profissional
315 Irradiagdo lonizantes Portaria de concessdo
Laudo técnico de atividade profissional
3.2 Obrigaces judiciais
321 dC_u_mprimento de Decisdes Ju- |Mandato de intimagaoNotificacoesCitacao
icials
Lista de beneficiariosCopia das decisdes, sentengas e acordaosCopia do parecer do
orgdo juridicoCépia da certiddo de transito em julgado
4 Evolugdo Funcional 4.1 Movimentacao de Pessoal
4.1.1 L otacdo e exercicio Memorando
4.2 Licenca e Afastamentos
421 Afastamento para Estudos ou |Portaria de autorizagdo do afastamento
Missdo no Exterior
4.2.2 Afastamento para participacio |Portaria de autorizagdo do afastamento;
em programas de pés-gradua-
cdo
423 Afastamento preventivo em Portaria de afastamento
processo administrativo disci-
plinar
424 Licenca a maternidade atestado médico;
certiddo de nascimento de filho;
Certidao de natimorto, Carta de concessdo do beneficio do INSS
425 Licenca pater nidade Certidao de nascimento de filhoAto administrativo,
Carta de concessdo do beneficio
4.2.6 Licenga por Acidente Trabalho |[Comunicacio de acidente em trabalho,
Carta de concessdo do beneficio do INSS
4.6.7 Licenca por motivo de doenga |Ato de concessao
em pessoa da familia
4.2.8 Licenca para Tratamento de  |Atestado médico;
Saude Pericia,
Carta de concessdo do auxilio doenca do INSS
43 Cargo em comissdo, fungéo
gratificada
431 Nomeagcdo, posse, exercicio e |Portarias de nomeagdo CC
exoner agdo Portarias de designacdo FG
Decreto de nomeacdo CCTermo de posse em CCDocumento de entrada em exercicio
432 Designacéo e dispensa de subs- |Portarias designacdo de substituto
tituto eventual
4.4 Regime Disciplinar
441 Plr_oc Administrativo Disci- |Ato de imposicdo da penalidade
plinar
4.4.2 Processo de Sindicancia Ato de imposi¢do da penalidade
4.5 Vacancia de Cargo
451 Exoner acéo/Dispensa Portaria de exoneragéo CC
Portaria de dispensa FG
4.4.2 Destituicdo Portaria de destituicdo CC
4.4.3 Falecimento Portaria de vacancia CC
5 Seguridade Social 5.1 Sauide Ocupacional
511 Exames admicionais Conclusdo do exame pericial
512 Exames Periodicos Conclusdo do exameTermo de recusa
513 Licengas médica até 15 dias  |Atestado médico
514 E{omologat;éo de licencas mé |Memorando ou oficio da unidade pericial
icas
5.15 Junta Médica Oficial Conclusdo de exame pericialParecer Processo
5.1.6 Pericia Oficial em Saide Conclusio de exame pericialParecer Processo

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico http://www.in.gov.br/autentiadedehtml,
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Anexo da Portaria de Normatizacdo do AFD - Residéncia Médica
Funcdo Processos Documentos Exemplo
1 Provisdo da Forca de |[1.1 Ingresso do Residente
Trabalho
Processo de admissio com os seguintes documentos obrigatorios:Contrato e Termos Aditivos-
Documento de entrada em exercicio
111 Contratacdo Atestado de capacidade fisica e mental (analisar)Outros documentos exigidos em edital
1. Comprovacao de Residéncia: Declaragdo de proéprio punho
i ) o . . ) DECRETO N° 83.936, DE 6 DE SETEMBRO DE 1979
Ficha cadastralCarteira de identidadeCadastro de pessoa fisica - CPFTitulo de Eleitor
Boletos de cobranca de servicosContas de &gua, energia, gas,
B L . L . . . telefoneContrato de L ocacdo
Comprovante de votacdo/quitacdo eleitoralComprovante de quitagdo de servico militar Registro
profissional (conselhos)Autorizagdo para acesso a DIR
112 Registros Funcionais
CertidGes de cartorios (nascimento, casamento, 6bito, dependentes econdmicos)Declaracéo de
ausenteCertiddo de morte presumidaDeclaracdo de unido estavel/Declaracdo Homoafetiva
Comprovante de dados bancarios (banco, agencia e conta corrente)Comprovante de escolari-
dadePIS ou PASEPTermo de compromisso de uso de senhas
Comprovante de residéncia(1)Declaracdo de acumula(ljgéo de cargo,emprego publico ou fungéo-
Declaragdo de empregador publico constando local, dias e horéarios de trabalhoDeclaracéo de
exoneracdo de cargo, emprego publico ou fungédo
Protocolo de solicitagdo de exoneragéo/dispensa de cargo ou emprego publicoSegunda via do
certificado de conclusdo do programa de residéncia
2 Compensagdo de R.H. [2.1 Obrigactes judiciais
211 dC_u_mprlmento de DecisBes Ju- |Mandato de intimag8oNotificacoesCitacaoL ista de beneficiarios
icials
Copia das decisdes, sentencas e acordédosCopia do parecer do orgéo juridicoCopia da certidéo
de transito em julgado
3. Evolugao Funcional 31 Movimentacdo de Pessoal
311 L otacdo e exercicio Memorando
3.2 Licenca e Afastamentos
321 Licenca maternidade Atestado médico;
certiddo de nascimento de filho;
Certiddo de natimorto
322 Licenca a adotante Certidao de adogdo
323 Licenca pater nidade Certidao de nascimento de filho
324 _aj:ﬁnc;a por Acidente em tra- |Comunicagdo de acidente em trabalho
balho
325 Licenca para servico militar  [Oficio de convocagédo
326 ég:’eéwqa para Tratamento de |Atestado médico, ou carta de concessdo do beneficio - INSS
(ide
3.3 Regime Disciplinar
331 Processo de Sindicancia Ato de imposi¢do da penalidade
34 Extingdo de Contrato de Resi-
déncia
34.1 Rescisdo Pedido de desligamento,Comunicacdo de auséncia injustificada
34.2 Extincéo do Contrato de Resi- [Contrato de Residéncia
déncia
Anexo da Portaria de Normatizacdo do AFD - Estagiario
Funcéo Processos Documentos Exemplo
1 Provisdo da Forga de [1.1 Ingresso do Estagiario
Trabalho
111 Contratagdo Termos de Compromisso de EstagioDocumento de entrada em exercicioAtestado de salideDe-
claragdo da instituicdo de ensino
Ficha cadastralCarteira de identidadeCadastro de pessoa fisica - CPFTitulo de Eleitor
112 Registros Funcionais Comprovante de votagao/ uitgééo eleitoral se maior de idadeComprovante de quitacdo de ser- |1. Comprovacdo de Residéncia: Declaracdo de préprio punho
vico militar se maior de idadeCertiddes de cartérios (nascimento, casamento, 6bito, depen- DECRETO N° 83.936, DE 6 DE SETEMBRO DE 1979
dentes econdmicos)Comprovante de dados bancérios (banco, agencia e conta corrente)
Comprovante de escolaridadeTermo de compromisso de uso de senhasComprovante de resi- Boletos de cobranca de servigosContas de &gua, energia, gas,
déncia(1)Ficha de avaliagdo de estagio telefoneContrato de L ocacdo
2 Compensagédo de R.H. [2.1 Obrigac6es judiciais
211 Cumprimento de DecisBes Ju- |Mandato de intimag&oNotificacbesCitacioL ista de beneficiariosCopia das decisdes, sentencas e
dicials acdrdaosCdpia do parecer do orgéo juridicoCépia da certiddo de transito em julgado
3 Evolugéo Funcional 3.1 Movimentac&o de Pessoal
311 L otacdo e exercicio Memorando
3.2 Extincdo de Contrato
321 Rescisdo Pedidlo de desligamento,Comunicagdo de auséncia injustificadaEncerramento de vinculo estu-
anti
322 Extingdo do Contrato de esta- [Contrato de estagio
gio

(*) Republicada por ter

saido, no DOU de 22-11-2011, Segdo 1, pag. 68, com incorregdo no original.
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