PODER JUDICIARIO
JUSTIGA DO TRABALHO DA 2* REGIAO
CORREGEDORIA REGIONAL

ATA DA CORREIGCAO ORDINARIA, REALIZADA NO DIA 20 DE
FEVEREIRO DE 2018, NA UNIDADE DE APOIO OPERACIONAL DE
SAO PAULO.

Publicada no DEJT, em
5 7 3 /2018.

Aos vinte dias do més de fevereiro do ano de dois mil e
dezoito, a Excelentissima Desembargadora do Trabalho Jane
Granzoto Torres da Silva, Corregedora Regional, na forma do
disposto no art. 73, I, do Regimento Interno deste Tribunal,
presidiu a correigdo ordindria na Unidade de Apoio Operacional
de Sdo Paulo (UAO), conforme o Edital SCR n° 01/2018,
disponibilizado no DEJT em 09/01/2018, afixado previamente em
locais probéprios na Sede do Férum Ruy Barbosa, tendo sido
recebida pela Excelentissima Senhora Juiza Anna Carolina
Marques Gontijo, responsdvel pela Unidade, bem assim pela
Tlustrissima Coordenadora da UAO, Sra. Dulcinéa Lima De Jesus
Figueredo. Com base nas informa¢des prestadas pelo Centro
Integrado de Apoio Operacional, bem como nos dados do Sistema
de Acompanhamento de Processos de 1* Instldncia - SAP1l, do
Sistema de Processo Judicial Eletrénico - PJe, do Sistema de
Gerenciamento de Informag¢des Administrativas Judicidrias da
Justiga do Trabalho - e-Gestdo, apurou-se o seguinte:

1. DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA

(fonte: Secretaria da Unidade Correicional)

1.1 JUIZ RESPONSAVEL.

Reside na jurisdigédo

Juiz{a) titular S AT =9

Anna Carolina Marques Gontijo 21/08/2017 sim

1.2 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - UAO SAO PAULO

Exercicio na
Coordenador

lotagao

o . ; Anali
Dulcinéa Lima De Jesus Figueredo ?1??t? cJ-3 17/06/2004
Judiciario



Ata da Correigdo Ordindria realizada na Unidade de Apoio Operacional

Luis Marcelo Correa Alexandre
(substituto)

Servidores

Analista
Judiciario

FC-5

Fungao

11/07/2008

Exercicio na

lotagédo

Alexandre Dias Carvalho

andré Bombrini da Silva

andréa Albernaz de Faria

Andréia Palmeira Souza Lima

Anna Carolina Pontes Suletroni

Céndido Branco de Miranda Junior

Carlos Eduardo Citadini

Cristina Hitomi Murakami

Davi da Costa

Eleilson da Costa Rodrigues

Eliseu Freitas Cruz Junior

Elizabeth B. R. Lima Marques

Emi Nomura Somazz

Flavia Paula Lourengo D Aguiar

Gerson Fabiano

Gleyse Vanderlei Gomes

Hélio Ei Iti Kawashima

Hugo Genovese Gomes

Ivani de Sousa Silva

Jodo Laurindo Neto

Katsuko Mori

Lara Toloczko

Leandro Miranda da Gloria

Lenise Ery Kuryiama

Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judicidrio
Técnico
Judicidrio
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciério
Técnico
Judiciério
Técnico
Judicidrio
Técnico
Judicidrio
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciirio
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciério
Técnico
Judicidrio

FC-02

FC-05

FC-03

FC-02

FC-02

FC-02

FC=02

FC-05

FC-02

FC-05

B0

FC-03

FC-02

FC-02

FC-02

FC-03

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

08/01/2018

21/10/2014

16/12/2005

18/05/2017

08/08/2005

08/03/2017

11/04/2005

19/02/2005

29/09/1999

07/07/2006

01/10/1984

18/04/1994

01/07/2008

22/01/2013

24/05/1993

29/10/2012

19/10/2009

14/09/20009

27/05/1994

14/05/2010

06/06/2006

30/04/2013

16/03/2017

05/03/2013



Ata da Correiglo Ordindria

Lira Harue Morishita

Luis Antonio Michelan

Luiz Roberto do Nascimento

Marcelo Henrique de Almeida Ribeiro

Marcia Omine

Marco Aurélio Souza da Cunha

M* Cristina Leite de Campos

Maria Heitomi Matuki da Cunha

Nilo José Correa Leite

Poliana Rodrigues Gongalves

Raquel Carolina Oliveira Souza

Renato Seigi Hayashida

Roberto de Paula Brandido

Rosa de Assempgdo Santana

Rosemilda de Cassia Giacomini Barros

S&mia Pereira Salomdo

Tizuko D61

Valdir Ferigolli Junior

Vilma Marques Ferreira Vieira

William Flores

vyukiko Ikeda

Total de servidores do quadro (incluir Coordenador e Substituto) :

Técnico
Judiciario
Técnico
Judicidrio
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judicidrio
Técnico
Judiciario
Técnico
Judicidrio
Técnico
Judiciario
Técnico
Judicidrio
Técnico
Judicidrio
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judicidrio
Técnico
Judicidrio
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciirio
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario

Total de servidores extra-quadro (Estagidrio etc.): 0

FC-02

FC-02

FC-02

FC=02

FC-03

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

1.3 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - UAO RIO BRANCO

Chefe de Sec¢ido

Fungao

47

realizada na Unidade de Apoio Operacional

09/11/2011

21/06/2011

08/07/2011

07/01/2010

19/07/2005

12/04/2012

27/08/2013

23/08/2012

18/12/2009

15/03/2010

01/12/2014

03/06/2014

20/05/200%

19/04/1994

13/12/2005

30/07/2014

08/08/1983

13/05/2004

05/02/1992

23/03/1987

07/12/2017

Exercicio na

lotagéo

Edna Da Silva Lapo

Analista
judiciario

CcJ-2

24,/08/1994



Ata da Correig#io Ordindria realizada na Unidade de Apoio Operacional

Analista
i i i . . . FC-5 24/03/2014
Luciane De Melo Silva (substituto) e /03/

| Exercicio na

Servidor lotacio
W i | H Técnico 20/01/2006
Cristina Haruml Henna Judicitric FC-05
Técnico 11/06/2003
ivi i i i A e FC-02
Olivia Aparecida Ferreira Lima Judiciirio
Técnico 30/11/2007
i R FC-02
Fernanda Perelira Gomes s e
Técnico 27/01/2010
Oni i e e FC-02
Antdnia Lucia Ramos do Prado ——
Analista 17/01/2013
i e FC-02
Luciane Della Torre -
Técnico 13/03/2013
z i i i h ; FC-02
Ana Salomé de Oliveira Fidted Bt c-0
: i Técnico 23/09/2014
éri i AeR FC-02
Rogério Scervino Filho Judiciirio
Técnico 01/08/1997
Edna Geralda da Costa bty FC-02 148/
Judiciario
Técnico 23/05/2005
Francesco Edmendo de Ruggero e FC-02 /05/
Judiciario
i Técnico 12/06/2006
Marcos Tadeu Castilho 3 i e FC-02 rosy
Judiciario
; 2 Técnico 21019 /2012
Katia Farias dos Santos = : FC-05 raLs
Judicidrio

Total de servidores do quadro (incluir Coordenador e Substituto): 13
Total de servidores extra-quadro (Estagiario etc.): 0

1.4 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - POSTO DE SERVIGCO DO EDIFICIO
SEDE

Técnico

Flavio Amaral Jorge T FC-5 03/10/2016
g Judiciario /A
. , Técni
Marina Sousa Rocha (substituto) EFDEFO. FC-2 25/10/2016
Judiciario
Exercicio na
5 . = |
Servidor Cargo Fungdo i lotago
; : Técnico
Marconi Silva Gamarano i FC-02 16/06/2014
Judicidrio
. Técni
Celso Ramires E FC-02 10/01/2017
Judiciario
Marcos de Souza Santos TQCQ{FQ FC-02 11/11/2015
Judiciario

Total de servidores do quadro (incluir Coordenador e Substituto): 05
Total de servidores extra-quadro (Estagidrio etc.}: O



Ata da Correigfc Ordindria realizada na Unidade de Apoic Operacional

1.5 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - UAO ZONA LESTE

i ; Técnico
Hércules Pereira Albuguergue I : -
querqu Judicidrio FC-3 06/05/2014
Dinis Nunes Da Silva (substituto) T§CQ¥F9 FC-2 04/08/2014
Judicidrio

Exercicio na

Servidor | a 15
| | i lotagao
s Técnico
Eduardo Borges Lima N = 2

g Judiciario 5/02/2016

Elaine Ferreira Couvo Teenica - 25/02/2016
Judicidrio

] ; Anali

Alfredo Sotero de Oliveira Cesar él}?té - 07/06/2017

Judicidrio

Total de servidores do guadro (incluir Coordenador e Substituto): 05
Total de servidores extra-quadro (Estagidrio etc.): 0O

1.6 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - UAO ZONA SUL

Exercicio na

Chefe de Secido Fungao lotacdo
i ; écnico
Renata Salmeirdo Xavier Tg Gl FC-3 19/09/2014
Judiciario
. i i ; Técni
Luiz André Cascemiro De Melo (substituto) .“ﬁF? FC-2 19/09/2015
Judiciario

| Exercicio na

a 1 | 3
Servidor i Funcdao lotacfio
; Técnico - 29/01/2015
Cicero Cesar Pereira de Souza FHAeLET G
. ; Analista - 19/09/2014
Fébic Rels Judiciario
. , Analista - 18/04/2016
Selma de Oliveira Vaz Lobo [ g /0%
Judiciario

Total de servidores do quadro (incluir Ccordenador e Substituto):05

Total de servidores extra-quadro (Estagidrio etc.): 0

1.7 DADOS DA UNIDADE JUDICIARIA - CENTRAL DE MANDADOS

Exercicio na
lotagao

Chefe de Secgdo | Fungdo




Ata da Correigfo Ordindria realizada na Unidade de Apoio Operacional

Regina Célia Gonzalez

fnio Ocimoto Oda (substituto)

Servidor

Técnico
Judiciario

Analista
Judicidrio

CJ-2

FC-3

Fungdo

31/03/2017

01/04/2017

| Exercicio na

Carlos Alberto Pretel Pereira
Elaine Rodrigues Fernandes Martins
Eli Jorge Franbach Junior

Inés Leal de Castro

Jair Soares da Silva

José Garcia Iglesias

Kelly Cristine Oliveira Carlos
Maria Helena Dias Correa
Odelzito Aratjo Costa Souza Junior
génia Maria do Carmo

Vagner Sérgio Geraldo
Walkiria Minaré Mendonga
Adalberto Batista De Souza
Adelia Yassue Tanaka

Ademar De Jesus

Ademar Dos Santos

Ademir Antonio Tozzato

Ademir Zambianco

Adriana Antongiovanni

Adriana De Moraes Rego Barroso
Adriano Leal Borges

Agata Bruning De Souza

Técnico
Judiciadrio
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciéario
Técnico
Judicidrio
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Técnico
Judiciario
Analista
Judiciario
Técnico
Judiciario
Analista
Judiciario
Técnico
Judiciario
oficial de
Justica

Oficial de
Justica

Oficial de
Justica

Oficial de
Justiga

Oficial de
Justica

Oficial de
Justica

Oficial de
Justiga

Oficial de
Justiga

Oficial de
Justicga

Oficial de
Justica

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

FC-02

lotagao
12/05/2008

11/09/2017

01/02/2013

06/04/2016

01/03/2013

05/04/2016

01/01/2012

14/11/2008

23/07/2017

01/11/2012

07/12/1999

16/10/2014

25/09/2017

16/07/1999

18/10/2002

16/07/1999

27/09/2005

16/07/1999

06/12/2016

25/09/2017

21/10/2002

10/01/2018



Ata da Correiglio Ordindria realizada na Unidade de Apolo Operacional

Alancaster De liveira Andre

Alexandre Jose Amadio Torres

Aline Medeircs De Melo Vieira

‘alvaroc Papa

‘Ana Cristina De Carvalho Rojas

Ana Paula Moraes Ugarte

;Angela De Fatima Gomes Lusitano Minezuk

Antonic Augusto Campos Tambellini Junier

Aroldo Scares Branddo

‘Atilio Cordeiro

i Carmen Lucia Brandt

Celestino Da Silva Teixeira

i Celic Fernandes Souza

Cezar Augusto Mylius Gabech

Clarice Fuchita Kestring

Cficial de
Justiga

Cficial de
Justiga

Justiga

Oficial de
Justica

oficial de
Justiga

Oficial de
Justiga

Cficial de
Justicga

Cficial de
Justiga

Justica

Oficial de
Juatica

Oficial de
Justiga

Oficial de
Justica

oficial de

Justiga

Justica

Oficial de
Justica

0Oficial de
Justiga

Cficial de
Justiga

Oficial de
Justica

Oficial de
Justiga

oficial de

16/07/1995

16/07/1999

16/07/1999

Qficial d
Justica

Oficial de
Justiga

25/09/2017




Ata da Correigfo Ordindria realizada na Unidade de Apoio Operacional

. oficial de - 25/09/2017
Claudia Silva Barros LeLE /09/
Justiga
. oficial de - 13/05/2004
Cristianc Passos Da Fonseca Justica .
. oficial de -  21/09/2011
Cristina De Jeszsus Jose )
Justiga
' . | LT e T TR e 09005
Daniela Miranda Catharino . /10/
Justiga
...................... icia - L& /0872008
Daniele Peres ofic ? de 6/09/
Justiga
. A oficial de - 15/10/2003'
Dilsa Ferreira Wedderhoff Justica
, oficial de - . 25/02/2016 -
Dicgo Campos De Barros Justica .
.................. | . [ ) 112014
Derival Antonio Machado Junior OfICIél de 03/11/
Justiga
e R TR L L6/07/1998
Edison Luiz De Campas .
Justica

. Oficial de - 16/07/199
Edna De Alvarenga Blois .
Justiga
................ ' . "mwméfiéiéi”dé"m'”fwmwmw: /0771909
Edscn Francisco De Souza , : /ar/
Justica ;
e oficial de i R ié/d7/1999
Elaine (Comazzetto ) ;
Justiga
...................................................................... i i_i..”m..i . i e /07 /1859
Fabiana Arantes Otic 2 de ‘ 07/
Justiga
. | e oficial de i 03702 /2014
Fabiana Guerreiro Lima ) 02/
Justiga
.................................. oficinl de i e /02 2016“.
Fernando Dutra De Mellc * . /02/
JusTiga
...... o ) 3 S 1e5y
Francisco Carlos Martins De Castro OflC1?1 de 6/07/19989
Justiga
.............................. o ) -
Francisca Etevaldo De Farias Of1c1§1 de 18/10/20
Justica
, . oficial de - 25/09/2017
Franclsco Iwagaki i
Justica
............................................ oficial de B 25 /05/2017
Gilberto Frank Mohst teia 708/
Justiga
. ficial - 16/07/18999
Gilovani Gomes De Araujo o TeIa de 107/
Justiga
........................... ficial i 16 /09 /1595
Gisela Feres Santos otic ? de 107/
Justica
. ‘oficial de - 12/12/2017
Gugtavo Murad Paoliello ; ; /12/
Justiga
| R oficial de i ws foi T
Helio Yogi ) fos/
Justiga
e o i e - iéééﬂ_
Helcoisa Emilia Zancni OflClél de 6/07/
Justica
.................... | B, e e S o 25 /052019
Ione Aguinge Rocha \ /o9/
Justica
Isabel Cristina Rodrigques Da Silva Coute Oficial de - 25/09/2017
Gongalves Justica



Ata da Correigio Ordindria realizada na Unidade de Apoloc Operacional

Isabel Lopes De Souza Nobrega Of161§1 de - 25/09/2017
Justica

Izabel Esther De 0Oliveira Costa Oficial de - 25/08/2017
Justiga

Jeff Fontes Feltosa Oficial de ; - 25/09/2017

Justica

oficial de | o 25/09k2017

Joao Antonic Paes

Justica
Joao Orlandoc Do Prado Oficial de - 25/09/2017
: Justica
Paule De Siqueira Andrade Oficial de - 25/09/2017
Justiga
' Jose Aparecido Toledo oficial de ) 25/09/2017
Justiga
Jose David Martins OflClél de - 25/0%/2017
Justica _
Jose De Arimateia Andrade Oficial de § - § 25/03/2017
Justiga - :
Jose Humberto Alves Oficial de - 25/09/2017
Justiga
Jose Luiz Rodrigues Branco Filho Oficial de : - . 25/09/2017
Justiga : :
Joge Maria De Souza Oficial de - [ 25/09/2017
Justica .
Jalio Nagib Zaine of1c1a|1 de - 25/09/2017
Justica
Lilian Ferreira Rodrigues Oficial de : - 25/09/2017
Justica
Lucia Simabukurc Martins OflCI?1 de - 25/08/2017
Justiga
‘Luciana Frade Of101§1 de - 25/09/2017
' Justicga
Luciana Helena Brancaglicne Oficial de - 25/09/2017
Justica
Luciano Alres OflClél de - 25/09/2017
Justiga
Luciano Da Silva Leite Oficial de - 25/09/2017
Justiga
e . - D e Sires) o
Luis Francisco Panetta Luporini Palermo Oficial de 5/09/20
Justica
’ | i o B e 092010
Luiz Bellangero Junior Cficial de 5/09/20
Justica
Luiz Henrigque Sangiovanni OflC1%1 de i - 25/09/2017
Justica :
| o - | .
Mara Jane Da Silva Cunha Ferraz Ofictal de 5 25/09/201
Justica f
Marcelo Moreira De Vasconcelos OflClél de - § 25/09/2017
Justiga ‘
§Marcia Maria De Oliveira OflCIal de ) : 25/09/2017
: Justiga :
‘Marcial Luiz Gongalves Oficial de - 25/09/2017
Justica




Ata da Correigfe Ordindria realizada na Unidade de Apoic Operaciocnal

Marcio Adriano Francisco Cagdo

Marcio Hideki Maruyama

Marco Antonio Guarinello

Margarete Batista Sanchez

Maria Cristina Depoli

Maria Elisabete Alves

Mariza Goreti andrade Da Silva Cherso

oficial de
Justiga

Qficial de
Justiga

Oficial de
Justiga

Oficial de
Justiga

Oficial de
Justiga

oficial de
Justiga

oficial de
Justiga

Oficial de
Justiga

Cficial de
Justiga

Oficial de
Justica

Mario Ueda

Matilde Gouveia

Mauricic De Andrade Coelho

Maximo Perez Fernandes Neto

Monica Helera Solti Zorzetto

Neemias Ramos Freire

Cguami Barreto

Patricia Helen Knuppel
Paula Chamy Pereira Da Costa

Faula PFernanda Lambert

Paula Margarida Conceicao De Araujo

Cficial de
Justica

Cficial de
Justica

Ccficial de
Justica

Justica

Oficial de
Justiga

oficial de

Justica

Oficial de
Justica

Oficial de
Justica

Oficial de
Justica

0ficial de
Justiga

‘oficial de

Justica

Oficial de
Justica

Oficial de
Justiga
oficial de
Justica
oficial de
Justiga

Justiga

25/09/2017

25/09/2017

25/09/2017 °

25/09/2017
25/09/2017
25/09/2017
25/09/2017
T
25/09/2017
25/09/2017
25/09/2017
25/09/2017
25/09/2017

2570972017

25/09/2017

25/09/2017

25/09/2017
25/09/20i¥”:
25/09/2017
25/09/2017

25/098/2017

10
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Paulo Cesar Schiavi Martins

‘Paulo Rogeric Giusti Marinho

Queila Newmann Batista

Rafael Delamo Evangelista Bueno

Oficial de
Justica

oficial de
Justica

Cficial de
Justiga

Oficial de
Justiga

Oficial de
Justiga

oficial de
Justiga

Oficial de
Justiga

"mﬁfiéggiwéé

Justiga

25/09/2017

Oficial de

Justiga

25/09/2017

.257d9/2di¥m

25/09/

25/09/2017

Rosa Maria Viilafane Medina Egenrieder

Rosana Mara Falcini De Brito

Rosangela Cima

‘Roseneide De Miranda Marques Negrini

Ferreira Braga

Avako Baito

Duarte Reis

Sandra Helena Macaric Rosa

‘sandra Regina Saadi Alem

Sayonara Maria Melo De Moura Kuczuk

Oficial de - 25/09/2017
Justiga

oficinl ds R ié}6éfﬁb17
Justiga

Oficial de - 25/09/2017
Justiga

oficial de - 25/09/2017
Justiga

oficial de - 25/09/2017
Justiga

oficial de - 25/09/2017
Justicga

Oficial de - 25/09/2017
Justica

SETIILTT e égfdé/zol?
Justica

Oficial de - 25/09/2017
Justiga

oEieiiy e - 25/09/201% .......
Justiga

Oficial de - 25/09/2017
Justica

Oficial de - 25/09/2017
Justiga

oficial de - 25/09/2017
Justiga

Oficial de - 25/09/2017
Justica

Oficial de - 25/09/2017
Justiga

Oficial de - 25/09/2017
Justiga

oficial 4o _ 'é%/dé?éai% ........

Justicga

1l




Ata da Correigfio Ordindria realizada na Unidade de Apoio Operacional

Sergio Campetelli Caldas OflClél e 25/09/2017
Justica
Silvio Niehues OflC1§1 de 25/09/2017
Justica
Silvio Paes Loureiro Malvasio Oficial de 25/09/2017
Justiga
Simone Horta Walter WG H 25/09/2017
Justiga
Sueli Aparecida Balbino Lessa Oficial de 25/09/2017
Justiga
Susel Tardivo Fraga Oficial de 25/09/2017
Justica
Tito Félix De AraGjo Cintra Oficial de 25/09/2017
Justica
: : Oficial
valdecir Celestino icial de 25/09/2017
Justiga
Vera Cristina Soares Furis Oficial de 25/09/2017
Justiga
P ; ; Oficial de 2 2017
Vera Licia Dias Junqueira - 5/09/20
Justiga
Vinicius Roberto Greco Nisi Oficial de 25/09/2017
Justica
iraini : Oficial
Virginia Camargo Fioravante icial de 25/09/2017
Justiga
i : ficial
Walquiria Camargo Martins Oficial de 25/09/2017
Justiga
Oficial de 25/09/2017

Walter Luiz Siqueira De Menezes

Justica

Total de servidores do quadro (incluir Coordenador e Substituto): 168
Total de servidores extra-quadro (Estagiario etc.): 0
OBS. Alguns servidores tém a mesma data de lotagdo, tendo em vista a Portaria SGP

656/2017 gue retornou & Central de Mandados os Oficiais de Justiga anteriormente
lotados nos Postos Avancados do extinto CIAO.

2  UNIDADE DE APOIO
smv:;;cs.  ESTRUTURA.
E ADMINISTRATIVOS.

(fonte: Secretaria da Unidade Correicional)

2.1 ATERMAGCAO DE RECLAMAGOES VERBAIS:

Ano Total Ruy Barbosa Zona Leste Zona Sul
2017 958 682 106 170
2018 64 45 10 09

2.2 SERVIGQOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:
Nao ha.

12




Ata da Correiqfio Ordinéria realizada na Unidade de Apoio Operacional

2.3 INFORMACOES COMPLEMENTARES

2.3.1 Descrigdo pormenorizada das competéncias e
atividades desenvolvidas na Unidade de Apoio Operacional e das
tarefas atribuidas aos servidores lotados na Unidade.

UAQ RUY BARBOSA

COORDENAGAO - Coordena¢dio, assisténecia e orientac8o de
todos o©og servigos realizadog pela Unidade incluindo
Central de Mandados e Postos de Servigos;

PLANTAO JUDICIARIO - Assisténcia e orientacdo aos Juizos
Plantonistas;

OFICIAIS DE JUSTICA / MANDADOS JUDICIAIS - Assisténcia na
habilita¢do de Oficiais de Justiga, no cumprimento de
Mandados e na lotagdo de Oficiais nas Varas:

ATENDIMENTO - Atendimento telefdnico e presencial de
Advogados e Piblico Geral;

RECEPCAO - Atendimento de plblicoe em geral para a
prestagdo de informag¢des processuais pertinentes A
Justiga do Trabalho e aos servigos oferecidos no Férum;

PJE - Auxilic a Advogados e partes quanto & utilizacgdo
dos equipamentos existentes no autc-atendimento, quanto
ao sistema PJe e a respectiva legislacioc;

PROTOCCLO - Recebimento de Peticdes fisicas referentes
aos Processgos que tramitam em meio fisico, separandc-as
por unidade, de acordo com o direcionamento feito pelo
peticionario;

RECLAMACOES  VERBAIS - Orientagdo  sobre direitos
trabalhistas, elabora¢do de pecgas iniciais e distribuicgdo
de ag¢bes para os trabalhadores gue nd3oc dispdem de

advogado;
MALOTE DIGITAL - Recebimento eletrfnicc de expedientes
diversos, em mailoria: cartas precatébrias, oficios e

processos transferidos;
CARTAS PRECATORIAS - Preparacgdo de arquivos eletrénicos,
distribuigdo de CPs e envio de informacdoc aos Juizos

Deprecantes;

DIGITALIZAGAC - Producgdo de arquivos eletrédnicos a partir
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da digitalizag¢do de processcs fisicos recebidos de outras
Justicgas;

REDISTRIBUICAOQ - Distribuicdo de processos (fisicos e
eletrdnicos) recebidos de outros Tribunais.

PESQUISA e INFORMACAO - Pesquisa no sistema informatizado
e compilacdo de dados a fim de prestar informacgdes
sobre distribuicdo de agdes;

RECEBIMENTO E EXPEDICAO - Encaminhamento das
correspondéncias e processos fisicos cujas listagens
foram preparadas pelas Varas e demais Unidades;

CORRESPONDENCIAS - Controle, conferéncia e transporte,
até a agéncia dos Correlos, das correspondéncias emitidas
no Forum; e encaminhamento do malote fisico recebido aos
regpectivos destinatarios;

POSTO LESTE

ATENDIMENTO - Atendimente telefdnico e presencial de
Advogades e Plblico Geral;

RECEPCAO - Atendimento de pUblico em geral para a
prestagdo de informagdes processuals pertinentes a
Justica do Trabalho e aos servigos oferecidos no F&rum;

-

PJE - Auxilio a Advogados e partes quanto a utilizagao
dos equipamentos existentes nc autcatendimento, quantc ac
sistema PJe e a respectiva legislacgaoc;

RECLAMACOES VERBAIS - QOrientacdo sobre direitos
trabalhistas, elaboragido de pegas iniciais e
distribuigdo de agdes para og trabalhadores que nao
dispdem de advogado;

MALOTE DIGITAL - Recebimento eletrbnico de expedientes
diversos, em maloria: cartas precatdrias, oficics e
processos transferidos;

CARTAS PRECATCRIAS - Preparacdo de arquivos eletrbnicos,
distribuigdo de CPgs e envio de informagdo aos Juizos
Deprecantes;

CORRESPONDENCIAS - Controle, conferénecia e transporte,
até a agéncia des Correics, das correspondéncias emitidas
no Forum; e encaminhamento do malote fisico recebido aos
respectivos destinatarios;
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ASSISTENCIA AOS OFICIATIS DE JUSTICA na utilizaci3o de
computadores e sistemas na Sala da Central de Mandados.

POSTO SUL

ATENDIMENTC - Atendimento telefdnicc e presencial de
Advogados e PUblico Geral;

RECEPGAO - Atendimento de ptblico em geral para a
prestagdc de informag¢Ses processuais pertinentes A
Justig¢a do Trabalho e aog servigos oferecidos no Férum;

PJE - Auxilio a Advogados e partes quante & utilizacgido
dos equipamentos existentes no autoatendimento, quanto ao

=

sistema PJe e & respectiva legislacdo;

RECLAMACOES  VERBAIS - Orientagdc  sobre direitos
trabalhistas, elabora¢do de pegas inicials e distribuicdo
de agles para os trabalhadores que ndo dispdem de
advogado;

MALOTE DIGITAL - Recebimento eletrbnico de expedientes
diversos, em maioria: cartas precatdrias, oficios e
processos transferidos;

CORRESPONDENCIAS - Controle, conferéncia e transporte,
até a agéncia dos Correios, das correspondénecias emitidas
no Forum; e encaminhamento do malote fisico recebido aos
respectivos destinatarios;

ASSISTENCIA A0S OFICIAIS DE JUSTICA na utilizacio de
computadores e sistemas na Sala da Central de Mandados.

POSTO RIQO BRANCO

PETICIONAMENTO GERAL

Recebimento de petig¢des administrativas e judiciais
através de chancelasg (balcdo);

Distribuigdes das peg¢as em seus respectivos escaninhos;
Envico de malote das peticdes referentes a processos em

andamento no Edificio Sede;

Impressdo, grampeamento, conferéncia e triagem de
peti¢des recebidas via E.doc;

Cadastro dos Agravos de Instrumento*, Recursos de

15



Ata da Correigfc Ordindria realizada na Unidade de Apoic Operacional

Revista*, Embargos Declaratdérios, contraminutas de
Agravo, Contrarrazdes de Recurso de Revista, Recurso de
Revista Adesgivo e suas contrarrazoes, Procuracdes,

Substabelecimentos e documentos recebidos através do
balcdo e meios eletrbnicos;

* As petigles com chancela mecanica sdo carimbadas para
constar a data do protococlo para evitar gque apds sua

digitalizag¢do haja davidas guanto & tempestividade no
TST.

Certiddo para petic¢des que faltem documentos mencionados
ne texto;

Recebimente de malctes do poste de protocole do Edificio
Sede e da Expedigdo;

Pesquisa processual em caso de peti¢des com nimeros de
processo ou partes eguivocados;

Controle de envio de petigdes para Turma {somente as
cadastradas e ndc eletrdénicas, exceto para a 13* Turma,
onde consta inclusive as petigfes recebidas através do
E.doc) ;

Classificagio de petigdes;
Pegquisa de petigdes oriundas da 1°* Instancia;

Controle de envio de petigdes para Varas Trabalhistas de
petigdes recebidas através do E.doc;

Oficics para deveclugio de petigbes a &rgfos plublicos;
Edital de deveolugdo de peticdes;

Devolugdo para Varas Trabalhistas com certidde de
peticdes cujos enderegamentos sejam para as Varas porém a

data de prctocolo &€ posterior ao envic do processo para a
digitalizac¢io;

Arquivamento de recibos de controles de envio, de copias
e papéis diversos;

Recebimento de telegramas do STJ e cadastramento das
respectivas informagdes no SAFP 1;

Cadastramentc de petigdes encaminhadas pelc TST;
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ATENDIMENTO AO PUBLICO EXTERNO (advogados, estagidrios,
partes, estudantes e interessados);

Informagdes processuais presencial e por telefone aos
jurisdicionados;

Orientacdo de acompanhamento processual e localizagdo de
normas do Tribunal pela internet;

Pesquisa para localizagdoc de processos no SAP 1 e SAP 2;

Pedidos de ajuda para preenchimento de Guias e de
Depdsitos Recursal;

Pedidos de ajuda para transmissdo de E.doc (orientac¢dc ao
gervico 0800 do TST).

Pedidos de ajuda para 1localizar no site do TRT -2
peticicnamento eletrdnico e consulta de PJE;

Informagdes sobre recebimento de E.doc (quando had falha
no recibo) ;

INTERFACE COM OUTROS SETORES:

Memorando para informadtica para reposicionamento de
processo;

Envio por malote de peti¢des recebidas por edoc para
Varas Trabalhistas;

Recebimento e envio, via e-email de sclicitagdo de baixa
de processos por acordo/outros;

Contato com cutros protocolos para solu¢do de problemas.
Reemissdaoc de petigdes eletrfnicas e suas etiguetas a
pedido de outros setores, gquando a petigdo ndo é

localizada;

Informag¢gdes para a Vice-Presidéncia Judicial sobre
peti¢des de sua competéncia;

Recebimento de peti¢des encaminhadas pelas Varas
Trabalhistas através de CQuia de Malote;

RELATIVOS AQ PJE

Atendimento telefdnice as partes, advogados e terceiros
interessados, em 1° e 2° grausg, do sistema PJe;
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Atendimento presencial &s partes, advogades e terceires
interessados, em 1° e 2° graus, do sistema PJe

Auxilico presencial acs advogados nc manuseio das
digitalizadoras

Auxilio presencial aos advogados para inser¢do de
documentos e peti¢des no sistema do PJe em 1° e 2° graus

Atendimento telefdnico aos Magistrados e servidores das
Varas e do Tribunal, gquando ndo conseguem ou nio obtém
regposta do Nicleo do PJe, haja visto que o atendimento
tem que ser por ele prestado

Atendimento telefdnico e presencial aos Procuradores,
AGU, Prefeituras e outrog Orgdos Piblicos gquando
encontram alguma dificuldade de acesso/cadastro ou
inclusdoc de algum documentc no PJe

Distribuigdo de Conflitos de Competéncia, Cartas de Ordem
{(1° grau},

Excegdc de Suspeigdc e outros, no sistema PJe
Digitalizagdo de autos fisicos e insergdc no PJe

POSTO SEDE

Peticionamento Geral

Recebimento de petig¢des administrativas e Jjudiciais
através de chancelas (balcao);

Distribui¢des das pecas em geus respectivog escaninhog;
Envio de malote das petigdes referentes a processos em
andamento na Unidade Judiciaria Rio Branco;

Cadastro dos Agravos de Instrumento*, Recursos de
Revigta*, Embargocs Declaratérios, contraminutas de
Agrave, Conkrarrazdes de Recursc de Revista, Recurso de
Revisgta Adegivo e suas contrarrazdes, Procuragdes,
Substabelecimentos e documentos recebidos através do
balcdc e meios eletrdnicos;

* Ag petigdes com chancela mecdnica sdo carimbadas para
constar a data do protocolo para evitar gue, apds sua
digitalizagdo, haja diOvidas guante a tempestividade no
TST.
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Recebimentc de malotes do posto de protocolo do Protocolo
da Rio Branco e da Expedicdo;

Pesquisa processual em caso de peti¢des com niimerocs de
processo ou partes eguivocados.

Centrole de envie de peticgdes para Turma (somente as
cadastradas e ndc eletrdnicas, exceto para a 13* Turma,
onde consta inclusive as petigdes recebidas através do
E.doc) ;

Classificacgdo de petigdes
Pesquisa de peti¢des oriundas da 1° Instincia

Arquivamento de recibos de controles de envio, de c¢dpilas
e papéis diversos

ATENDIMENTO AO PUBLICO EXTERNO (advogados, estagiarios,
partes, estudantes e interessados)

Informa¢des processuails presencial e por telefone aos
jurisdicionados;

Orientac¢do de acompanhamento processual e localizag¢do de
normas do Tribunal pela internet;

Pesguisa para localizag¢doc de processos no SAP 1 e SAP 2;
Pedidos de ajuda para preenchimento de Guias e de

Depbsitos Recursal;

Pedidos de ajuda para transmissdo de E.doc (orientacdo ao
gervico 0800 do TST).

Pedidos de ajuda para localizar no site do TRT -2
peticicnamento eletrénico e consulta de PJE

INTERFACE COM OUTROS SETORES

Reemissdo de petigdes eletrdnicas e suas etiquetas a
pedido de outros setores, gquando a petigdc ndo &
localizada;

Recebimento de petigdes encaminhadas pelas Varas
Trabalhistas através de Guia de Malote

2.3.2 - Critérios de organizacio das escalas de férias dos
servidores
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UAC - RUY BARBOSA

E definido um n°® méximo de servidores que poderio fruir
férias por periodo, egquacicnando-se a partir do n°® total
de sgervidores, n° meses do anoc & n° de servidores
envolvidos em cada tarefa.

Os periodos de férias dos ocupantes de cargo de Chefia
nio coincidem com oS periocdos dos respectivos
substitutos.

ZONA LESTE

De acordo com solicitacdo individual de cada servidor e
tendc comc bkase a manutenc8o minima de servidores no
posto de servigo, necegsarios a manutengdo do
funcionamentoc do setor, sem causar prejuizo ao plblico
uguario do servigo e sem causar acumule de sgervigo e
afetar a qualidade do trabalho desenvelvido tanto ao
publico interno quanto ao piblico externo.

ZONA SUL

Em regra, rdo ha coincidéncia das férias do Responsavel
pela Unidade com as férias do Substituto, assim como de
doig servidores do mesmo periodo, considerandc gue metade
da equipe entra no primeiro horério, e a outra metade
entra as 11 horas.

RIQO BRANCO

Apds a marcagdo de férias pelos servidores, sdo
cbservadecs os periodos para que ndo haja scbreposicdo de
mais de dcis servidores de férias, exceto comego de
janeiro, pois ndo hé publicagdes até o dia 22, por conta
da suspensdo de prazos

SEDE

Apbs a marcagdo de férias pelos servidores, sdo
observades os periodos para que nio haja sobreposicdo de
mais de dols servidores de férias, exceto comeqgo de
janeiro, pecis ndo héd publicagdbes até o dia 22, por conta
da suspensdo de prazos
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2.3.3 - Dados estatisticos relacionados &s atividades
o protocolo de petigdes

envolvendo a distribuigdo dos feitos,
a distribuig8o de cartas
expedigdo de

em meio fisico, o recebimento e

precatdérias, o atendimento ao piblico,

correspondéncias, autos e demais

(art. 4°, do Ato GP/CR n° 05/2017,

Trabalho da 2* Regido);

documentos,

entre outras

do Tribunal Regional do

UAO - RUY BARBOSA

ATIVIDADES 2018 até 31/01
Distribuigdo - (total) 22.588 1.563
Distribuigdo - (Cartas Precatérias) 17.446 1.467
Distribuigdo de Processos (SAP+PJe 4460 51
Verbais - Atermagles 682 45
Verbails - Atendimento 9263 719
Malotes Digitais Recebidos 20553 1162
Malotes Digitais Enviados 23991 1803
Pesquisas - Informagdes Processuais 2590 296
Atendimento PJe 48310 3395
Atendimento - Recepg¢do 53.515 4.006
Protocolo - Petigdes Fisicas 290.487 19.301
Recebimento e Expedigdoc - Correspondéncias 590.991 35.254

ZONA LESTE

Distribuigdo - (total) 1.220 48
Distribuigdo - (Cartas Precatdrias) 1.100 38
Distribuigdo de Processos (SAP+PJe 4 0
Verbais - Atermacgdes 106 10
Verbails - Atendimento 4.520 301
Malotes Digitails Recebidos 1.397 49
Malotes Digitais Enviados 1.735 68
Atendimento PBJe 6.554 464
Atendimento - Recepgdo 6.328 431
Recebimento e Expedigdo - Correspondéncias 80.731 4.017

ZONA SUL
ATIVIDADES 2018 até 31/01
Distribuicdo - (total) 2.985 145
Distribuicdo - (Cartas Precatdrias) 2.795 136
Distribuigdo de Processos (SAP+PJe) 20 4}
Verbails - Atermagdes 170 09
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ZONA SUL
ATIVIDADES 2018 até 31/01
Verbais - Atendimento 1.159 82
Malotes Digitais Recebidos 2.989 143
Malotes Digitais Enviados 3.764 145
Atendimento PJe 1251 26
Atendimento - Recepgdo 6.698 337
Recebimento e Expedigdo - Correspondéncias 99,579 4.820

RIO BRANCO

ATIVIDADES 2018 até 31/01

Protocolo Petigbes Fisicas §.592 334
Petigdes e docs 114.717 4,293
Petigdes cadastradas no SAP2 112.455 3.830
Peticdes enviadas a Presidéncia/DGJ/Pleno 17 2
Informagdes petigdes com dados errados ou 6 0
incompletos

Memorandos Expedidos 4 0
Oficios Expedidos 169 3
Guias de Expedigdo e Remessa = 51
Solicitagdes de Baixa & 153
Petigbes Devolvidas Edital - 345

ATIVIDADES 2018 até 31/01
Peticdes protocoladas no Posto 26.675 1079
Petigdes protocoladas nos Postos Conveniados 58.696 0

{(fonte: Secretaria da Unidade Correicional)

3.1 MANDADOS RECEBIDOS / DISTRIBUIDOS / PENDENTES:

' Otde. de
Eoruns d? Oficliais de Mandados Mandados Mandados P?té da i
Circunscri ; pendéncia mais
% Justiga Recebidos Distribuidos Pendentes ti
gu lotados 2L L9
EStum By 153 216.078 216.078 8.683 06/11/2017
Barbosa
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3.2 MANDADOS PENDENTES DE DISTRIBUIGAO

Quantidade de Mandados gque
aguardam distribuigédo aos

Senhores Oficiais de
Justicga

Nic hd retencdo. 0Os mandados sdo todos distribuidos no
SAP-1 Plantdc Geral. Os Gltimos foram distribuidos no
Plantdoc de 07/02/2018.

N&o had retencdo. Os mandados s8o distribuidos

PJe A .
diariamente.

3.3 OUTROS SERVIGOS AGUARDANDO PROVIDENCIA

Nao ha servigos aguardando providéncias, vez que tudo o

gue é enviado para a Central de Mandados é distribuido aos
senhores oficiais de justiga

3.4 INFORMAGOES COMPLEMENTARES

3.4.1 Descrigédo pormenorizada das atividades
desenvolvidas na Central de Mandados (artigo 5°, do Ato GP/CR
n° 05/2017) e das tarefas atribuidas aos servidores néo
ocupantes do cargo de Analista Judicidrio - Area Judicidria
(Especialidade Oficial de Justiga Avaliador Federal).

e Leitura, conferéncia e separagdo dos Mandados (extraidos
de processos fisicos e os recebidos por malote digital),

-

quanto a possibilidade e a urgéncia para cumprimento;
e Distribuigdo dos Mandados urgentes;

® Preparagdo do Plantdo Geral com separagao dos Mandados
(extraidos de processos fisicos e os recebidos por malote
digital), de acordo com o CEP. (Obs.: Os plantdes ocorrem
a cada 2 (duas) semanas , ocupando 4 (quatro) dias);

® Preparagao das escalas dos plantdes diarios (presencial,
de sobreaviso e Judicidrio) ;

e Apbdbs leitura e conferéncia, distribuig¢do didria dos
Mandados expedidos nos processos eletrdnicos;

e Conferéncia e distribuig¢do dos Mandados que ndo sejam
distribuidos automaticamente pelo sistema de processos
eletrbénicos;
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e Teitura e conferéncia das Certiddes dos Oficiais de
Justiga, nos processos Fisicos, para posterior devolucgdo
dos Mandados as Secretarias das Varas ;

¢ Preparacdo das escalas de férias separadas por Zonas de
atuagao para direcionamento dos Oficiais de Justica;

e Atendimento de pUblico para esclarecimentos sobre envio e
cumprimento de Mandadcs.

3.4.2 Critério de distribui¢8io dos mandados entre os
Oficiaigs de Justiga (Quantitativo - Zoneamento - Area de
Atuagdo)

A cidade S3o Paulce encontra-se mapeada em 5 Zonas,
quais sejam Zona Sul, Norte, OQOeste, Centro e Leste, e em cada
zona estdo designados um certo numero de Oficiais de Justica.

Og oficiais de Justiga atuantes em cada Zona, de acordo
com © numero de mandados existentes em cada plantdo, elaboram
um namero médio para retirada e cumprimente, que & obtido pela
divisdo entre a guantidade de mandados, dividida pelo namerc
de oficiais que se encontram trabalhando, descontando os
oficiais gue se encontram afastados em vistude de férias ou

outro motivo.

A média de cada Zona de S3o Paulo varia bastante de uma
regido para outra, tendo em vista a extensdo de cada uma, e ©
namero de mandades que sfc elaborados e enviados para Central
de Mandados.

3.4.3 Controle dag Diligéncias/Obgervincia aos
critérios de pagamento da indenizagdo transporte (Resolugdo
11/2005, do Conselho Superior da Justi¢a do Trabalho)

C controle das diligénecias efetuadas pelos Srs.
Cficiais de Justiga &€ realizado através da apresentacidc de um
relatdério mensal, pelos mesmes, o qual contém as informacgdes
sobre as diligéncias realizadas de acordo com o disposto no

Art.3°, § 1° da Resolugdo 11/2005 do CSJT.

3.4.4 Escalas de plantBes (classificagdo, critérios
para designagio, definig¢8c e distribui¢do dos mandados,
periodicidade e hordrios) - Ferramentags de controle da
frequéncia dos Oficiais
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Ha S5 tipos de plantdes com escalas realizadas pela
prépria Central de Mandados:

1) PLANTAO GERAL, onde a cada quinzena os Oficiais de
Justiga retiram para cumprimento og mandados fisicos e malotes
digitais que sfo enviados pela Varas, em datas estabelecidas
para tanto, bem como devolvem os mandados cumpridosg que foram
retirados em outro plantdes. O Plantdo Geral realiza-se das
9:00 as 10:30 guando na parte da manhid e das 13:00 as 14:30
quando na parte da tarde;

2) PLANTAO DIARIO, onde os Oficiais de Justica,
comparecem diariamente nesta Central de Mandados &s 13:00
horas, para retirada de mandados quando fisicos, que devem ser
cumpridos em regime de urgéncia.Quando de trata de PJe, nio se
faz necessaria a presenga do Oficial, vez gque © mesmo pode
verificar e imprimir o mesmo sem ter de comparecer
pesscalmente nesta Central de Mandados);

3) PLANTAC PRESENCIAL, onde dois Oficiais de Justica
permanecem nesta Central de Mandados das 14:00 &g 20:00 horas
para exclusivo cumprimento de alguma ordem de extrema
urgéncia, sem tempo hdbil para contatoc e deslocamento de algum
Oficial de Justiga que esteja na rua;

4) PLANTAO DE SOBREAVISO, onde gquatro Oficiais de

Justiga sfoc designadosg para ficar , como © nome ja diz, de
sobreaviso num periodo de uma semana { de segqunda-feira de uma
semana até a segunda-feira da outra semana), visando sempre o

cumprimento de diligéncias que necessitam de mais de um
Oficial, e também onde os hordrios para tanto sejam sempre
depois das 17/18:00 horas, como Penhoras de Boca de Caixa em
jogos de futebol, em shows de algum artista ou Banda etc;

5) PLANTAO JUDICIARTO, onde um Oficial de Justica
permance de plant8o, a disposi¢doc dos Desembargadores em 2°
Instlncia. O Plantdc Judiciario.

3.4.5 - Estatistica relativa ao niimerc médio mensal de
mandados distribuidos aos Oficiais de Justiga.

Tendo em vista o remanejamento dos Oficiais de Justica,
com lotag¢do na Secretaria das Varas, a média mensal foi
separada em dois periocdos (anterior e posterior 3 lotagdo nas
Varas) :
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De janeiro a setembro: média mensal de 72,82 mandados
por oficial.

De setembro a dezembro: média mensal de 116, 86 mandados
por oficial.

3.4.6 Prazo médio para cumprimento das diligéncias

0 prazo médio para cumprimento das diligénicias €& de 60
dias.

3.4.7 Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e
procedimentos de cobranga das diligéncias pendentes
(extrapolagdo excessiva de prazo)

Extrapolado o© prazo médico para cumprimentce das
diligéncias, verificam-se as datas mals antigas e os Oficiais
s8o contactados por email para a regularizacgdo dos prazos. Em
casos de prazo excessive é estabelecido um prazo para gue O
curso normal seja retomado.

3.4.8 - Critérios de organizagfo das escalas de férias.

Ag férias sdo agendadas pelos préprics 0Oficiais, de
modo que cada grupo pertencente a uma Adrea de atuagac observe
os periodos, para dgue nfdc haja muita coincidénecia com o
consequente prejuizo para aqueles dque permenecerem em servigo.

Quanto a4 remarcacgdo de férias, além dos cuidados acima,
& observado o disposto no Comunicado 01/2017 da UAO, segundo o©
qual, o Cficial de Justiga pode fazer uma Unica alteracgdo
durante © ano, obkservande a antecedéncia minima de 45 dias,
desde qgue a alteragfo ndo coincida com a data de Plantdo para
o qual ja havia sido escalado.

3.5 OBSERVAGOES:

Og Oficiais sdo orientados a cumprirem os Mandados em
ordem cronolégica de emissdc pela Vara e recebimento pela
Central.

Eventualmente, alguns Mandados nao sao cumpridos pela
ordem cronoldgica em razdc de sua natureza, como por exemplo
os Mandados de Condugac Coercitiva , ou por ter sido frustrada
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a diligéncia, passa-se para o cumprimento do Mandado seguinte.

(fonte: Gabinete da Corregedoria)

O Assessor do Gabinete da Corregedoria Regional
destacado para os trabalhos de correi¢do na unidade, Jodo
Rodrigues Affonso Filho, entrevistou-se com a Tlustrissima
Coordenadora da UAO/SP, Sr®. Dulcinéa Lima De Jesus Figueredo,
bem como com a Ilustrissima Chefe de Segdao da Central de
Mandados, integrada & estrutura daquela unidade na forma do
Ato GP/CR n° 05/2017, de 13/07/2017 (artigo 3°), Sr=. Regina
Célia Gonzalez. Recebeu, na oportunidade, informacgdes,
esclarecimentos e dados sobre o funcionamento da Unidade, que
confirmam de forma geral o material previamente fornecido para
composigdo da presente ata. Em particular, foram ratificados
Os esclarecimentos alusivos & organizacdo da Central de
Mandados e as atribuigdes dos Oficiais de Justica vinculados a
essa subunidade, na forma do artigo 11, “a”, do referido ato
normativo, com especial énfase para as diversas escalas de
plantdo, enfocadas no item 3.4.4 da presente ata. Asseverou a
Sr*. Chefe de Segdo, reiterando informagdo j& prestada ao
ensejo da correigdo ordindria anterior, aos 09/05/2017, que os
Oficiais de Justigca sdo permanentemente instados a observar o
prazo médio de 60 dias da distribui¢do do mandado, para
cumprimento das respectivas diligéncias.

Na mesma oportunidade, foi visualizado pelo Assessor do
Gabinete da Corregedoria o painel do sistema eletrdénico
relativo aos mandados distribuidos, sendo possivel constatar
pendéncias anteriores & indicada pela Unidade, no item 3.1 da
presente ata, como mais antiga (06/11/2017, referente ao
mandado expedido no Processo n° 1001093-17.2017.5.02.0062). A
pendéncia mais antiga visualizada &€ a do Processo n° 1000492-
23.2017.5.0058, em gque o mandado distribuido remonta a
01/08/2017. Embora esclarecido pela Sr®. Chefe de Secdo da
Central de Mandados que se trata, no caso, de diligéncia para
condugdo coercitiva (hd outras do mesmo tipo, come a relativa
ao Processo n° 1000149-97.2016,5,02.0046, em gque o mandado
remonta a 11/09/2017), a ser cumprida por ocasifo da audiéncia
designada (que, na hipdtese, se realizarid em 03/04/2018), e
que outras pendéncias anteriores a 06/11/2017 dizem respeito a
mandados emitidos para cumprimento por Oficiais de Justicga
lotados em Varas do Trabalho, inclusive fora da sede, e que,
por inconsisténcia do sistema (o que, segundo a Sr®*. Chefe de
Segdo, € objeto de monitoramento continuo naquela subunidade),
acabam constando do painel eletrdnico da Central de Mandados,
€ necessario que a ata da correigdo retrate com fidelidade as
pendéncias existentes, independentemente de sua natureza ou do
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tipo de diligéncia a encetar. Imple-se, por conseguinte, a
retificacdo do item 3.1 da ata da correigdo, para dele fazer
constar a efetiva data da pendéncia mais antiga, reglstrada no
painel eletrdnico (01/08/2017), bem come a guantidade total,
atualizada, de mandados pendentes.

{fonte: Secretaria da Corregedorial

conforme constatado pela Corregedoria, todas as determinagdes
especificas foram cumpridas.

(fonte: Gabinete e Secretaria da Corregedoria)

A wvista do constatado pela Assessoria da Corregedoria,
conforme item 4 da presente ata, deverd a Unidade de Apoio
Operacional de S3c Paulo (UAQ/SP) proceder & retificagao do
item 3.1, para dele fazer constar a efetiva data da pendéncia
mais antiga, registrada no painel eletrdnice (01/08/2017), bem
como a quantidade total, atualizada, de mandados pendentes, no
prazo de 10 (dez) dias, mediante mensagem encaminhada a
Secretaria da Corregedoria Regicnal (seccorreg@trtsp.jus.br).

{fonte: Secretaria da Cerregedorial

A Exma. Desembargadora do Trabalho-Corregedora reuniu-se no
dia Aog vinte dias do més de fevereiro do ano de deis mil e
dezoito as 13h30min, com a Exma Juiza Anna Carolina Margues
Gontijo, Responsdvel pela Unidade, quando trataram de assuntos
diversos de interesse da Unidade.

Ficam fazendo parte integrante da presente ata as informagdes
constate no Anexc n® 01, elaborado pela Unidade Correicionada,
subscritoc pela Excelentissima Senhora Juiza Responsével, Dra.
Anna Carcolina Marques Gontijo, e pela Ilustrissima Sra.
Dulcinéa Lima De Jesus Figueredo.
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Esta ata vai assinada pela Exma. Desembargadora-Corregedora
Jane Granzoto Torres da Silva e por mim, Jodo Nazareth O. Q.
de Morais, Secretario da Corregedoria, que a lavrei.

Equipe da Corregedoria: Leandro Pereira Pedro - Técnico
Judicidrio (Secretaria), Jodo Rodrigues Affonso Filho -
Assessor, em trinsito.

JANE GRANZOT ‘DA SILVA

Desembargadora eregadora Regional
s S iy
v -
S /if:___-—'

o e }
Jodo Nazareth/Qif%g;rﬁyQuiEino de Morais
Secraﬁég;eﬂaéﬁﬁbrgggéabrig

///./ \ . .
A5 ’

r o e

%
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PODER JUDICIARIO FEDERAL
Justiga do Trabalho - 2* Regido
Corregedoria Regional

ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional de Sado
Paulo em 20/02/2018

ANEXO - UNIDADE DE APOIO OPERACIONAL DE SAO PAULO -
UAO

Data do preenchimento do Anexo: 08/02/2018

1) COMPOSICAO:

Observacio: IDENTIFICAR TODOS OS SERVIDORES QUE ESTEJAM LOTADOS
NAS RESPECTIVAS UNIDADES (INCLUSIVE OS SENHORES OFICIAIS DE
JUSTICA)

1.1 - UNIDADE DE APOIO OPERACIONAL DE SAO PAULO:

Juiza Responsavel : ANNA CAROLINA MARQUES GONTIJO
Desde: 21/08/2017

Coordenador (a): DULCINEA LIMA DE JESUS FIGUEREDO
Desde: 17/06/2004

Cargo: Técnico Judiciario - CJ-03

Se esta afastado, informar o motivo e o periodo: -

Coordenador (a) Substituto(a): LUIS MARCELO CORREA ALEXANDRE
Desde: 11/07/2008
Cargo: Técnico Judiciario - FC-05

" Nome dos demais Servidores o B Fungiio "~ Datada Se afastado, indicar o ‘
s Ca reo Comissionada lotagiio motivo e o periodo __I
S — S - - — = .|
- [ec, 08/01/2018 OT i
Alexandre Dias Carvalho e F Provisorio |
Judicidrio |
i § & : Téc. 21/10/2014 |
André Bombrini da Silva e FC-02 |
) Judiciario - f
: = Téc. s 16/12/2005 Férias 31/01 a 09/02 |
Andréa Albernaz de Faria i FC-05 .
. Judicidrio
o . i : Téc. 18/05/2017 15011
Andréia Palmeira Souza Lima {‘C R B F Provisorio
Judiciario _
. : Téc. RS 08/08/2005
Anna Carolina Pontes Suletroni o FC-03
Judicidrio |
_ . . Tée. 08/03/2017 ‘0vVISOT] |
Candido Branco de Miranda Junior | | Sl Provisorio ‘
_ Judicidrio ] - _‘
4 - .. Analista . 11/04/2005

Carlos Eduardo Citadini '}3(; FC-02 |

Fi |
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Cristina Hitomi Murakami Teo: FC-02 1540242005
- Judiciario
| Davi da Costa TeoTud Bl pp.y  |200UIHSS
) Seguranga
el : 6 07/ IFérias 31/01 a 09/02
Eleilson da Costa Rodrigues TL.‘:,". FC-02 DI0T2006 R 3
Judiciario
Eliseu Freitas Cruz Junior Ar}igm FC-05 0171071984
3 i 4 ;,u Il
Elizabeth B. R. Lima Marques 18 FC-02 15Q9/1994
Judiciario
: 5 <t f
Emi Nomura Somazz Ieg: FC-05 01/07/2008
- Judiciario ) B - B
;o " . - 22/01/ 3
Flavia Paula Louren¢o D Aguiar 1e8 FC-02 2/0112013
I Judiciario | R S S—
. 5 / 3l
Gerson Fabiano | T_E_C; ) FC-03 24/05/1993
. T Judiciario -
| Gleyse Vanderlei Gomes !ec , FC-02 29/10/2012
o Judicidrio ] ]
Hélio Ei Iti Kawashima Analisia | pegy (12102090
= e -
Hugo Genovese Gomes A'}ii}“a FC-02 14/09/2009
Ivani de Sousa Silva P ez |2710511994
Judiciario ) ]
Jodo Laurindo Neto 166 FC-02 141022010
o Judiciario g ; s N o
: ‘ec. 106/2
Katsuko Mori TEG FC-02 06/06/2006
_ - Judiciario _
" 4 : lI.' ’ -
Lara Toloczko Tée. FC-02 30/04/2013
- Judiciario B S
Leandro Miranda da Gloria Tok: FC-02 16/03/2017 Provisorio
- Judicidrio _ |
s S Téc. o 05/03/2013
_ Lenise Ery Kuryiama | i P(,-(E i
: — . 11/
Lira Harue Morishita Tec . FC-02 R0
. Judiciario _ o
; ; : : 21/06/2 IFérias 31/01 a 09/02
Luis Antonio Michelan Tek FC-02 1/106/2011 drias a
Judiciario _ | o B B
% ; o ‘07/2011
Luiz Roberto do Nascimento Tec . FC-02 ORIzl
Judicidrio - o
Marcelo Henrique de Almeida Téc. . 07/01/2010
v i L FC-02
Ribeiro Judiciario |
. . Téc. / L > 10/01
Marcia Omine re_c' ) FC-03 19/07/2005 icenga desde
S ) Judiciario _
1; tC. i 2/04/
Marco Aurélio Souza da Cunha Tee. FC-02 12/04/2012
B Judicidrio B
I - . » - e i .’.ll :,
M?* Cristina Leite de Campos Ar;zlc;s'a FC-02 ~UO82013
. ._- I .. % 5 o 1 ]
Maria Heitomi Matuki da Cunha e FC-02 28RN
. ~ | Judiciario | SENPREAREY, S— I
5 ; . ToR 112120
Nilo José Correa Leite T FC-02 18 0e
Judiciario ] ) ]
; ; - 5/03/2010
Poliana Rodrigues Gongalves : Tee. FC-02 AR
: ) Judicidrio -

El:2
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FL.3

e T T
Raquel Carolina Oliveira Souza j‘:; 4 FC-02 kel
I A e L Y
Renato Seigi Hayashida féc.. FC-02 03/06/2014
b - BT CROR it — JUdICIarI() = ERCCTRIL. vl P N . T c11 1Y B TINE T et
& Jo 05/
Roberto de Paula Brandio ; Teu FC-02 =JHIRT5
Judiciario -
~_Q Téc. TS 04/1994 Férias 31/01 a 09/02
Rosa de Assempgdo Santana e FC-02 I :
Judiciario B B
Rosemilda de Cassia Giacomini Téc. . 13/12/2005
S FC-02
Barros Judiciario
= s o Téc. & /07/2014
Samia Pereira Salomao cc FC-02 AR
Judicidrio ] -
'| , : Téc. /08/19
! Tizuko Doi i FC-02 il I
. Judiciario - - _
5 3 2 i Téc. 3 13/05/2004 i
Valdir Ferigolli Junior e FC-02
. Judiciario | = © | S
2 : sy Tec. 5/02/1992
Vilma Marques Ferreira Vieira o W FC-02 v
| Judiciario S R ]
s = :C. 3/03/1987
William Flores e FC-02 203198
| Judiciario ) o
. Téc. 7/12/2017
Yukiko Ikeda T RIS
Judiciario
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1.2 - POSTO DE SERVICO DA UNIDADE RIO BRANCO

Chefe (a) de Secao: EDNA DA SILVA LAPO

Desde: 24/08/1994

Cargo: Analista Judiciario - CJ-02

Se esta afastado, informar o motivo e o periodo:

Chefe (a) de Se¢iio Substituto(a): LUCIANE DE MELO SILVA

Desde: 24/03/2014

Cargo: Técnico Judicario - FC-05

Se afastado, indicar o

| ome do demais Senidores Careo Co.:;ls:?::ada Data ds lotagao motivo e o periodo
Cristina Harumi Henna Juc'I]i.SiCz;rio Fc-0s | 20/01/2006
Olivia Aparecida Ferreira Lima .Iuc;l;i:?ério Fc-02 | 11/06/2003
Fernanda Pereira Gomes Ju;(;éfério Fegs | 307112007 |Veeneadesde (20902
Antbdnia Lucia Ramos do Prado Ju('i];f;ﬁo FC-02 27/01/2010
Luciane Della Torre ﬁ:flism FC-02 17/01/2013
Ana Salomé de Oliveira .ll.:;?ério Fc.o2 | 13/03/2013 B
Rogério Scervino Filho .dei.ffario Fe.02 | 23/09/2014
Edna Geralda da Costa JuclTif?ério re-02 | 01/08/1 997_ _
Francesco Edmondo de Ruggero Juz};f?ério F-02 | 23/05/2005

' Marcos Tadeu Castilho i Judefério FC-02 122306’2’006
Katia Farias dos Santos AIU(;l]i‘SECéIriO Feos | 21/11/2012
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1.3 - POSTO DE SERVICO DO EDIFiCIO SEDE

Chefe (a) de Secido: FLAVIO AMARAL JORGE
Desde: 03/10/2016

Cargo: Técnico Judiciario - FC-05

Se esta aftastado, informar o motivo e o periodo:

Chefe (a) de Se¢ao Substituto(a): MARINA SOUSA ROCHA
Desde: 25/10/2016
Cargo: Técnico Judiciario - FC-02

Se afastado, indicar o

Nome dus demais Servidores ) o Fungio N A
Cirge Comissionada e motive ¢ o periodo
e Tec, ) ]
Marconi Silva Gamarano o FC-02 16/06/2014
Judiciario B
; Téc. :
Celso Ramires I e FC-02 10/01/2017
udiciario
Téc.
Marcos de Souza Santos il Fc.o2  |11/11/2015
Judiciario
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1.4 — POSTO DE SERVICO DO FORUM TRABALHISTA DA ZONA LESTE

Chefe (a) de Se¢do: HERCULES PEREIRA ALBUQUERQUE

Desde: 06/05/2014

Cargo: Técnico Judiciario - FC-03

Se esta afastado, informar o motivo e o periodo: férias até 09/02/2018

Chefe (a) de Secio Substituto(a): DINIS NUNES DA SILVA -

Desde: 04/08/2014
Cargo: Técnico Judiciario - FC-02

Se afastad_o, |

Nome dos demais Servidores Data da ¢ ; I
dro e extraquadro) Cargo — indicar o motivo ¢
(Q'l'la o periodo
Eduardo Borges Lima !ucﬁ&rio ______ 25/02/2016
Elaine Ferreira Couvo p o | s 25/02/2016
udiciario
' Alfredo Sotero de Oliveira Cesar ATL‘:L' Ll - 07/06/20

Fl.6
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1.5 - POSTO DE SERVICO DO FORUM TRABALHISTA DA ZONA SUL

Chefe (a) de Secio: RENATA SALMEIRAO XAVIER

Desde: 19/09/2014

Cargo: Técnico Judiciario - FC - 03
Se esta afastado, informar o motivo e o periodo:

Chefe (a) de Se¢iio Substituto(a): LUIZ ANDRE CASCEMIRO DE MELO

Desde; 19/09/2015

Cargo: Tecnico Judiciario - FC - 02

Se afastado, indicar o ]

SRR e Cargo (_‘.or:;;IsI;fuﬁl:Ja(la Dnta o otngho motive ¢ o periodo

Cicero Cesar Pereira de Souza | Tec N e 29/01/2015
_____ udiciario )
i 9 4

Fabio Reis Analista | 19/09/201

Jud.
i Analist: 18/04/2016
Selma de Oliveira Vaz Lobo AI}‘:}SE’M ------
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1.6 - CENTRAL DE MANDADOS DE SAO PAULO

Servidor (a) responsavel: REGINA CELIA GONZALEZ

Desde: 31/03/2017
Cargo: Técnico Judiciario - CJ-02

Se esta afastado, informar o motivo e o periodo:

Servidor (a) responsavel Substituto(a): ENIO OCIMOTO ODA

Desde: 01/04/2017
Cargo: Analista Judiciario - FC-03

Observacgao: ldentificar todos os servidores no quadro abaixo, inclusive os Senhores

Oficiais de Justica

Se afastado, indicar o

Nome dos demais Servidores ) : Fungio ) "
T os demais Servidores Cargo Comissionada Data da lotacio mutivo ¢ o periodo
: Téc. : 12/05/2008
Carlos Alberto Pretel Pereira S FC-02
Judicidrio
: - ¥ Ted: 11/09/2017 Férias: 31/01 a
Elaine Rodrigues Fernandes Martins | | . 0. | === 09/02/2018
. . Téc. . 01/02/2013
Eli Jorge Franbach Junior e FC-02 d
_ o ) Judicidrio
- ~ Tee, 06/04/2016 Férias: 08/01 a
IngsTeal doliasiio Judiciario | 7T 24/01/2018
. : Téc. 01/03/2013
Jair Soares da Silva e FC-02 e
Judiciario
G T e Téc. 05/04/2016 Férias: 31/01 a
iose Garcia lglésias ludicidrio FC-02 09/02/2018
S i & Tée: : 01/01/2012
Kelly Cristine Oliveira Carlos | P FC-02
Judiciario
- . s Téc. 14/11/2008
Maria Helena Dias Correa e FC-02
Judiciario
; " ; Analista 23/07/2017
Odelzito Araujo Costa Souza Junior fgd, | T
X g _ Téc. 01/11/2012 o
So6nia Maria do Carmo — FC-02
s Téc. 4 07/12/1999 Férias: 08/01 a
Vagner Sérgio Geraldo e FC-02 20/01/2018
;5 ; A Tee. 2 16/10/2014 Férias: 15/02 a
Walkiria Minaré¢ Mendonga Judiciario | FC-02 2 4/02/2018
. 5 Oficial de 25/09/2017 Férias: 08/01 a
Adalberto Batista De Souza | e 06/02/2018
Justica
- Oficial de 16/07/1999
Adelia Yassue Tanaka T B
Justica )
: Oficial de 18/10/2002 Férias: 15/02 a
Ademar De Jesus B 06/03/2018
Justiga o
2 Oficial de 16/07/1999
Ademar Dos Santos R
Justica

FI. 8
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Ademir Antonio Tozzato -l _de _______ SH0I2005
Justiga
Adeini Tambiatic Oficial de 16/07/1999 Férias: 15/02 a
Ademir Zambianco Rustiga| " 06/03/2018
AR A . Oficial de 06/12/2016 Férias: 14/02a |
riana Antongiovanni Tosiiea] 2310212018
Adriana De Moraes Rego Barroso Oﬁmal‘dc ....... 2502011
Justica
. 1cis > 21/10/2002
Adriano Leal Borges Oh“dl_dt’ ....... Dizllo
I Justiga o
{ : . Oficial de 10/01/2018 Férias: 26/02 a
Agata Bruning De Souza Justica| T 07/03/2018
.  Oficial de 16/07/1999
Alancaster De Oliveira Andre Vhicial ,dc -------
B Justiga -
. ficial de 16/07/1999 Férias: 31/01 a
' Alexandre Clinco - 1;12 ti(é; ------- 09/02/2018
L ficial de | 25/09/2017 Férias: 26/01 a
Alexandre Jose Amadio Torres O[l; lﬁi::g ------- 09/02/2018
. - . Oficial de| | 05/10/2005
Aline Medeiros De Melo Vieira Chieia’ .de ———————
o Justica - ]
1ci 16/07/1999
Alvaro Cueva De Moraes Oficial .dc _______
| Justiga] _
Oficial de 16/07/1999 Férias: 15/02 a
Alvaro Papa lustiea| " 16/03/2018
N . Oficial d 25/092017|
| Ana Cristina De Carvalho Rojas e e
[ Justiga ] )
1ci 3 25/09/2017
Ana Paula Moraes Ugarte Qe ‘clc _______
- e Justiga| ]
; 1CIs > 22/09/2008
Ana Stela Galardi De Mello O[“"]dl_dt‘ _______
Justica B -
. i 26/01/2005
Anderson Alves Cordeiro Sabara Qtieial .dc -------
- s _ Justiga R o
Angela De Fatima Gomes Lusitano Oficial de B 05/10/2005
Minczuk Justiga|
Antonio Augusto Campos Tambellini Oficialde| 16/07/1999 Férias: 29/01 a
Junior | Justica ——— A
ici: 16/07/1999
Arnaldo De Araujo Filho Oficial _de _______
o ) Justica L ; ]
25/09/2017 Férias: 06/02 a
Aroldo Soares Brandao Oﬁ;;lzltigz ------- 15/02/2018
o . _ |Oficial de| 16/07/1999 N -
Atilio Cordeiro Oficial ,dﬁ’ _______
R | Justica _ W
= ; Oficial de 25/09/2017
Aurelio Francisco Lopes i .
Justiga T
Camilo Toledo De Almeida Prado  |Oficial de| — ------- - 16/07/1999 |

FI.9
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Operacional de Sao

Diogo Campos De Barros

Dorival Antonio Machado Junior

|Oficial de

Justi¢a

.lus-ti.ca -
Carlos Alberto Aranha Gouvea Junior Kbl .de ------- IR Fem.-lsz :,2%] 4
e ~ Justica 09/02/2018
Carlos Augusto Barbosa Condi Oficial de| 16/07/1999
? Justiga )
Carmen Lucia Brandt Oﬂc:al_de _______ 16/07/1999
Justica I ; -
Celestine Da Silve Teixelra Oficial de| 18/05/2001
Justiga _ B
| Celia Maria Oliveira Andrade Oficial de| 25/09/2017
Justica ]
Celio Fernandes Souza Oficialde| 16/07/1999
: Justiga _ B :
3 ici 09/11/2005
Cezar Augusto Mylius Gabech Qnesd _dc ....... 00
. - Justiga) | f
; ; ; 1ci /1999
Clarice Fuchita Kestring Otl(:lalvde _______ 16/07/199
~ Justica -
i i : ici 17
Claudia Aparecida Machado David Qe ‘de _______ 25/09/20
. . Justiga| | - -
Qs i 25/09/2017
Claudia Silva Barros Oficial .de _______
Justiga |
o 1Cie 13/05/2004
Cristiano Passos Da Fonseca Olmal_de _______
— Justica| R
ot Oficial de 21/09/2011 Férias: 31/01 a
Cristina De Jesus Jose P 09/02/2018
: ; : N iciz 11/10/2005 =1
Daniela Miranda Catharino Qticial ‘cle -------
- Justica L
: 1 16/09/2005
Daniele Peres Oficial .de _______
| Justiga| .
. . - ici 15/10/2003
Dilsa Ferreira Wedderhoff Chealde . ’
. | Justiga I - S—— "
Oficial de 25/02/2016 Férias: 08/01 a

06/02/2018

03/11/2014

Férias: 31/01a

o Justiga )
; i 16/07/1999
Edison Luiz De Campos OﬁClél_de _______
i Justiga B
: ; ici . 16/07/1999
Edna De Alvarenga Blois Oh?&:iigz ------- ’ 09/02/2018
; Oficial de T 16/07/1999|  Ferias: 15/02a
Edson Francisco De Souza ' l;:itig; ------- 24/02/2018
[— Oficial de _ 16/07/1999 |  Férias: 31/01 a
Elaine Comazzetto e e 09/02/2018

Fabiana Arantes

Oficial de

Justica|

Fl 10

16/07/1999 |
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Fabiana Guerreiro Lima

Oficial de

03/02/2014

L.Maternidade.:01/11/ ]
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2) UNIDADE DE APOIO OPERACIONAL DE SAO PAULO E POSTOS DE
SERVICOS. ESTRUTURA. ATRIBUICOES. SERVICOS. DADOS ESTATISTICOS E
ADMINISTRATIVOS

2.1- ATERMACAO DE RECLAMACOES VERBAIS:

Ano Total Ruy Barbosa “|Zona Leste Zona Sul i
2017 958 | 682 106 170 |
2018 até 31 janeiro 64 | 45 10 09

2.2 - SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA:

Descri¢io do servigo Qtde. Ref. periodo |

NAO HA
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ANEXO da Ata da Correigdo Ordindria realizada na Uniduade dc Apoio Operacional de Sado
Paulo em 20/02/2018

2.3 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

2.3.1 - Descri¢io pormenorizada das competéncias e atividades desenvolvidas na Unidade
de Apoio Operacional ¢ das tarefas atribuidas aos servidores lotades na Unidade (enfocar
inclusive as atribuicoes dos servidores designados para atuar nos postos avanc¢ados da
Avenida Rio Branco, do Edificio Sede e nos Féruns das Zonas Lestes ¢ Sul — separando por
unidade)
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UAO RUY BARBOSA

COORDENAGCAO - Coordenagao, assisténcia e orientagao de todos os servigos realizados pele
Unidade incluindo Central de Mandados e Postos de Servigos;

PLANTAO JUDICIARIO - Assisténcia e crientagao aos Juizos Plantonistas;

OFICIAIS DE JUSTICA / MANDADOS JUDICIAIS - Assisténcia na habilitagdo de Oficiais de Justiga, ne
cumprimento de Mandados e na lotagédo de Oficiais nas Varas;

ATENDIMENTO - Atendimento telefénico e presencial de Advogados e Publico Geral ;

RECEPGAO - Atendimento de publico em geral para a prestacdo de informagdes processuais pertinentes ¢
Justica do Trabalho e aos servigos oferecidos no Férum;

| PJE - Auxilio a Advogados e partes quanto a utilizagdo dos equipamentos existentes no autoatendimento, |quantc
ao sistema PJe e a respectiva legislacao,

PROTOCOLO - Recebimento de Petigdes fisicas referentes aos Processos que tramitam em meig fisico
separando-as por unidade , de acordo com o direcionamento feito pelo peticionario;

RECLAMAGOES VERBAIS - Orientacao sobre direitos trabalhistas, elaboragdo de pecas iniciais e distribuigéac
de acgdes para os trabalhadores que nao dispéem de advogado,

MALOTE DIGITAL - Recebimento eletrénico de expedientes diversos, em maioria : cartas precatorias, oficios €
processos transferidos;

CARTAS PRECATORIAS - Preparacao de arquivos eletrénicos, distribuicdo de CPs e envio de informagao aos
Juizos Deprecantes;

DIGITALIZAGAO - Produgao de arquivos eletrénicos a partir da digitalizagdo de processos fisicos recebidos de
outras Justigas,

REDISTRIBUIGAO - Distribuicao de processos (fisicos e eletronicos) recebidos de outros Tribunais.

PESQUISA e INFORMAGAO - Pesquisa no sistema informatizado e compilagdo de dados a fim de presta
informagdes sobre distribuicdo de acdes;

RECEBIMENTO E EXPEDIGAO - Encaminhamento das correspondéncias e processos fisicos cujas listagens
foram preparadas pelas Varas e demais Unidades;

CORRESPONDENCIAS - Controle, conferéncia e transporte, até a agéncia dos Correios, da_s correspo_ndép;ias
emitidas no Foérum; e encaminhamento do malote fisico recebido aos respectivos destinatarios
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POSTO LESTE

ATENDIMENTO - Atendimento telefénico e presencial de Advogados e Pubiico Geral ;

RECEPGAQ - Atendimento de publico em geral para a prestagdo de informacbes processuais
pertinentes a Justica do Trabalho e aos servigos oferecidos no Forum,

PJE - Auxilio a Advogados e partes quanto 3 utilizagéo dos equipamentos existentes no autoatendimento,
quanto ao sisterna Ple e a respectiva legislacao;

RECLAMAGOES VERBAIS - Orientacio sobre direitos trabalhistas, elaboragao de pecgas iniciais e
distribuicao de agbes para os trabalhadores que nao dispdem de advogado;

MALOTE DIGITAL - Recebimento eletronico  de expedientes diversos, em maioria | cartas precatérias,
oficios e processos transferidos;

CARTAS PRECATORIAS - Preparagio de arquivos eletronicos, distribuigho de CPs e envio de
informagae aos Juizos Deprecantes;

CORRESPONDENCIAS - Controle, conferéncia e transporte, até a agéncia dos Correios, das

correspondéncias emitidas no Férum; e encaminhamento do malote fisico recebido aocs respectivos
destinatarios,

ASSISTENCIA AQS OFICIAIS DE JUSTIGA na utilizagao de computadores e sistemas na Sala da
Central de Mandados.
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POSTO SUL

ATENDIMENTO - Atendimento telefénico e presencial de Advogados e Publico Geral |

RECEPGAO - Atendimento de publico em geral para a prestagdo de informagdes processuais
pertinentes a Justica do Trabalho e aos servigos oferecidos no Férum,

PJE - Auxilio a Advogados e partes quanto & utilizagéo dos equipamentos existentes no autcatendimento,
guanio ao sistema PJe e a respectiva legislacao;

RECLAMACOES VERBAIS - Orientagdo sobre direitos trabalhistas, elaboragao de pecas iniciais e
distribuicao de a¢des para os trabalhadores que nao dispdem de advogade;

MALOTE DIGITAL - Recebimento eletronico de expedientes diverses, em maloria © cartas precatdnias,
oficios e processos transferidos,

CORRESPONDENCIAS - Controle, conferéncia e transporte, até a agéncia dos Correios, das

correspondéncias emitidas no Forum, e encaminhamento do malote fisico recebido aos respectivos
destinatarios;

ASSISTENCIA AOS OFICIAIS DE JUSTIGA na utilizagdo de computadores e sistemas na Sala da
Central de Mandados.
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POSTO RIO BRANCO

PETICIONAMENTO GERAL

Recebimento de peticdes administrativas e judiciais através de chancelas (balcao);
Distribuicbes das pegas em seus respectivos escaninhos;

Envio de malote das peticdes referentes a processos em andamento no Edificio Sede;
Impressao, grampeamento, conferéncia e triagem de peticdes recebidas via E doc, ; |
Cadastro dos Agravos de Instrumento®, Recursos de Revista*, Embargos Declaratorios, contraminutas de
Agravo, Contrarrazdes de Recurso de Revista, Recurso de Revista Adesivo e suas contrarrazoes,
Procuragdes, Substabelecimentos e documentos recebidos através do balcao e meios eletronicos;

* As petigbes com chancela mecénica sdo carimbadas para constar a data do protocolo para evitar que apos
sua digitalizacdo _haja duvidas quanto a tempestividade no TST. :
Certidao para peticdes que faltem documentos mencionados no texto; B
Recebimento de malotes do posto de protocolo do Edificio Sede e da Expedi¢ao; |
Pesquisa processual em caso de peticbes com numeros de processo ou partes equivocados. | ]
Controle de envio de peticdes para Turma (somente as cadastradas e ndo eletronicas, exceto para a; 197
Turma, onde constamos inclusive as peticdes recebidas através do E doc);

Classificacéo de peticbes _ _ |

Pesquisa de peticdes oriundas da 1? Instancia |
Controle de envio de peticoes para Varas Trabalhistas de peticdes recebidas através do E.doc
Oficios para devolugéo de peticdes a 6rgdos publicos;

Edital de devolucéo de peticbes

Devolugdo para Varas Trabalhistas com certiddo de peti¢bes cujos enderegamentos sejam para as Varas
porém a data de protocolo & posterior ao envio do processo para a digitalizagéao,
Arquivamento de recibos de controles de envio, de copias e papéis diversos _ | ]
Recebimento de telegramas do STJ e cadastramento das respectivas informagdes no SAP 1
Cadastramento de peticoes encaminhadas pelo TST

ATENDIMENTO AO PUBLICO EXTERNO (advogados, estagiarios, partes, estudantes e interessados)

Informacbes processuais presencial e por telefone aos jurisdicionados;

Orientacao de acompanhamento processual e localizag&o de normas do Tribunal pela internet;
Pesquisa para localizagdo de processos no SAP 1 e SAP 2,

Pedidos de ajuda para preenchimento de Guias e de Depdsitos Recursal,

Pedidos de ajuda para transmiss&o de E.doc (orientamos o servigo 0800 do TST).

Pedidos de ajuda para localizar no site do TRT -2 peticionamento eletrénico e consulta de PJE
Informagdes sobre recebimento de E.doc (quando ha falha no recibo)

INTERFACE COM OUTROS SETORES '

Memorando para informatica para reposicionamento de processo,
Envio por malote de petigdes recebidas por edoc para Varas Trabalhistas, B
Recebimento e envio, via e-email de solicitagio de baixa de processos por acordo/outros; |
Contato com outros protocolos para solugéao de problemas. |
Reemissdo de peticdes eletronicas e suas etiquetas a pedido de outros setores, quando a peticao n;éo é
localizada, -
Informacoes para a Vice-Presidéncia Judicial sobre peticbes de sua competéncia.

| Recebimento de petigdes encaminhadas pelas Varas Trabalhistas através de Guia de Malote

RELATIVOS AO PJE
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Atendimento telefénico as partes, advogados e terceiros interessados, em 1° |
e 2° graus, do sistema PJe B |

Atendimento presencial as partes, advogados e terceiros interessados, em 1°
e 2° graus, do sistema PJe |

Auxilio presencial aos advogados no manuseio das digitalizadoras

Auxilio presencial aos advogados para insergéo de documentos e petigdes no
sistema do PJe em 1° e 2° graus

Atendimento telefénico aos Magistrados e servidores das Varas e do Tribunal, guando n&o
conseguem ou ndo obtém resposta do Nucleo do PJe, haja visto que o atendimento
tem que ser por ele prestado

Atendimento telefénico e presencial aos Procuradores, AGU, Prefeituras e
outros Orgaos Publicos quando encontram alguma dificuldade de acessol/cadastro
ou inclus&o de algum documento no PJe

Distribuicdo de Conflitos de Competéncia, Cartas de Ordem (1° grau),
Excecdo de Suspeicao e outros, no sistema PJe

Digitalizagao de autos fisicos e insergdo no PJe
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POSTO SEDE

PETICIONAMENTO GERAL

Recebimento de peticbes administrativas e judiciais através de chancelas (balcdo); |

Distribuicdes das pecas em seus respectivos escaninhos;

Envio de malote das peti¢cdes referentes a processos em andamento na Unidade Judiciaria Rio Branco;

Cadastro dos Agravos de Instrumento*, Recursos de Revista*, Embargos Declaratorios, contraminutas de
Agravo, Contrarrazées de Recurso de Revista, Recurso de Revista Adesivo e suas contrarrazbes,
Procuragbes, Substabelecimentos e documentos recebidos através do balcio e meios eletronicos;

* As peticbes com chancela mecénica sdo carimbadas para constar a data do protocolo para evitar que, épos
sua digitalizagdo, haja duvidas quanto a tempestividade no TST. !

Recebimento de malotes do posto de protocolo do Protocolo da Rio Branco e da Expedi¢do; |

Pesquisa processual em caso de peticdes com numeros de processo ou partes equivocados. |

Controle de envio de peticbes para Turma (somente as cadastradas e nédo eletrénicas, exceto para a | 132 |
Turma, onde constamos inclusive as peticdes recebidas através do E.doc),

Classificacdo de peticdes |

Pesquisa de peticdes oriundas da 12 Instancia

Arquivamento de recibos de controles de envio, de copias e papéis diversos

ATENDIMENTO AO PUBLICO EXTERNO (advogados, estagiarios, partes, estudantes e interessados)

Informacdes processuais presencial e por telefone aos jurisdicionados;

Orientacdo de acompanhamento processual e localizagéo de normas do Tribunal pela internet,

Pesquisa para localizagdo de processos no SAP 1 e SAP 2;

Pedidos de ajuda para preenchimento de Guias e de Depositos Recursal,

Pedidos de ajuda para transmissao de E.doc (crientamos o servico 0800 do TST).

Pedidos de ajuda para localizar no site do TRT -2 peticionamento eletrénico e consulta de PJE

INTERFACE COM OUTROS SETORES

A - P Py . % e, - A Pl |
Reemissdo de peticdes eletronicas e suas etiquetas a pedido de outros setores, quando a petigdo nao e |
localizada;

Recebimento de peticdes encaminhadas pelas Varas Trabalhistas através de Guia de Malote
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ANEXO da Ata da Correigdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional de Sao
Paulo em 20/02/2018

ATRIBUICOES DOS SERVIDORES

- Descrigdo das tarefas atribuidas aos servidores segue nhos Anexos
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ANEXO da Ata da Correi¢do Ordindria realizada na Unidade de Apoio Operacional de Sdo|
Paulo em 20/02/2018

2.3.2 — Critérios de organizagiao das escalas de férias dos servidores

UAO - RUY BARBOSA

- Defini-se um n° maximo de servidores que poderao fruir ferias por periodo,
equacionando-se a partir do n° total de servidores , n° meses do ano e n° de
servidores envolvidos em cada tarefa.

- Os periodos de férias dos ocupantes de cargo de Chefia ndo coincidem com os
 periodos dos respectivos substitutos.

' ZONA LESTE

'De acordo com solicitacdo individual de cada servidor e tendo como base 3
' manutengao minima de servidores no posto de servigo, necessarios a manutengao do
' funcionamento do setor, sem causar prejuizo ao publico usuario do servico e sem
'causar acumulo de servico e afetar a qualidade do trabalho desenvolvido tanto ag
| publico interno quanto ao publico externo.

ZONA SUL-
Em regra, nao deixamos coincidir as férias do Responsavel pela Unidade com as ferias

do Substituto, assim como de dois servidores do mesmo periodo, considerando que
metade da equipe entra no primeiro horario, e a outra metade entra as 11horas.

R10 BRANCO -

Apods a marcacao de férias pelos servidores, sdo observados os periodos para
que nao haja sobreposigao de mais de dois servidores de férias, exceto comeco
' de janeiro, pois ndo nao ha publicagdes até o dia 22, por conta da suspensao

' de prazos

SEDE -
Apds a marcacgao de férias pelos servidores, sdo observados os periodos para que nag

haja sobreposicao de mais de dois servidores de férias, exceto comegode janeiro, pois
'ndao nao ha publicagdes até o dia 22, por conta da suspensaode prazos
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ANEXO da Ata da Correigio Ordindria realizada na Unidade de Apoilo Operacional de Sdo
Paulo em 20/02/2018

2.3.3 - Dados estatisticos relacionados as atividades envolvendo a distribui¢io dos feitos,
o protocolo de petighes em meio fisico, o recebimento ¢ a distribui¢iio de cartas precatiorias,
o atendimento ao puablice, ¢ a expedig¢io de correspondéncias, autos ¢ demais documentos,
entre outras (art. 4°, do Ato GP/CR n° 05/2017, do Tribunal Regional do Trabalho da 2°
Regido)

UAQO - RUY BARBOSA

2017 2018 {até 31 janeiro)

Distribuigao - (total)..........ceevvveeeernnniiee e, 22.588 1.563
Distribuicao - (Cartas Precatérias) ........... 17.446 1.467
Distribui¢do de Processos (SAP+PJe)...... 4.460 51
Verbais - Atermacgdes ........cooocieeiiiiiii e, 682 45
Verbais - Atendimento ..o, 9.263 719
Malotes Digitais Recebidos ..........ccoocerriinnnnee. 20.553 1.162
Malotes Digitais Enviados ...........ccccoeniiinnniiis 23.991 1.803
Pesquisas - Informagoes Processuais .............. 2.590 296
Atendimento PJe ... 48.310 3.395
Atendimento - Recepgao .......ccceeiiieiiiiiicineens 53.515 4.006
Protocolo - Peticdes Fisicas ....c..coooeemeeennnennnns 290.487 19.301
Recebimento e Expedigdo - Correspondéncias 590.991 35.254
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ANEXOQO da Ata da Correigdo Ordinaria rcalizada na

Unidade de Apoic Opcracional de Sio
Paulo em 20/02/2018

ZONA LESTE

2017 2018 (até 31 janeiro)

Distribuigao - (total)..........ccoorriirieees _1.220 43
Distribuigao - (Cartas Precatorias) ........... 1.100 38
Distribuicao de Processos (SAP+PJe)...... 14 0
Verbais - Atermacgoes ........ccoovveveiiieiiiicinveenen, 106 10
Verbais - Atendimento ...l 4.520 301
Malotes Digitais Recebidos ........cccccoeeneee. 1.397 49
Malotes Digitais Enviados ..............ccccovvvmnnen. 1.735 68
Atendimento PJe ... 6.554 464
Atendimento - ReCepgao ....cocooriiiiivsevnicnnnns 6.328 431
Recebimento e Expedigado - Correspondéncias - 80.731 4.017
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ANEXO da Ata da Correigio Ordindria rcalizada na Unidade de Apoio Operacional de So
Paulo em 20/02/2018

ZONA SUL
2017 2018 {até 31 janeiro}

Distribuicao - (total).....cccccoonrreccrii e, 2.985 145
Distribuigao - (Cartas Precatodrias) ........... 2.795 136
Distribuigao de Processos (SAP+PJe)...... 20 0
Verbais - Atermacgoes ... 170 09
Verbais - Atendimento ..........covecceneriinnnnieinn. 1.159 82
Malotes Digitais Recebidos .......ccccenvnnnnnnene. 2.989 143
Malotes Digitais Enviados ........ccccceeiceennnn, 3.764 145
Atendimento PJe ... 1.251 26
Atendimento - Recepgao .......cooimevcrrninicnine. 6.698 337
Recebimento e Expedicio - Correspondéncias - 99.579 4.820
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RIO BRANCO

(217 (2018)
Protocolo - Petigdes Fisicas -  8.592 334
Peticdes e-doc - - 114.717 4.290
Peticoes cadastradas no SAP2 - 112.455 3.830
Peticbes enviadas a Presidéncia/DGJ/Pleno - 17 2
Informagdes - petiges com dados errados ou incompletos - 6 0
Memorandos Expedidos - 4 0
Oficios Expedidos - 169 3
Guias de Expedigdo e Remessa 51
Solicitagdes de Baixa --- 153
Peticdes Devolvidas - Edital 345
SEDE

2017y (2018)

Peticbes protccoladas no Posto - 26.675 1079
Peticdes protocoladas nos Postos Conveniados - 58.696 0
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ANEXO da Ata da Correiciio Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional de Séo

Paulo em 20/02/2018

2.4 - OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

"Peticbes cadastradas no sistema informatizado - SAP 2", informamos nao seri
!possivel separar a estatistica do Posto Rio Branco e Consolagao, portanto a!
'quantidade total de peticdes cadastradas se refere a ambos.

3) CENTRAL DE MANDADOS. ESTRUTURA. ATRIBUICOES. SERVICOS.
DADOS ESTATISTICOS E |

MANDADOS DISTRIBUIDOS E

ADMINISTRATIVOS

PENDENTES.

3.1 - MANDADOS RECEBIDOS / DISTRIBUIDOS / PENDENTES:

| Qtde. de | | Datada |

Fiins da Clramsericis Oficiais deMandados| Mandados |Mandados| pendéncia
i Justica |Recebidos Distribuidos Pendentes| mais

lotados - _antiga |

Forum Ruy Barbosa 153 | 216.078 | 216.078 | 5083 | 06120/

3.2- MANDADOS PENDENTES DE DISTRIBUICAO (ainda nio distribuidos aos
Oficiais de Justi¢a)

Referentes a0 periodo (ideﬁtiﬁcar 0 l;pso temporal mais |
antigo considerada a data de emissdo do expediente pela
Vara)

Quantidade de Mandados que
aguardam distribuic¢io aos
Senhores Oficiais de Justica

SAP-1 N&o ha retengao. Os mandados séo todos distribuidos
no Plantao Geral. Os ultimos foram distribuidos no
Plantao de 07/02/2018. )
PJe Nao ha retencédo. Os mandados sao distribuidos

diariamente.

3.3 - OUTROS SERVICOS AGUARDANDO PROVIDENCIA

‘ B Desc;iq.ﬁo do servigo 'Qtde. [ Ref. periodo

‘ Nao ha servicos aguardando providéncias, vez
que tudo o que é enviado para esta Central de
| Mandados € distribuido aos senhores oficiais de

justica.
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ANEXO da Ata da Correigio Ordinaria realizada na Unidade dc Apoio Operacional de Sdo
Paulo em 20/02/2018

3.4 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

3.4.1 - Descrigio pormenorizada das atividades desenvolvidas na Central de Mandados
(artigo 5°, do Ato GP/CR n® 05/2017) e das tarefas atribuidas aos servidores pio ocupantes
do cargo de Analista Judicidrio — Area Judicidria (Especialidade Oficial de Justica
Avaliador Federal).

Leitura, conferéncia e separacao dos Mandados(extraidos de processos fisicos
e os recebidos por malote digital), quanto a possibilidade e a urgéncia para
cumprimento,

Distribuicao dos Mandados urgentes;

Preparacao do Plantao Geral com separagao dos Mandados (extraidos de
processos fisicos e os recebidos por malote digital), de acordo com o CEP.
(Obs.: Os plantbes ocorrem a cada 2 {duas) semanas , ocupando 4 {quatro)
dias);

Preparacao das escalas dos plantdes diarios (presencial, de sobreaviso e
Judiciario);

Apos leitura e conferéncia, distribuiglo diaria dos Mandados expedidos nos
processos eletrénicos;

Conferéncia e distribuicdo dos Mandados que nao sao distribuidos
automaticamente pelo sistema de processos eletronicos;

Leitura e conferéncia das Certiddes dos Oficiais de Justica, nos processos
Fisicos, para posterior devolugdo dos Mandados as Secretarias das Varas ;

Preparacao das escalas de férias separadas por Zonas de atuacéo para
direcionamento dos Oficiais de Justi¢a;

Atendimento de publico para esclarecimentos sobre envio € cumprimento de
Mandados.

" SEGUE ANEXO A PARTE PORMENORIZADA POR SERVIDOR.
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ANEXO da Ata da Correicdo Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional de Sao
Paulo em 20/02/2018

3.4.2 - Critério de distribuicio dos mandados entre os Oficiais de Justi¢a (Quantitativo —
Zoneamento — Area de Atua¢io)

A cidade Sao Paulo encontra-se mapeada em 5 Zonas, quais sejam Zona Sul, Norte,
Oeste, Centro e Leste, e em cada zona estdo designados um certo numero de
Oficiais de Justiga.

Os oficiais de Justica atuantes em cada Zona, de acordo com o numero de mandados |,
existentes em cada plantao, elaboram um numero médio para retirada e|
cumprimento, que € obtido pela divisdo entre a quantidade de mandados, dividida
pelo nimero de oficiais que se encontram trabalhando, descontando os oficiais que '
se encontram afastados em vistude de férias ou outro motivo.

' A média de cada Zona de Sao Paulo varia bastante de uma regido para outra, tendo |
'em vista a extensdo de cada uma, e o niumero de mandados que séo elaborados € |
| enviados para Central de Mandados.

3.4.3 - Controle das Diligéncias/Observancia aos critérios de pagamento da indenizacio
transporte (Resolu¢io 11/2005, do Conselho Superior da Justi¢a do Trabalho)

‘ O controle das diligéncias efetuadas pelos Srs Oficiais de Justica e realizado atraves
'da apresentagao de um relatério mensal pelos mesmos, 0 gual contém as
‘informagdes sobre as diligéncias realizadas de acordo com o disposto no Art.3° § 19|
'da Resolugao 11/2005 do CSJT.
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ANEXO da Ata da Correi¢do Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional de Sao
Paulo em 20/02/2018

3.4.4 — Escalas de plantes (classificagiio, critérios para designacio, definic¢io e distribuicio
dos mandados, periodicidade e horarios) — Ferramentas de controle da frequéncia dos
Oficiais

Ha ha 5 tipos de plantdes com escalas realizadas pela propria Central de Mandados: |

1) PLANTAO GERAL, onde a cada quinzena os Oficiais de Justica retiram para

foram retirados em outro plantées. O Plantao Geral realiza-se das 9:00 as 10:30
quando na parte da manha e das 13:00 as 14:30 quando na parte da tarde;

mesmo sem ter de comparecer pessoalmente nesta Central de Mandados);

de Mandados das 14:00 as 20:00 horas para exclusivo cumprimento de alguma
ordem de extrema urgéncia, sem tempo habil para contato e deslocamento de algum
Oficial de Justica que esteja na rua;

4) PLANTAO DE SOBREAVISO, onde quatro Oficiais de Justiga sao designados para
ficar , como o nome ja diz, de sobreaviso num periodo de uma semana ( de segunda-
feira de uma semana até a segunda-feira da outra semana), visando sempre o
cumprimento de diligéncias que necessitam de mais de um Oficial, e também onde os
horarios para tanto sejam sempre depois das 17/18:00 horas, como Penhoras de
' Boca de Caixa em jogos de futebol, em shows de algum artista ou Banda etc;

5) PLANTAO JUDICIARIO, onde um Oficial de Justica permance de plantao, a
disposicdo dos Desembargadores em 22 Instancia. O Plantao Judiciario inicia-se
numa segunda-feira as 18:00 horas e interrompe-se na terga-feira as 11:30 horas e
assim sucessivamente até a outra segunda-feira, sendo aos sabados, domingos,
feriados e pontos facultativos o mesmo permanece 24 horas a disposigao do Juizo.

cumprimento os mandados fisicos e malotes digitais que s@o enviados pela Varas, |
em datas estabelecidas para tanto, bem como devolvem os mandados cumpridos que |

2) PLANTAO DIARIO, onde os Oficiais de Justiga, comparecem diariamente nesta |
Central de Mandados as 13:00 horas, para retirada de mandados quando fisicos, que |
devem ser cumpridos em regime de urgéncia.Quando de trata de PJe, nao se faz |
necessaria a presenca do Oficial, vez que o mesmo pode verificar e imprimir o |

3) PLANTAO PRESENCIAL, onde dois Oficiais de Justica permanecem nesta Central
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ANEXO da Ata da Correi¢do Ordinaria realizada na Unidade de Apoio Operacional de Sao
Paulo em 20/02/2018

3.4.5 - Estatistica relativa ao namero médio mensal de mandados distribuidos aos Oﬁciais
de Justica

Tendo em vista o remanejamento dos Oficiais de Justica, com lotagao na Secretaria|
das Varas, a média mensal foi separada em dois periodos (anterior e posterior a
lotacdo nas Varas): '
De janeiro a setembro: média mensal de 72,82 mandados por oficial.

De setembro a dezembro: média mensal de 116,86 mandados por oficial.

3.4.6 Prazo médio para cumprimento das diligéncias

I

O prazo médio para cumprimento das diligéncias € de 60 dias. J

3.4.7 Ferramentas e mecanismos de controle, critérios e procedimentos de cobranga das
diligéncias pendentes (extrapolagao excessiva de prazo)

Extrapolado o prazo médio para cumprimento das diligéncias, verificam-se as datas
mais antigas e os Oficiais sdo contactados por email para a regularizagao dos|
prazos. Em casos de prazo excessivo € estabelecido um prazo para que O Curso
normal seja retomado. i

3.4.8 — Critérios de organiza¢io das escalas de férias

As férias sao agendadas pelos proprios Oficiais, de modo que cada grupo pertencente
a uma area de atuacao observe os periodos, para que nao haja muita coincidéncia
com o consequente prejuizo para aqueles que permenecerem em servico. Quanto a
remarcacao de férias, além dos cuidados acima, & observado o disposto no
Comunicado 01/2017 da UAO, segundo o qual, o Oficial de Justica pode fazer uma
Unica alteracao durante o ano, observando a antecedéncia minima de 45 dias, desde
que a alteragdo nao coincida com a data de Plantao para o qual ja havia sido
escalado.
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ANEXO da Ata da Correigcdo Ordindria realizada na Unidade de Apoio Operacional de Sdo
Paulo em 20/02/2018

3.5- OBSERVACOES QUE ENTENDER NECESSARIAS:

Os Oficiais sao orientados a cumprirem os Mandados em ordem cronoldgica de
emissao pela Vara e recebimento pela Central.

Eventualmente, alguns Mandados ndo sao cumpridos pela ordem cronolégica em
razdo de sua natureza, como por exemplo os Mandados de Condugao Coercitiva , ou
por ter sido frustrada a diligéncia, passa-se para o cumprimento do Mandado
seguinte.

l - -
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Juiza do Trabalho
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